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आर थ्िक वरथि २०७९/०८० को चौ्ो त्रैमारिक 
अवरिको सवत:प्रकाशन

-------------------------

(िचूनाको हकिम्बनिधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र िचूनाको हकिम्बनिधी 
रनयमावलधी, २०६५ को रनयम ३ ्बमोरिम िावथििरनक गररएको)

----------------------------
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प्रकाशन
आर थ्िक वरथि २०७९/८० को चौ्ो त्रैमारिक अवरिको सवत:प्रकाशन
(िचूनाको हकिम्बनिधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र िचूनाको हकिम्बनिधी रनयमावलधी, २०६५ को रनयम ३ 
्बमोरिम िावथििरनक गररएको)

प्रकाशक
गोल्बिार नगरपारलका
नगरकायथिपारलकाको कायाथिलय
गोल्बिार, रिरहा
मिशे प्रदशे, नेपाल

वे्ब िाइट: www.golbazarmun.gov.np
 
इमेल: 
info@golbazarmun.gov.np

िमपकथि  न   :
९८५२८२७१११

नगरप्रमुख

शयाम कुमार श्षे्ठ
mayor@golbazarmun.gov.np

नगर उपप्रमुख

मानतधी शाह
deputy.mayor@golbazarmun.gov.np

प्रशािकीय अरिकृत
अननत कुमार पौड्याल
info@golbazarmun.gov.np

िचूना अरिकारधी
ि्ुबाेि कुमार लामा
ito@golbazarmun.gov.np

प्रकाशन रमरत
२०८० िाउन १५ 

लेखन त्ा ियंोिन
अननत कुमार पौड्याल 
प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत
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दुई शबद

नेपालको िंरविानको िारा २७ मा िचूनाको हकको वयवस्ा भए ्बमोरिम िचूनाको हकिम्बनिधी 
ऐन, २०६४ को दफा ५ र िचूनाको हकिम्बनिधी रनयमावलधी, २०६५ मा प्रतयेक िावथििरनक 
रनकायले आफना गरतरवरिहरुको रववरण ३, ३ मरहनामा प्रकारशत गनुथिपनने काननूधी वयवस्ा छ  । 
उक्त वयवस्ा ्बमोरिम गोल्बिार नगरपारलकाको रमरत २०८० ।०४ ।०४ गते प्रमखु प्रकािकीय 
अरिकृतको अधयक्षतामा ्बिेको शाखा प्रमखुहरुको ्बरैठकको  रनणथियानिुार िचूनाको हकको 
िंरक्षण, िम्बर्थिन र प्रचलन गराउन यि नगरपारलका्बाट २०७९ ्बरैशाख, िेठ र अिार मरहनाको 
अवरिमा िमपारदत प्रमखु कायथिहरु प्रकारशत गररएको छ  । यि सवत: प्रकाशनको रनमाथिणका 
लारग िचूना र िानकारधी उपलबि गराएर िहयोग गनुथि हुने शाखा प्रमखु त्ा कमथिचारधीहरुलाई 
िनयवाद छ  । यि सवत: प्रकाशनिँगरै आगामधी त्रैमारिक अवरिमा िमते रनयरमत रुपमा ्प 
वयवरस्त गददै प्रकाशन गररने प्ररत्बर्ता वयक्त गररनछ  ।

रमरत २०८० िाउन १० गते 

अननत कुमार पौड्याल
प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत

गोल्बिार नगरपारलका
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रवरयिचूधी 
क्र.ि.ं रवरय पषृ्ठ

१ कायाथिलयको सवरुप र प्रकृरत १
१.१ भौगोरलक रस्रत क्षेत्फल र रिमाना १
१.२ नगरपारलका र वडा कायम १
१.३ िनप्ररतरनरि पदारिकारधीको िभा, कायथिपारलका र िरमरत गठन १
१.४ िङ्गठन ढाँचा र कमथिचारधी दर्बनदधी िङ्खया २
१.५ िनिङ्खया र िाक्षरता २
१.६ भउूपयोगको क्षेत् ३
२ नगरपारलकाको काम कतथिवय र अरिकार ४

२.१ नगरपारलकाको एकल अरिकार (२२ वटा रवरयहरु) ४

२.२
िङ्घ त्ा प्रदशे काननूको अिधीनमा रहधी गनुथिपनने नगरपारलकाको काम, कतथिवय र अरिकार 
(११ वटा रवरयहरु) ४

२.३ नगरपारलकाको अनय काम, कतथिवय र अरिकार  (३ वटा रवरयहरु) ५
२.३.१ नगरपारलकाको एकल अरिकार ५
२.३.२ िङ्घ त्ा प्रदशे काननूको अिधीनमा रहधी गनुथिपनने नगरपारलकाको काम, कतथिवय र अरिकार १५
२.३.३ नगरपारलकाको अनय काम, कतथिवय र अरिकार १९
३ वडा िरमरतकाे काम, कतथिवय र अरिकार २०
४ पदारिकारधीको काम, कतथिवय र अरिकार २४

४.१ नगर प्रमखुकाे काम, कतथिवय र अरिकार २५
४.२ नगर उपप्रमखुकाे काम, कतथिवय र अरिकार २५
४.३ वडा अधयक्षकाे काम, कतथिवय र अरिकार २६
४.४ कायथिपारलकाका िदसयकाे काम, कतथिवय र अरिकार २६
४.५ वडा िदसयकाे काम, कतथिवय र अरिकार २६
५ ्बरैठक गणपूरक िङ्खया र रनणथिय २६
६ रवरयगत िरमरतका पदारिकारधीको नाम पद र िमपकथि  नम्बर २७
७ नगरपारलकाको कमथिचारधी िङ्गठन िरंचना ३३
८ नगरपारलकामा रहने कमथिचारधीको दर्बनदधीको पूरतथि भएका र ररक्त िङ्खया ३४

८.१ नेपाल िरकार िंघधीय मारमला त्ा िामानय प्रशािन मनत्ालय्बाट प्राप्त दर्बनदधी ३४

८.२ वडा कायाथिलयतफथि ३५
८.३  िंघधीय िरकार्बाट प्राप्त करार दर्बनदधी तेररि ३५

८.४ प्रदशे िरकारको प्राप्त करार दर्बनदधी तेररि ३५

८.५ स्ानधीय तहका आनतररक स्ोतका कमथिचारधीको दर्बनदधी तेररि ३६
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९
कमथिचारधीको नाम्र, तह, पद, िमपकथि  नम्बर, शाखा / उपशाखा प्रमुख र ्प 
रिममेवारधी

३७

१० शाखागत कायथि रववरण ३९
११ कायथि रववरण ४०
११.१ प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतको िरचवालय्बाट िमपादन हुने कामकाे रववरण ४०
११.२ नगर प्रमखु त्ा उपप्रमखुको िरचवालय्बाट िमपादन हुने कामकाे रववरण ४१
११.३ प्रशािन त्ा आनतररक वयवस्ापन शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ४२
११.३.१ प्रशािन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ४४
११.३.१.१ दताथि, चलानधी त्ा िोिपछु फाँट्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ४५
११.३.१.२ नगर प्रहरधी फाँट्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ४५
११.३.२ रिनिधी खररद त्ा आनतररक वयवस्ापन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ४७
११.३.२.१. िवारधी िािन, हभेधी इर्वपमनेट त्ा यनत् उपकरण फाँट्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ४८
११.३.२.२ फोहर मरैला त्ा िरिफाइ फाँट्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ४८
११.३.३ योिना त्ा अनगुमन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ५९
११.३.४ िचूना प्ररवरि त्ा अरभलेख वयवस्ापन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ५०
११.३.४.१ रारट्रिय पररचयपत् दताथि सटेिन्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ५२
११.४ भौरतक पवूाथििार रवकाि  शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ५३
११.४.१ िडक त्ा अनय पवूाथििार रवकाि शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ५४
११.४.२ भवन, न्िा पाि त्ा वसतधी रवकाि उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ५६

११.४.३ नापधी त्ा भउूपयोग नधीरत कायाथिनवयन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ५८

११.४.४ वन, वातावरण त्ा रवपद ्वयवस्ापन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ५८

११.४.४.१ दमकल फाँट्बाट िमपादन हुने कामकाे रववरण ६०
११.५ िामारिक रवकाि शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ६१
११.५.१ रशक्षा, यवुा त्ा खलेकुद रवकाि शाखाको कायथिरववरण ६३

११.५.१.१
रवद्ालय रशक्षा, अनौपचाररक रशक्षा त्ा प्रारवरिक रशक्षा उपशाखा्बाट िमपादन हुने 
कामको रववरण (रवद्ालय, ्बालरवकाि केनद्र, अनौपचाररक रशक्षा र प्ररवरिक रशक्षालय 
िमते)

६५

११.५.१.२ यवुा त्ा खलेकुद उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ६५
११.६ सवास्थय शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ६६
११.६.१ िनसवास्थय प्र्बर्थिन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ६८
११.६.१.२ सवास्थय चौकी त्ा आिारभतू सवास्थय िेवा केनद्र्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ६९
११.६.१.३ आयवुनेद औरिालय्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ७०

११.६.२
मरहला, ्बाल्बारलका, जयेष्ठ नागररक त्ा िमाि कलयाण उपशाखा्बाट िमपादन हुने 
कामको रववरण

७१

११.६.३ पञिधीकरण त्ा िामारिक िरुक्षा उपशाखा्बाट िमपादन हुने कायथिहरु ७२
११.७ काननू त्ा मारमला उपशाखा्बाट िमपादन हुने कायथिहरु ७३
११.८ आर थ्िक रवकाि शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ७४
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११.८.१ कृरर रवकाि शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण (कृरर िेवा केनद्र िमते) ७५
११.८.२ पशपुनछधी रवकाि शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण (पश ुिेवा केनद्र िमते) ७६

११.८.३
पयथिटन, उद्ोग वयविाय िहकारधी त्ा रोिगार प्र्बर्थिन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको 
रववरण

७७

११.८.३.१ पयथिटन, उद्ोग वयविाय प्र्बधदथिन िम्बनिधी कायथि रववरण ७७
११.८.४ उपभोक्ता रहत िंरक्षण त्ा ्बिार अनगुमन उपशाखा िमवनिधी कायथि रववरण ७८
११.८.५ िहकारधी उपशाखा्बाट िमवनिधी हुने कायथि रववरण ७८
११.९.१ रािसव उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ७९
११.१० आनतररक लेखा परधीक्षण शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ८१
११.११ नगरपारलकामा िञचारलत ् प कायथिक्रम त्ा िेवा केनद्रहरु्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ८२
११.११.१ प्रिानमनत्धी रोिगार िेवा केनद्र्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ८२
११.११.२ रारट्रिय भरूम आयोग िेवा केनद्र्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ८३
११.११.३ श्ममलूक िावथििरनक रनमाथिण कायथिक्रम (LIPW) ्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ८४
११.११.४ ्बहुक्षेत्धीय पोरण योिना (MSNP) कायथिक्रम्बाट िमपादन हुने कामको रववरण ८४
११.१२ वडा कायाथिलय्बाट िमपादन हुने कामकाे रववरण ८५
११.१२.१ वडा सतरधीय त्थयाङ्क िङ्कलन त्ा अद्ावरिक गनने ८५
११.१२.२ वडाको रवकाि रनमाथिणका कायथिहरु गनने ८६
१२ िेवा प्राप्त गनथि लागने दसतुर र अवरि ८८
१३ िमपादन गरेका कामको रववरण ९८
१४ पाररत गररएका ऐन, रनयम, कायथिरवरि, मापदणड, रवरनयमका मसयौदाहरुको िचूधी १०४
१५ आयवयय रववरण र प्रगरत (आ.व. २०७९/८०) १०५

१६ नगरपारलकाका िचूनाहरु अनयत् प्रकाशन भएको रववरण ११३
१७ रनणथिय गनने प्ररक्रया र अरिकार ११३
१८ रनणथिय उपर उिुरधी प्ररक्रया र उिुरधी िनुने अरिकारधी ११४
१९ कायाथिलयमा आउने गरेका गुनािो र माग गररएका िचूनाका प्रकारहरु ११४
२० गुनािो िनुुवाइ गनने रनकाय र िचूना अरिकारधीको रववरण ११५
२१ नगरपारलका्बाट प्रदान हुने िचूना माग त्ा गुनािो िम्बनिधी िेवा ११६
२२ िचूना माग गरेको र िचूनाको हक ्बमोरिम िचूना उपलबि गराएको रववरण ११७
२३ नागररक वडा पत् १२५
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१.  कायाथिलयको सवरुप र प्रकृरत
१.१  भौगोरलक रस्रत के्त्फल र रिमाना
गोल्बिार नगरपारलका नेपालको मिशे प्रदशेको रिरहा रिललामा पदथिछ  । प्ृथवधीको गोलािथिका 
रहिा्बले ८६०१६’३०” दरेख ८६०२४’३०” पवूवी दशेानतर र २६०४३’००” दरेख २६०५३’३०” 
उत्तरधी अक्षांशमा अवरस्त छ  । उत्तरदरक्षण लम्बाई १४ रकलोरमटर र पवूथिपरचिम चौडाइ ९ 
रकलोरमटर रहकेो गोल्बिार नगरपारलकाको कुल क्षेत्फल १११.९४ व.रक.मधी. रहकेो छ  । यि 
नगरपारलकाको उत्तरमा उदयपरु रिलला, परचिमरतर रमचदैया नगरपारलका, दरक्षणमा िखुधीपरु र 
अनथिमा गाउँपारलका रहकेा छन ्भने पवूथिमा िनगढधीमाई नगरपारलका पदथिछ  । गोल्बिार नगरपारलका 
पवूथिपरचिम महनेद्र रािमागथिको एक खणडमा पदथिछ  । तराई प्रदशेमा रहकेो यि नगरपारलकाको 
उत्तरमा चरेु भावर क्षेत् पदथिछ  । यहाँको प्रमारणक िमयक्षेत् यरुटिधी (Coordinated Universal 
Time) +५:४५ हो  । क्षेत्धीय िङ्केत +०९७७-३३ हो  ।

१.२  नगरपारलका र वडा कायम
गोल्बिार नगरपारलकालाई रमरत २०७१ मङ्रिर १६ गतेको रनणथियानिुार नगरपारलका घोरणा 
गररएको र्यो  । नगरपारलका घोरणा गदाथि परहले िममा १२ वडाहरु रहकेा र्ए  । रिरहा 
रिललाका अिनपरु, अशोपरु, ्बलकवा, ्ेबतौना, लालपरु, चनद्रलालपरु, मु् िार, चनद्रोदयपरु र 
िमदह गाउँरवकाि िरमरतहरुलाई िमटेेर गोल्बिार नगरपारलका घोरणा गररएको हो  । रमरत 
२०७२ फागनु २२ गते गोल्बिार नगरपारलकामा िारवकको दगुाथिपरु गा.रव.ि.लाई गाभरे िममा 
१३ वडा कायम गररएको हो  । िारवकमा गोल्बिार नगरपारलका नेपालको पवूाथिञचल रवकाि 
क्षेत्अनतगथित िगरमा्ा अञचलको रिरहा रिललामा रहकेो र्यो  । हाल िमते गोल्बिार रिरहा 
रिललामा नरै पदथिछ  । गोल्बिार नगरपारलकाको केनद्र गोल्बिारमा रहकेो छ  । नगरपारलकाको 
प्रशािकीय कायाथिलय गोल्बिारको िरमनधीमाई ् ानको हातामा रहकेो छ, िनु िारवकको अिनपरु 
गारवि कायाथिलय रहकेो स्ान हो  । 

१.३  िनप्ररतरनरि पदारिकारधीको िभा, कायथिपारलका र िरमरत गठन
नगरपारलकामा नगर प्रमखु, उपप्रमखु, १३ िना वडाधयक्ष, ८ िना कायथिपारलका िदसय िमते गरधी 
२३ िनाको कायथिपारलका िरमरत रहकेो छ  । िािारण िभामा ७० िना नगर िभाका िदसयहरु 
रहकेा छन ् । नगरपारलकामा स्ानधीय िरकार िञचालन ऐन, योिना दधीगदशथिन त्ा अनय नधीरतमा 
वयवस्ा भएअनिुार िनप्ररतरनरि पदारिकारधी र कमथिचारधी िरममरलत केहधी रवरयगत िरमरतहरु 
गठन भइिकेका छन ् र केहधी गठन हुने क्रममा रहकेा छन ्  । रािसव परामशथि िरमरत, रविायन 
िरमरत, िशुािन िरमरत, स्ोत अनमुान त्ा ्बिेट रिमा रनिाथिरण िरमरत, ्बिेट त्ा कायथिक्रम 
तिुथिमा िरमरत, आर थ्िक रवकाि िरमरत, रवियेक िरमरत, िामारिक रवकाि िरमरत, पवूाथििार 
रवकाि िरमरत, वातावरण त्ा रवपद ् वयवस्ापन िरमरत, िावथििरनक िेवा त्ा िंस्ागत 
क्षमता रवकाि िरमरत, नयारयक िरमरत, योिना अनगुमन त्ा िपुररवेक्षण िरमरत आरद गठन 
भई रक्रयाशधील भएका छन ् ।
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१.४  िङ्गठन ढाँचा र कमथिचारधी दर्बनदधी िङ्खया
यि नगरपारलकाको िङ्गठन ढाँचा र कमथिचारधी दर्बनदधी िङ्खया नेपाल िरकार, िङ्घधीय मारमला 
त्ा िामानय प्रशािन मनत्ालय, रिंहदर्बार, काठमाडौकँो रमरत २०७५/०१/०३ मा प्रकारशत 
िचूना त्ा नेपाल िरकार (मरनत्परररद)् को रमरत २०७४/१२/१४ को रनणथिय्बमोरिम सवधीकृत 
स्ानधीय तहको अनतररम िङ्गठन िंरचना्बमोरिम कायम भएको खणड (ङ) ५० हिारदरेख 
७५ हिारिमम िनिङ्खया भएका नगरपारलकाको िङ्गठन िंरचना (६८ वटा)  अनिुचूधी ५.१ 
मा आिाररत रहकेो छ  । उक्त िङ्गठन ढाँचाअनिुार रवरभनन रवरयगत शाखा र उपशाखाहरु 
रहकेा छन ् । प्रशािन योिना त्ा अनगुमन शाखा, पवूाथििार रवकाि त्ा वयवस्ापन शाखा, 
सवास्थय त्ा िामारिक शाखा, काननु शाखा, रशक्षा यवुा त्ा खलेकुद शाखा, आर थ्िक रवकाि 
शाखा, आर थ्िक प्रशािन शाखा र आनतररक लेखा परधीक्षण एकाइहरु रहकेा छन ्  । प्रशािन 
योिना त्ा अनगुमन शाखाअनतगथित प्रशािन उपशाखा, रािसव उपशाखा, योिना त्ा अनगुमन 
शाखा र िचूना त्ा िञचार प्ररवरि उपशाखा रहकेाछन ् । पवूाथििार रवकाि त्ा वयवस्ापन 
शाखाअनतगथित िडक त्ा अनय परूवािार रवकाि उपशाखा, भवन त्ा ्बसतधी रवकाि उपशाखा, 
नापधी उप शाखा, वातावरण वयवस्ापन उपशाखा र रवपद ् वयवस्ापन उपशाखा रहकेाछन ्  । 
यिरैगरधी सवास्थय त्ा िामारिक रवकाि शाखाअनतगथित िामारिक िरुक्षा त्ा पञिधीकरण 
उपशाखा, मरहला ्बाल्बारलका त्ा िमाि कलयाण उपशाखा र िनसवास्थय प्र्बर्थिन उपशाखा 
रहकेा छन ्  । सवास्थय शाखाअनतगथित आयवुनेद औरिालय, प्रा्रमक सवास्थय केनद्र, सवास्थय 
चौकी, आिारभतू सवास्थय िेवा केनद्र र १५ शरैया असपताल पदथिछन ् । हाल १५ शरैया असपताल 
रनमाथिणािधीन अवस्ामा रहकेो छ  ।
यसतरै रशक्षा यवुा त्ा खलेकुद शाखाअनतगथित ्बालरवकाि केनद्र, पवूथि प्रा्रमक रवद्ालयहरु, 
िामदुारयक र िंस्ागत रवद्ालयहरु, खलेकुद रवकाि िरमरत, यवुा रवकाि िरमरत, िामदुारयक 
रिकाइ केनद्र र स्ानधीय सतरका प्रारवरिक रशक्षा त्ा वयाविारयक तारलम केनद्र आरद पदथिछन ् । 
आर थ्िक रवकाि शाखाअनतगथित उद्ोग त्ा वयविाय प्र्बर्थिन उप-शाखा, उपभोक्ता रहत िंरक्षण 
उप-शाखा र कृरर िेवा केनद्र, पश ुिेवा केनद्र, मतसय रवकाि केनद्र, प्रिानमनत्धी रोिगार िेवा 
केनद्र, रारट्रिय भरूम आयोग िेवा केनद्र, श्ममलूक िावथििरनक रनमाथिण कायथिक्रम (LIPW), गरर्बधी 
रनवारणका लारग लघउुद्म रवकाि कायथिक्रम (MEDPA) प्रिरुत गहृ आरद िसता िेवा केनद्रहरु 
रहकेा छन ्  । यिका अरतररक्त नगरपारलकामा ्बहुक्षेत्धीय पोरण कायथिक्रम, रारट्रिय पररचयपत् 
रनवेदन दताथि सटेिन, नगर प्रहरधी इकाई, वारुण यनत् इकाई र स्ानधीय मलेरमलाप केनद्र आरदिसता 
िेवा केनद्र र कायथिक्रमहरु िञचालनमा रहकेा छन ् । तेह्र वटा वडा कायाथिलयहरुमा वडा प्रशािकीय 
प्रमखु र िामारिक पररचालकहरु कायथिरत छन ् ।

१.५ िनिङ्खया र िाक्रता
केनद्रधीय त्थयाङ्क रवभाग्बाट प्रकारशत रारट्रिय िनगणना, २०७८ को अरनतम नरतिाअनिुार 
गोल्बिार नगरपारलकाको िममा िनिङ्खया ६३ हिार ८८५ रहकेो छ  । ििमा परुुरको 
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िङ्खया ३१ हिार ६११ िना र मरहलाको िङ्खया ३२ हिार २७४ छ  । उक्त नरतिा प्ररतवेदनमा  
कुल घर िङ्खया १३ हिार १३३ र पररवार िङ्खया १३ हिार २१४ रहकेो उललेख छ  । उक्त 
नरतिा प्ररतवेदनअनिुार  पररवारको औित आकार ४.८६ र लरैङ्रगक अनपुात ९७.९५ रहकेो 
छ । िनिङ्खया वरृर्दर १.९५ प्ररतशत छ भने िनघनतव ५७१ प्ररत वगथि रकमधी रहकेो छ  । 
नगरपारलकाको कुल िाक्षरता प्ररतशत ६७.५० (परुुर ७५.६३% र मरहला ५९.६८%) छ  ।

वडा नं.
घरिुरधी 

िङ्खया

िनिङ्खया पररवारको 
औित 
आकार

लरैङ्रगक 
अनुपातिममा पुरुर मरहला

वडा नं. १ ८३१ ४२३० २०८७ २१४३ ५.०९ ९७.३९
वडा नं. २ १२१३ ५७२७ २८५८ २८६९ ४.७२ ९९.६२
वडा नं. ३ ११२७ ४९६५ २४२५ २५४० ४.४१ ९५.४७
वडा नं. ४ १३८३ ६७५६ ३४५९ ३२९७ ४.८९ १०४.९१
वडा नं. ५ ६०४ २९९५ १४५२ १५४३ ४.९६ ९४.१०
वडा नं. ६ १८०५ ८३७८ ४२१२ ४१६६ ४.९६ १०१.१०
वडा नं. ७ ६५६ ३१०९ १५४१ १५६८ ४.६४ ९८.२८
वडा नं. ८ ८४९ ४१६७ २०८१ २०८६ ४.९१ ९९.७६
वडा नं. ९ ६७६ ३४२० १६८८ १७३२ ५.०६ ९७.४६
वडा नं. १० ५७२ ३०५२ १५०७ १५४५ ५.३४ ९७.५४
वडा नं. ११ ११८४ ६०९८ २९३७ ३१६१ ५.१५ ९२.९१
वडा नं. १२ ११७६ ६०१४ २९६० ३०५४ ५.११ ९६.९२
वडा नं. १३ १०५७ ४९७४ २४०४ २५७० ४.७१ ९३.५४
िममा १३१३३ ६३८८५ ३१६११ ३२२७४ ४.८६ ९७.९५

१.६ भूउपयोगको के्त्
यि गोल्बिार नगरपारलकामा रमरत २०८० िेठ मरहनामा िमपनन गररएको भउूपयोग वगवीकरणको 
िवनेक्षण प्ररतवेदनअनिुार ि्बरैभनदा ्बढधी कृरर क्षेत् (लगभग ३८ प्ररतशत) ले ओगटेको छ  । 
यसतरैगरधी दोस्ो स्ानमा वन क्षेत् (लगभग २५ प्ररतशत) र तेस्ो स्ानमा आवािधीय क्षेत् (लगभग 
२२ प्ररतशत) ले ओगटेको पाइएको छ  । रव.िं. २०७५ मा तयार गररएको नगरपारलकाको 
वसतगुत प्रोफाइलअनिुार गोल्बिार नगरपारलकाको भउूपयोग हदेाथि कुल क्षेत्फलको ६६.९६% 
(७४.९६ वगथि रक.रम.) िगगा खतेधीयोगय िरमनको रुपमा रहकेो उललेख छ भने २४.१२% (२७ वगथि 
रक.रम.) वनले ओगटेको छ  । पानधी क्षेत्ले ०.२८% (०.३१ वगथि रक.रम) भ-ूभाग ओगटेको छ  । 
यिरधी तलुना गदाथि रव.िं. २०७५ दरेख २०८० को पाँच वरथिको अवरिमा कृरर क्षेत् ६७% त्बाट 
२९% घटेर ३८% ्बाँकी रहकेो दरेखनछ  । ६७% तलाई शतप्ररतशत मानदा घटेको प्ररतशत ४३ 
हुन आउँछ  ।
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२. नगरपारलकाको काम कतथिवय र अरिकार
स्ानधीय िरकार िञचालन ऐन, २०७४ ऐन नेपालको िंरविानको िारा २९६ को उपिारा (१) 
्बमोरिम स्ानधीय िरकार िञचालनका िम्बनिमा वयवस्ा गनथि वयवस्ारपका िंिदले ्बनाएको 
हो  । यि ऐनको पररचछेद ३  मा गाउँपारलका त्ा नगरपारलकाको काम, कतथिवय र अरिकार 
रदइएको छ  । यिरैगरधी ऐनको दफा ११ मा नगरपारलकाको अरिकारको उपदफा (१) मा गाउँपारलका 
त्ा नगरपारलकाको एकल अरिकार िंरविानको अनिुचूधी-८ मा उललेख भए ्बमोरिम हुनेछ 
भनधी उललेख गररएको छ  । तयसतरै  उपदफा (२) मा उपदफा (१) को िवथिमानयतामा प्ररतकूल अिर 
नपनने गरधी गाउँपारलका त्ा नगरपारलकाको काम, कतथिवय र अरिकार दहेाय्बमोरिम हुनेछ भनधी 
खणड (क) दरेख (फ) िमम २२ वटा काम, कतथिवय र अरिकारहरु तोरकएको छ  ।

२.१ नगरपारलकाको एकल अरिकार (२२ वटा रवरयहरु)
नगरपारलकाको एकल अरिकार अनतरगत नगर प्रहरधी, िहकारधी िंस्ा, एफ.एम. िञचालन, 
स्ानधीय कर, िेवा शलुक त्ा दसतरु, स्ानधीय िेवाको वयवस्ापन, स्ानधीय त्थयाङ्क र 
अरभलेख िङ्कलन, स्ानधीयसतरका रवकाि आयोिना त्ा पररयोिना, आिारभतू र माधयरमक 
रशक्षा, आिारभतू सवास्थय र िरिफाई, स्ानधीय ्बिार वयवस्ापन, वातावरण िंरक्षण र िरैरवक 
रवरविता, स्ानधीय िडक, ग्ामधीण िडक, कृरर िडक र रिँचाइ, गाउँिभा, नगर िभा, मलेरमलाप 
र मधयस्ताको वयवस्ापन, स्ानधीय अरभलेख वयवस्ापन, िगगा िनधी दताथि प्रमाणपिूाथि रवतरण, 
कृरर त्ा पशपुालन, कृरर उतपादन वयवस्ापन, पश ुसवास्थय, िहकारधी, िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता 
भएका वयरक्त र अशक्तहरूको वयवस्ापन, ्ेबरोिगारको त्थयाङ्क िङ्कलन, कृरर प्रिारको 
वयवस्ापन, िञचालन र रनयनत्ण, खानेपानधी, िाना िलरवद्तु आयोिना, वरैकरलपक उिाथि, 
रवपद ्वयवस्ापन, िलािार, वनयिनत,ु खानधी त्ा खरनि पदा थ्िको िंरक्षण, भारा, िंसकृरत र 
लरलतकलाको िंरक्षण र रवकाि गरधी २२ प्रकारका अरिकार िचूधीका रवरयहरु रहकेा छन ् । उक्त 
२२ प्रकारका अरिकार िचूधीका रवरयहरुरभत् कुल २०० वटा काम, कतथिवय र अरिकारहरुको 
रवसततृधीकरण गररएको छ  ।

२.२  िङ्घ त्ा प्रदेश कानूनको अिधीनमा रहधी गनुथिपनने नगरपारलकाको काम, कतथिवय र 
अरिकार (११ वटा रवरयहरु)

िङ्घ त्ा प्रदशे काननूको अिधीनमा रहधी गनुथिपनने नगरपारलकाको काम, कतथिवय र अरिकार 
अनतरगत खलेकुद र पत्परत्का, सवास्थय, रवद्तु, खानेपानधी त्ा रिँचाइ िसता िेवाहरू, िेवा 
शलुक, दसतरु, दणड िररवाना त्ा प्राकृरतक स्ोत्बाट प्राप्त रोयलटधी, पयथिटन शलुक, वन, िङ्गल, 
वनयिनत,ु चराचरुुङ्गधी, िल उपयोग, वातावरण, पयाथिवरण त्ा िरैरवक रवरविता, िामारिक 
िरुक्षा र गरर्बधी रनवारण, वयरक्तगत घटना, िनम, मतृय,ु रववाह र त्थयाङ्क, स्ानधीयसतरमा 
परुाततव, प्राचधीन समारक र ङ्ग्हालय िंरक्षण, िम्बर्थिन र पनुः रनमाथिण, िकुुम्बािधी वयवस्ापन, 
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प्राकृरतक स्ोत्बाट प्राप्त रोयलटधी र िवारधी िािन अनमुरत गरधी कुल ११ वटा अरिकार िचूधीका 
रवरयहरु रहकेा छन ् । उक्त २२ प्रकारका अरिकार िचूधीका रवरयहरुरभत् कुल ७९ वटा काम, 
कतथिवय र अरिकारहरुको रवसततृधीकरण गररएको छ  ।

२.३ नगरपारलकाको अनय काम, कतथिवय र अरिकार  (३ वटा रवरयहरु)
नगरपारलकाको अनय काम, कतथिवय र अरिकार अनतरगत भरूम वयवस्ापन, िञचार िेवा र 
यातायात िेवा गरधी तधीन वटा अरिकार िचूधीका रवरयहरु रहकेा छन ् । उक्त रतन प्रकारका अरिकार 
िचूधीका रवरयहरुरभत् कुल ७ वटा काम, कतथिवय र अरिकारहरुको रवसततृधीकरण गररएको छ  ।

२.३.१ नगरपारलकाको एकल अरिकार
स्ानधीय िरकार िञचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा नगरपारलकाको अरिकारको वयवस्ा 
गररएको छ  । उक्त दफाको उपदफा (१) मा नगरपारलकाको एकल अरिकारको वयवस्ा नेपालको 
िंरविानको अनिुचूधी-८ मा उललेख भए ्बमोरिम हुने उललेख छ  । िंरविानको अनिुचूधी–८ मा 
उललेख भए ्बमोरिमको िवथिमानयतामा प्ररतकूल अिर नपनने गरधी नगरपारलकाको काम, कतथिवय र 
अरिकार दहेाय ्बमोरिम हुनेछ:

क.  नगर प्रहरधी 
(१)  नगर प्रहरधीको गठन, िञचालन, वयवस्ापन, रनयमन त्ा नगर प्रहरधी िम्बनिधी नधीरत, 

काननू र मापदणडको रनमाथिण त्ा कायाथिनवयन, 
(२)  दहेायका कायथिमा िहयोग परुयाउनको लारग नगर प्रहरधीको पररचालन गनथि ि्नेः
(क)  नगरपारलकाको नधीरत, काननू, मापदणड त्ा रनणथिय कायाथिनवयन,
(ख)  नगरपारलकाको िमपरत्तको िरुक्षा र िंरक्षण,
(ग)  स्ानधीयसतरमा हुने िभा िमारोह, परमपरा त्ा िात्ा चाडपवथिको िरुक्षा वयवस्ापन,
(घ)  स्ानधीय ्बिार त्ा पारकथि · स्लको रेखदखे र वयवस्ापन,
(ङ)  नगर िरिफाई िम्बनिधी मापदणडको कायाथिनवयन,
(च)  नयारयक िरमरतले गरेका रमलापत् त्ा रनणथियको कायाथिनवयन,
(छ)  िावथििरनक ऐलानधी र पतवी िगगा, िावथििरनक भवन, िमपदा त्ा भौरतक पवूाथििारको 

िंरक्षण र िरुक्षा,
(ि)  रवपद ्वयवस्ापन िम्बनिधी खोिधी, उर्ार, राहत त्ा पनुस््ापना,
(झ)  अनरिकृत रवज्ापन त्ा होरडङ ्बोडथि रनयनत्ण,
(ञ)  छाडा पश ुचौपायाको रनयनत्ण,
(ट)  अनिधीकृत रनमाथिण त्ा िावथििरनक िमपरत्त अरतक्रमण रोक्ाम त्ा रनयनत्ण, 
(ठ) कायथिपारलकाले तोकेको अनय कायथि
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ख.  िहकारधी िसं्ा
(१)  िहकारधी िंस्ा िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणडको रनमाथिण, कायाथिनवयन र 

रनयमन,
(२)  िम्बरनित नगरपारलकाको भौगोरलक क्षेत्रभत् िञचालन हुने िहकारधी िंस्ाको दताथि, 

अनमुरत, खारेिधी र रवघटन,
(३)  िहकारधी वचत त्ा ऋण पररचालन िम्बनिधी स्ानधीय मापदणड रनिाथिरण र रनयमन,
(४)  िहकारधी िम्बनिधी रारट्रिय, केनद्रधीय, रवरयगत, प्रादरेशक र स्ानधीय िङ्घ िंस्ािँग 

िमनवय र िहकायथि, 
(५)  िहकारधी िम्बनिधी स्ानधीय त्थयाङ्क वयवस्ापन र अधययन अनिुनिान,
(६)  स्ानधीय िहकारधी िंस्ाको क्षमता अरभवरृर्,
(७)  स्ानधीय िहकारधी क्षेत्को िम्बर्थिन, पररचालन र रवकाि  ।

ग.  एफ.एम. िञचालन
(१)  एक िय वाटिममको एफ. एम. रेरडयो िञचालन अनमुरत, नवधीकरण, रनयमन र खारेिधी,
(२)  प्रदशे काननूको अिधीनमा रहधी एफ.एम. िञचालन िम्बनिधी अनय कायथि  ।

घ.  स्ानधीय कर, िेवा शुलक त्ा दसतुर
(१)  िङ्घधीय त्ा प्रदशे काननूको अिधीनमा रहधी िमपरत्त कर, घर ्बहाल कर, घर िगगा 

ररिट्रेिशन शलुक, िवारधी िािन कर, िेवा शलुक दसतरु, पयथिटन शलुक, रवज्ापन कर, 
वयविाय कर, भरूमकर (मालपोत), मनोरञिन कर िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड, 
कायाथिनवयन र रनयमन,

(२)  स्ानधीय पवूाथििार त्ा िेवाको शलुक रनिाथिरण, िङ्कलन र वयवस्ापन,
(३)  रेिरकङ, कायारकङ, ्यानोरनङ, ्बञिधी िमप, रिप फलायर, रयारफटङ, मोटर्बोट, 

के्बलुकार िेवा लगायत अनय िल त्ा स्ल क्षेत्मा िञचालन हुने नवधीन पयथिटकीय िेवा 
त्ा िाहरिक खलेको शलुक,

(४)  िडधी्बटुधी, कवाडधी र िधीविनत ुकर रनिाथिरण त्ा िङ्कलन,
(५)  स्ानधीय रािसवको आिार रवसतार त्ा प्र्बर्थिन,
(६)  ढुङ्गा, रगट्धी, वालवुा, माटो, काठ दाउरा, िरािरुधी, सलेट, खरधीढुङ्गा आरद प्राकृरतक एवं 

खानधीिनय वसतकुो र्बक्री त्ा रनकािधी शलुक दसतरु िङ्कलन, 
(७)  रिफाररि, दताथि, अनमुरत, नवधीकरण आरदको शलुक, दसतरु रनिाथिरण र िङ्कलन,
(८)  स्ानधीय रािसव िम्बर्थिनका लारग प्रोतिाहन,
(९)  रािसव िचूना त्ा त्थयाङ्कको आदान प्रदान,
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(१०)  िङ्घधीय त्ा प्रदशे काननूको अिधीनमा रहधी स्ानधीय तहमा रािसव चहुावट रनयनत्ण 
िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड र रनयमन,

(११)  स्ानधीय पवूाथििार िेवा र उपयोगमा िेवा शलुक दसतरु िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड र 
रनयमन,

(१२)  मालपोत िङ्कलन,
(१३)  कर त्ा िेवा शलुक िम्बनिधी अनय कायथि ।

ङ.  स्ानधीय िेवाको वयवस्ापन
(१)  स्ानधीय िेवाको वयवस्ापन िम्बनिधी नधीरत, मापदणड, िेवा शतथि, योिना, कायाथिनवयन र 

रनयमन,
(२)  िंरविानको िारा ३०२ को उपिारा (२) ्बमोरिम िमायोिन भएका कमथिचारधीको 

वयवस्ापन, उपयोग र िमनवय,
(३)  िङ्गठन रवकाि, िनशरक्त वयवस्ापन र वरृत्त रवकाि,
(४)  स्ानधीय काननू ्बमोरिम ि·ठन त्ा वयवस्ापन िवनेक्षण गरधी ि·ठन िंरचना त्ा दर्बनदधी 

रनिाथिरण,
(५)  स्ानधीय िेवाको वयवस्ापनमा िचूना त्ा िञचार प्ररवरिको उपयोग, िम्बर्थिन र 

रनयमन,
(६)  िनशरक्त वयवस्ापन त्ा वरृत्त रवकाि,
(७)  स्ानधीय िेवाको वयवस्ापन िम्बनिधी अनय कायथि ।

च.  स्ानधीय तथयाङ्क र अरभलेख िङ्कलन
(१)  स्ानधीय त्थयाङ्क िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड, योिना, कायाथिनवयन र रनयमन,
(२)  आिारभतू त्थयाङ्क िङ्कलन र वयवस्ापन,
(३)  िनम, मतृय,ु रववाह, िम्बनि रवचछेद, ्बिाइ-ँिराइ दताथि र पाररवाररक लगतको अरभलेख 

त्ा पञिधीकरण वयवस्ापन,
(४)  िचूना त्ा िञचार, प्ररवरियकु्त आिारभतू त्थयाङ्कको िङ्कलन र वयवस्ापन,
(५)  स्ानधीय त्थयाङ्क र अरभलेख िङ्कलन िम्बनिधी अनय कायथि  ।
छ.  स्ानधीयसतरका रवकाि आयोिना त्ा पररयोिना
(१)  रवकाि आयोिना त्ा पररयोिना िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड तिुथिमा, कायाथिनवयन, 

अनगुमन, मलूयाङ्कन र रनयमन,
(२)  आर थ्िक, िामारिक, िांसकृरतक, वातावरणधीय, प्ररवरि र पवूाथििारिनय रवकािका 

लारग आवशयक आयोिना त्ा पररयोिनाहरूको तिुथिमा, कायाथिनवयन, अनगुमन त्ा 
मलूयाङ्कन,
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(३)  आयोिनाको अधययन, अनिुनिान त्ा प्रभाव मलूयाङ्कन,
(४)  िमभावय प्राकृरतक श्ोत त्ा िािनको परहचान त्ा अरभलेख वयवस्ापन,
(५)  िङ्घधीय त्ा प्रदशे काननूको अिधीनमा रहधी शहरधी रवकाि, ्बसतधी रवकाि र भवन िम्बनिधी 

नधीरत, काननू, मापदणड त्ा िो िम्बनिधी योिना तिुथिमा, आयोिना परहचान, अधययन, 
कायाथिनवयन र रनयमन,

(६)  रारट्रिय भवन िंरहता त्ा मापदणड ्बमोरिम भवन रनमाथिण अनमुरत, अनगुमन र रनयमन,
(७)  िरकारधी भवन, रवद्ालय, िामदुारयक भवन, िभागहृ र अनय िावथििरनक भवन त्ा 

िंरचनाको रनमाथिण र ममथित िमभार त्ा िञचालन र वयवस्ापन,
(८)  िङ्घधीय र प्रदशेसतरधीय आयोिना त्ा पररयोिनाको कायाथिनवयनमा िमनवय, िहिधीकरण 

र िहयोग,
(९)  िरुरक्षत ्बसतधी रवकाि िम्बनिधी नधीरत, योिना, कायथिक्रम तिुथिमा, कायाथिनवयन, अनगुमन, 

रनयमन र मलूयाङ्कन,
(१०)  िावथििरनक रनमाथिण कायथिको लारग प्रचरलत काननू ्बमोरिमको “घ” वगथिको इिाितपत्को 

िारधी, नवधीकरण त्ा खारेिधी,
(११)  पयथिटन क्षेत्को रवकाि, रवसतार र िम्बर्थिन िम्बनिधी आयोिनाहरूको परहचान, 

कायाथिनवयन, वयवस्ापन, अनगुमन त्ा रनयमन,
(१२) नवधीन पयथिटकीय िेवा त्ा कायथिहरू िम्बनिधी आयोिनाहरूको परहचान, कायाथिनवयन, 

वयवस्ापन, अनगुमन त्ा रनयमन,
(१३)  रवकाि आयोिना त्ा पररयोिना िम्बनिधी अनय कायथि  ।

ि.  आिारभूत र माधयरमक रशक्ा
(१)  प्राररमभक ्बाल रवकाि त्ा रशक्षा, आिारभतू रशक्षा, अरभभावक रशक्षा, अनौपचाररक 

रशक्षा, खलुा त्ा वरैकरलपक रनरनतर रिकाइ, िामदुारयक रिकाइ र रवशरे रशक्षा िम्बनिधी 
नधीरत, काननू, मापदणड, योिना तिुथिमा, कायाथिनवयन, अनगुमन, मलूयाङ्कन र रनयमन, 

(२)  िामदुारयक, िंस्ागत, गठुधी र िहकारधी रवद्ालय स्ापना, अनमुरत, िञचालन, 
वयवस्ापन त्ा रनयमन,

(३)  प्रारवरिक रशक्षा त्ा वयाविारयक तारलमको योिना तिुथिमा, िञचालन, अनमुरत, 
अनगुमन, मलूयाङ्कन र रनयमन,

(४)  मातभृारामा रशक्षा रदने रवद्ालयको अनमुरत, अनगुमन त्ा रनयमन,
(५)  गारभएका वा ्बनद गररएका रवद्ालयहरूको िमपरत्त वयवस्ापन,
(६)  नगर रशक्षा िरमरत गठन त्ा वयवस्ापन,
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(७)  रवद्ालय वयवस्ापन िरमरत गठन त्ा वयवस्ापन,
(८)  रवद्ालयको नामाकरण, 
(९)  िामदुारयक रवद्ालयको िगगाको सवारमतव, िमपरत्तको अरभलेख, िंरक्षण र वयवस्ापन, 
(१०)  रवद्ालयको गणुसतर अरभवरृर् त्ा पाठ्यिामग्धीको रवतरण,
(११)  िामदुारयक रवद्ालयको रशक्षक त्ा कमथिचारधीको दर्बनदधी रमलान, 
(१२)  रवद्ालयको न्िाङ्कन, अनमुरत, सवधीकृरत, िमायोिन त्ा रनयमन,
(१३)  िामदुारयक रवद्ालयको शरैरक्षक पवूाथििार रनमाथिण, ममथित िमभार, िञचालन र वयवस्ापन,
(१४)  आिारभतू तहको परधीक्षा िञचालन, अनगुमन त्ा वयवस्ापन, 
(१५)  रवद्ा्वी रिकाई उपलबिधीको परधीक्षण र वयवस्ापन,
(१६)  रनःशलुक रशक्षा, रवद्ा्वी प्रोतिाहन त्ा छात्वरृत्तको वयवस्ापन,
(१७)  ट्यिून, कोरचङ िसता रवद्ालय ्बारहर हुने अधयापन िेवाको अनमुरत त्ा रनयमन,
(१८)  स्ानधीयसतरको शरैरक्षक ज्ान, िधीप र प्ररवरिको िंरक्षण, प्र्बर्थिन र सतरधीकरण,
(१९)  स्ानधीय पसुतकालय र वाचनालयको िञचालन त्ा वयवस्ापन,
(२०)  माधयरमक तहिममको शरैरक्षक कायथिक्रमको िमनवय र रनयमन,
(२१)  िामदुारयक रवद्ालयलाई रदने अनदुान त्ा िोको ्बिेट वयवस्ापन, रवद्ालयको आय 

वययको लेखा अनशुािन कायम, अनगुमन र रनयमन, 
(२२)  रशक्षण रिकाइ, रशक्षक र कमथिचारधीको तारलम त्ा क्षमता रवकाि,
(२३)  अरतररक्त शरैरक्षक रक्रयाकलापको िञचालन  ।

झ.  आिारभूत सवासथय र िरिफाई
(१)  आिारभतू सवास्थय र िरिफाई त्ा पोरण िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड, योिनाको 

तिुथिमा, कायाथिनवयन त्ा रनयमन,
(२)  आिारभतू सवास्थय, प्रिनन सवास्थय र पोरण िेवाको िञचालन र िम्बर्थिन,
(३)  असपताल र अनय सवास्थय िंस्ाको स्ापना त्ा िञचालन,
(४)  सवास्थय िेवा िम्बनिधी भौरतक पवूाथििार रवकाि त्ा वयवस्ापन,
(५)  सवचछ खानेपानधी त्ा खाद् पदा थ्िको गणुसतर र वाय ुत्ा धवरनको प्रदरूण रनयनत्ण र 

रनयमन,
(६)  िरिफाई िचतेनाको अरभवरृर् र सवास्थयिनय फोहोरमरैलाको वयवस्ापन,
(७)  सवास्थयिनय फोहरमरैला िङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोिन, रवििथिन र िोको िेवा शलुक 

रनिाथिरण र रनयमन,
(८)  रक्त िञचार िेवा त्ा स्ानधीय र शहरधी सवास्थय िेवा िञचालन,
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(९)  औररि पिल िञचालन, अनमुरत, अनगुमन र रनयमन,
(१०) िरिफाई त्ा सवास्थय क्षेत््बाट रनट्कारित फोहोरमरैला वयवस्ापनमा रनिधी त्ा 

गरैरिरकारधी क्षेत्िँग िमनवय, िहकायथि र िाझदेारधी,
(११)  पररवार रनयोिन त्ा मातरृशश ुकलयाण िम्बनिधी िेवा िञचालन, अनमुरत, अनगुमन 

त्ा रनयमन, 
(१२)  मरहला त्ा ्बाल्बारलकाको कुपोरण नयनूधीकरण, रोक्ाम, रनयनत्ण र वयवस्ापन  । 

ञ.  स्ानधीय ्बिार वयवस्ापन, वातावरण िरंक्ण र िरैरवक रवरविता
(१)  स्ानधीय वयापार, वसतकुो माग, आपरूतथि त्ा अनगुमन, उपभोक्ता अरिकार त्ा रहत 

िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड, कायाथिनवयन र रनयमन,
(२)  ्बिार त्ा हाट ्बिार वयवस्ापन,
(३)  स्ानधीय वसतहुरूको उतपादन, आपरूतथि त्ा रनकािधी प्रक्षेपण, मलूय रनिाथिरण र अनगुमन,
(४)  स्ानधीय वयापार र वारणजय िम्बनिधी पवूाथििार रनमाथिण,
(५)  स्ानधीय वसत ुर िेवा वयापारको मलूय त्ा गणुसतरको अनगुमन र रनयमन,
(६)  स्ानधीयसतरका वयापाररक फमथिको दताथि, अनमुरत, नवधीकरण, खारेिधी, अनगुमन र रनयमन,
(७)  स्ानधीय वयापारको त्थयाङ्क प्रणालधी र अधययन अनिुनिान,
(८)  रनिधी त्ा गरैरिरकारधी क्षेत्िँग िमनवय र िहकायथि,
(९)  स्ानधीय वयापार िम्बर्थिन, िहिधीकरण र रनयमन,
(१०)  स्ानधीय ्बौरर्क िमपरत्तको िंरक्षण, िम्बर्थिन र अरभलेखाङ्कन,
(११)  उपभोक्ता िचतेना अरभवरृर्, लरक्षत उपभोक्ताको लगत वयवस्ापन र स्ानधीय वसत ुत्ा 

िेवाको गणुसतर परधीक्षण,
(१२)  वातावरण िंरक्षण र िरैरवक रवरविता िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणड, योिना 

तिुथिमा त्ा तयिको कायाथिनवयन, अनगुमन र रनयमन,
(१३)  स्ानधीयसतरमा वातावरणधीय िोरखम नयनूधीकरण, 
(१४)  स्ानधीयसतरमा िनसवास्थयमा प्ररतकूल अिर पनने रकरिमका उपभोगय वसतकुो ्ेबचरवखन 

र उपभोग त्ा वातावरणधीय प्रदरूण र हारनकारक पदा थ्िहरूको रनयनत्ण, अनगुमन त्ा 
रनयमन, 

(१५)  स्ानधीयसतरमा िरिफाई त्ा फोहरमरैला वयवस्ापन,
(१६)  स्ानधीयसतरमा नयनू का्बथिनमखूधी त्ा वातावरणमरैत्धी रवकाि अवलम्बन,
(१७)  स्ानधीयसतरमा हररत क्षेत्को िंरक्षण र प्रवथिर्न,
(१८)  स्ानधीयसतरमा वातावरण िंरक्षण क्षेत् रनिाथिरण र वयवस्ापन, 
(१९)  स्ानधीय ्बिार वयवस्ापन, वातावरण िंरक्षण र िरैरवक रवरविता िम्बनिधी अनय कायथि ।
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ट.  स्ानधीय िडक, ग्ामधीण िडक, कृरर िडक र रिचँाइ
(१)  स्ानधीय, ग्ामधीण त्ा कृरर िडक र रिँचाइ िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड त्ा िो 

िम्बनिधी योिना तिुथिमा, कायाथिनवयन, अनगुमन र रनयमन,
(२)  स्ानधीय, ग्ामधीण त्ा कृरर िडक, झोलङ्ुगे पलू, पलेुिा, रिँचाइ र तट्बनिन िम्बनिधी 

गरुुयोिनाको तिुथिमा, कायाथिनवयन, ममथित, िमभार र रनयमन,
(३)  स्ानधीयसतरका रिँचाइ प्रणालधीको रनमाथिण, िञचालन, रेखदखे, ममथित िमभार, सतरोननरत, 

अनगुमन र रनयमन,
(४)  यातायात िरुक्षाको वयवस्ापन र रनयमन,
(५)  स्ानधीय िडक, ग्ामधीण िडक, कृरर िडक िम्बनिधी अनय कायथि  ।

ठ.  गाउँिभा, नगर िभा, मेलरमलाप र मधयस्ताको वयवस्ापन
(१)  गाउँिभा वा नगरिभा िम्बनिधी नधीरत, काननू र कायथिरवरि,
(२)  स्ानधीयसतरका रवरय क्षेत्गत नधीरत त्ा रणनधीरत, आवरिक त्ा वाररथिक योिना, 

कायथिक्रम र ्बिेट सवधीकृरत,
(३)  िभाका िरमरतहरूको गठन र िञचालन,
(४)  स्ानधीय तह्बधीच िाझा िरोकार त्ा िाझदेारधीका रवरयमा िंयकु्त िरमरत गठन,
(५)  कायथिपारलका त्ा नयारयक िरमरत्बाट िभामा प्रसततु प्ररतवेदनमार् छलफल त्ा िो 

िम्बनिमा आवशयक रनदनेशन,
(६)  रवकाि योिना त्ा कायथिक्रमको प्रभावकारधी कायाथिनवयन त्ा िशुािनको लारग 

कायथिपारलकालाई रनदनेशन,
(७)  नगरपारलकालाई आर थ्िक वययभार पनने रवरयको रनयमन,
(८)  स्ानधीय मलेरपलाप र मधयस्ता, 
(९)  गाउँ िभा, नगर िभा, मलेरमलाप र मधयस्ताको वयवस्ापन िम्बनिधी अनय कायथि  ।

ड.  स्ानधीय अरभलेख वयवस्ापन
(१)  स्ानधीय अरभलेख वयवस्ापन िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड, योिनाको रनमाथिण, 

कायाथिनवयन, अनगुमन र रनयमन,
(२)  िनिाङ्रखयक, प्राकृरतक, आर थ्िक, िामारिक, िांसकृरतक, भौरतक पवूाथििार, रोिगारधीको 

अवस्ा, कूल ग्ाहस्थय उतपादन, प्ररतवयरक्त आय, मानव रवकाि त्ा लरैङ्रगक 
िशक्तीकरण िचूकाङ्क, रािश्व त्ा आयवयय िमतेको त्थयाङ्क िङ्कलन र प्रशोिन 
गरधी नवधीनतम प्ररवरियकु्त र रारट्रिय त्ा स्ानधीय िचूना प्रणालधीमा आवर्ता र पाश्व रचत् 
त्ा श्ोत न्िाको अद्ावरिक अरभलेखन,
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(३)  िचूना त्ा अरभलेख केनद्रको स्ापना त्ा िञचालन, 
(४)  िावथििरनक िमपरत्त, िामदुारयक िमपरत्त, भवन, िडक, पिल, वयविायको रववरण 

िरहतको अद्ावरिक अरभलेख,
(५)  आफनो क्षेत्रभत् िमपनन भएका त्ा चाल ुयोिनाको रववरण र तयसतो योिनाको िमपरत्तको 

अद्ावरिक अरभलेखन,
(६)  स्ानधीय अरभलेख वयवस्ापनमा नवधीनतम िचूना प्ररवरिको उपयोग,
(७)  स्ानधीय अरभलेख वयवस्ापन िम्बनिधी अनय कायथि । 

ढ.  िगगा िनधी दताथि प्रमाणपूिाथि रवतरण
(१)  स्ानधीय िगगाको नाप न्िा, रकत्ताकाट, हालिारवक, ररिट्रेिशन नामिारधी त्ा दारखल खारेि, 
(२)  िगगा िनधी दताथि प्रमाणपिुाथि रवतरण त्ा लगत वयवस्ापन,
(३)  भरूमको वगवीकरण अनिुारको लगत,
(४)  िावथििरनक प्रयोिनका लारग िगगा प्रारप्त, मआुबिा रनिाथिरण त्ा रवतरणमा िमनवय र 

िहिधीकरण,
(५)  नापधी न्िा त्ा िगगाको सवारमतव रनिाथिरण कायथिमा िमनवय र िहिधीकरण,
(६)  िगगा िनधी दताथि प्रमाणपिुाथि रवतरण िम्बनिधी अनय कायथि  ।

ण.  कृरर त्ा पशुपालन, कृरर उतपादन वयवस्ापन, पशु सवासथय, िहकारधी
(१)  कृरर त्ा पशपुालन, कृरर उतपादन वयवस्ापन र पश ुसवास्थय िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, 

काननू, मापदणड, योिना, कायाथिनवयन, अनगुमन र रनयमन,
(२)  कृरर त्ा पशपुनछधी ्बिार िचूना, ्बिार त्ा हाट्बिारको पवूाथििार रनमाथिण, िाना रिँचाइ 

रनमाथिण, तारलम, प्ररवरि प्रिार, प्रारवरिक टेवा, कृरर िामग्धी आपरूतथि र कृरक क्षमता 
रवकाि कायथिक्रमको िञचालन, अनगुमन र रनयमन,

(३)  कृरर त्ा पशपुक्षधीिनय प्राकृरतक प्रकोप त्ा महामारधी रोगको रनयनत्ण,
(४)  पशपुक्षधी रचरकतिा िेवाको वयवस्ापन,
(५)  कृरर वातावरण िंरक्षण त्ा िरैरवक रवरविताको िंरक्षण र प्र्बर्थिन,
(६)  पशनुश्ल ििुार पर्रतको रवकाि र वयवस्ापन,
(७)  उचच मलूययकु्त कृररिनय वसतकुो िम्बर्थिन, रवकाि त्ा ्बिारधीकरण,
(८)  स्ानधीय चरन त्ा खकथि  रवकाि र वयवस्ापन,
(९)  पश ुआहारको गणुसतर रनयमन,
(१०)  स्ानधीयसतरमा पशपुक्षधी िम्बनिधी त्थयाङ्कको वयवस्ापन र िचूना प्रणालधी,
(११)  पश ु्बिशाला र शधीत भणडारणको वयवस्ापन र रनयमन,
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(१२)  पशपुक्षधी िम्बनिधी ्बधीमा र किाथि िहिधीकरण,
(१३)  पशपुालन त्ा पश ुसवास्थय िम्बनिधी अनय कायथि ।

त.  िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका वयरक्त र अशक्तहरूको वयवस्ापन
(१)  िङ्घ र प्रदशे काननूको अिधीनमा रहधी िामारिक िरुक्षा कायथिक्रमको कायाथिनवयन, 

िञचालन त्ा वयवस्ापन,
(२)  िेष्ठ नागररक, अपा·ता भएका वयरक्त त्ा अिहायको लगत अद्ावरिक, पररचयपत् 

रवतरण, िामारिक िरुक्षा त्ा िरुविाको वयवस्ापन त्ा रवतरण,
(३)  िेष्ठ नागररक ्लव, रदवा िेवा केनद्र, भटेघाट स्ल, आश्य केनद्रको िञचालन त्ा 

वयवस्ापन,
(४)  िङ्घ त्ा प्रदशेिँगको िमनवयमा अपा·ता पनुस््ापना केनद्र, जयेष्ठ नागररक केनद्र त्ा 

अशक्त सयाहार केनद्रको िञचालन र वयवस्ापन,
(५)  िडक ्बाल्बारलका, अना्, अिहाय, अशक्त र मानरिक अिनतलुन भएका वयरक्तहरूको 

पनुस््ापना केनद्रको िञचालन, वयवस्ापन, अनगुमन र रनयमन,
(६)  िेष्ठ नागररक, अपा·ता भएका वयरक्त र अशक्तहरूको वयवस्ापन िम्बनिधी अनय कायथि  ।

्.  ्ेबरोिगारको तथयाङ्क िङ्कलन
(१)  रोिगार त्ा ्ेबरोिगार श्मशरक्तको त्थयाङ्क िङ्कलन, प्रशोिन र िचूना प्रणालधीको 

स्ापना,
(२)  स्ानधीयसतरमा रहकेा सवदशेधी त्ा रवदशेधी श्रमकको लगत िङ्कलन त्ा िचूना 

वयवस्ापन,
(३)  रवरभनन क्षेत् त्ा रवरयका दक्ष िनशरक्तको त्थयाङ्क िङ्कलन त्ा वयवस्ापन,
(४)  िरुरक्षत वरैदरेशक रोिगारधी र वरैदरेशक रोिगारधीमा रहकेो श्मशरक्तको िचूना त्ा 

त्थयाङ्कको िङ्कलन त्ा वयवस्ापन,
(५)  रोिगार िचूना केनद्रको वयवस्ापन त्ा िञचालन,
(६)  वरैदरेशक रोिगारधीमा िाने श्मशरक्तको लारग रवत्तधीय िाक्षरता र िधीपमलूक तालधीमको 

िञचालन,
(७)  वरैदरेशक रोिगारधी्बाट फकने का वयरक्तहरूको िामारिक पनुः एकीकरण,
(८)  वरैदरेशक रोिगारधी्बाट प्राप्त ज्ान, िधीप र उद्मशधीलताको उपयोग,
(९)  ्ेबरोिगारको त्थयाङ्क िङ्कलन िम्बनिधी अनय कायथि ।

द.  कृरर प्रिारको वयवस्ापन, िञचालन र रनयनत्ण
(१)  कृरर प्रिार िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणड, योिना, कायाथिनवयन, अनगुमन र 

रनयमन,
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(२)  कृरर प्रिार त्ा िनशरक्तको प्रक्षेपण, वयवस्ापन र पररचालन, 
(३)  कृरकहरूको क्षमता अरभवरृर्, प्रारवरिक िेवा, टेवा, िधीप रवकाि र िशक्तीकरण,
(४)  कृरर र्बउरविन, नश्ल, मलखाद र रिायन त्ा औररिहरूको आपरूतथि, उपयोग र रनयमन, 
(५)  कृरक िमहू, कृरर िहकारधी र कृरर िम्बनिधी स्ानधीय िङ्घ िंस्ाहरूको िमनवय, 

वयवस्ापन र रनयमन,
(६)  स्ानधीयसतरमा कृरर िम्बनिधी प्ररवरिको िंरक्षण र हसतानतरण,
(७)  कृरर िम्बनिधी िचूनाको प्रचारप्रिार,
(८)  स्ानधीयसतरका स्ोत केनद्रहरूको रवकाि र वयवस्ापन,
(९)  प्राङ्गाररक खतेधी त्ा मलको िम्बर्थिन र प्रचार प्रिार,
(१०)  कृरर प्रिारको वयवस्ापन, िञचालन र रनयनत्ण िम्बनिधी अनय कायथि  । 
ि.  खानेपानधी, िाना िलरवदु्त आयोिना, वरैकरलपक उिाथि
(१)  स्ानधीय खानेपानधी िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड, योिना, कायाथिनवयन र रनयमन,
(२)  खानेपानधी महिलु रनिाथिरण र खानेपानधी िेवा वयवस्ापन,
(३)  एक मगेावाट िममका िलरवद्तु आयोिना िम्बनिधी स्ानधीयसतरको नधीरत, काननू, 

मापदणड, योिना तिुथिमा, कायाथिनवयन, अनगुमन र रनयमन,
(४)  स्ानधीय तहमा वरैकरलपक ऊिाथि िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड, योिना तिुथिमा, 

कायाथिनवयन, रनयमन,
(५)  स्ानधीय रवद्तु रवतरण प्रणालधी र िेवाको वयवस्ापन, िञचालन, अनगुमन र रनयमन,
(६)  स्ानधीय तहमा वरैकरलपक ऊिाथि िम्बनिधी प्ररवरि रवकाि र हसतानतरण, क्षमता अरभवरृर् 

र िम्बर्थिन,
(७)  खानेपानधी, िाना िलरवद्तु आयोिना त्ा वरैकरलपक उिाथि िम्बनिधी अनय कायथि  ।

न.  रवपद् वयवस्ापन
(१)  रवपद ् वयवस्ापन िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणड, योिनाको कायाथिनवयन, 

अनगुमन र रनयमन,
(२)  स्ानधीयसतरमा रवपद ्पवूथि तयारधी त्ा प्ररतकायथि योिना, पवूथि िचूना प्रणालधी, खोि त्ा 

उर्ार, राहत िामग्धीको पवूथि भणडारण, रवतरण र िमनवय,
(३)  स्ानधीय तट्बनि, नदधी र परहरोको रनयनत्ण त्ा नदधीको वयवस्ापन र रनयमन,
(४)  रवपद ्िोरखम क्षेत्को न्िाङ्कन त्ा ्बसतधीहरूको परहचान र स्ानानतरण,
(५)  रवपद ्वयवस्ापनमा िङ्घ, प्रदशे र स्ानधीय िमदुाय, िङ्घ िंस्ा त्ा रनिधी क्षेत्िँग 

िहयोग, िमनवय र िहकायथि,
(६)  रवपद ्वयवस्ापन कोरको स्ापना त्ा िञचालन र स्ोत िािनको पररचालन,
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(७)  रवपद ् िोरखम नयनूधीकरण िम्बनिधी स्ानधीयसतरका आयोिनाको तिुथिमा, कायाथिनवयन, 
अनगुमन र रनयमन,

(८)  रवपद ्पचिात ्स्ानधीयसतरको पनुस््ापना र पनुरनथिमाथिण,
(९)  स्ानधीयसतरको रवपद ्िम्बनिधी त्थयाङ्क वयवस्ापन र अधययन अनिुनिान,
(१०)  स्ानधीय आपतकालधीन कायथि िञचालन प्रणालधी,
(११)  िमदुायमा आिाररत रवपद ्वयवस्ापन िम्बनिधी कायथिक्रमको िञचालन,
(१२)  रवपदव्यवस्ापन िम्बनिधी अनय कायथि  ।

प.  िलािार, वनयिनतु, खानधी त्ा खरनि पदा थ्िको िरंक्ण
(१)  िलािार, वनयिनत,ु खानधी त्ा खरनि पदा थ्िको िंरक्षण िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, 

मापदणड त्ा योिनाको कायाथिनवयन र रनयमन,
(२)  पानधी महुानको िंरक्षण,
(३)  िामदुारयक भ–ूिंरक्षण र िोमा आिाररत आय आिथिन कायथिक्रम,
(४)  भ–ूिंरक्षण र िलािार वयवस्ापनिनय िामदुारयक अनकूुलन,
(५)  खानधी त्ा खरनि पदा्थि िम्बनिधी िचूना त्ा त्थयाङ्क िङ्कलन,
(६)  ्बहुमलूय िात,ु पत्र त्ा खरनि पदा्थिको िंरक्षण र िम्बर्थिनमा िहयोग,
(७)  ढुङ्गा, रगट्धी, ्बालवुा, ननु, माटो, खरधीढुङ्गा त्ा सलेट िसता खानधीिनय वसतकुो िवनेक्षण, 

उतखनन ्त्ा उपयोगको दताथि, अनमुरत, नवधीकरण, खारेिधी र वयवस्ापन,
(८)  भौगरभथिक न्िा प्रकाशन  ।

फ.  भारा, िसंकृरत र लरलतकलाको िरंक्ण र रवकाि
(१)  भारा, िंसकृरत र लरलतकलाको िंरक्षण र रवकाि िम्बनिधी स्ानधीयसतरको नधीरत, काननू, 

मापदणड, योिना, कायाथिनवयन, अनगुमन र रनयमन,
(२)  परुाततव, प्राचधीन समारक त्ा िङ्ग्हालयको िंरक्षण, िमभार, प्र्बर्थिन र रवकाि,
(३)  परमपरागत िात्ा त्ा पवथिको िञचालन र वयवस्ापन,
(४)  प्रचरलत काननू रवरुर्का कुरधीरत त्ा कुिंसकार रवरुर् िामारिक पररचालन िम्बनिधी 

कायथि,
(५)  भारा, िंसकृरत र लरलतकलाको िंरक्षण र रवकाि िम्बनिधी अनय कायथि  ।

२.३.२ िङ्घ त्ा प्रदेश कानूनको अिधीनमा रहधी गनुथिपनने नगरपारलकाको काम, कतथिवय र 
अरिकार

नगरपारलकाले िङ्घ त्ा प्रदशेिँगको िहकायथिमा प्रयोग गनने िाझा अरिकार िंरविानको 
अनिुचूधी–९ मा उललेख भए ्बमोरिम हुनेछ  । दफा (४) उपदफा (३) को िवथििामानयतामा 
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प्ररतकूल अिर नपनने गरधी दहेायको रवरयमा िङ्घ त्ा प्रदशे काननूको अिधीनमा रहधी गाउँपारलका 
त्ा नगरपारलकाको काम, कतथिवय र अरिकार दहेाय ्बमोरिम हुनेछः

क.  खेलकुद र पत्परत्का
(१)  स्ानधीयसतरका खलेकुदको िंरचनाको पवूाथििार रनमाथिण, िञचालन त्ा रवकाि,
(२)  स्ानधीयसतरका खलेकुद प्रशािन त्ा िङ्घ िंस्ाको रनयमन र िमनवय,
(३)  खलेकुदको रवकाि र प्र्बर्थिन,
(४)  खलेकुद प्ररतयोरगता आयोिना र िहभारगता,
(५)  खलेकुद िम्बनिधी पवूाथििारको रवकाि,
(६)  स्ानधीय तहका पत्परत्काको दताथि, अरभलेख त्ा रनयमन  ।

ख.  सवासथय 
(१)  िङ्घधीय त्ा प्रदशेसतरधीय लक्य र मापदणड ्बमोरिम स्ानधीयसतरको सवास्थय िम्बनिधी 

लक्य र गणुसतर रनिाथिरण,
(२)  िनरल असपताल, नरिथिङ होम, रनदान केनद्र त्ा अनय सवास्थय िंस्ाहरूको र्लरनक 

दताथि, िञचालन अनमुरत र रनयमन,
(३)  स्ानधीयसतरमा औररििनय वनसपरत, िडधी्बटुधी र अनय औररििनय वसतकुो उतपादन, 

प्रशोिन र रवतरण,
(४)  सवास्थय ्बधीमा लगायतका िामारिक िरुक्षा कायथिक्रमको वयवस्ापन,
(५)  स्ानधीयसतरमा औररि त्ा अनय मरेडकल उतपादनहरूकोनयनूतम मलूय रनिाथिरण र 

रनयमन,
(६)  स्ानधीयसतरमा औररिको उरचत प्रयोग र िकू्मिधीव रनरोिक प्ररतरोि नयनूधीकरण,
(७)  स्ानधीयसतरमा औररि र सवास्थय उपकरणको खररद, भणडारण र रवतरण,
(८)  स्ानधीयसतरमा सवास्थय िचूना प्रणालधीको वयवस्ापन,
(९)  स्ानधीयसतरमा िनसवास्थय रनगरानधी (परबलक हले् िभनेलेनि),
(१०) स्ानधीयसतरको प्र्बर्थिनातमक, प्ररतकारातमक, उपचारातमक, पनुस््ापनातमक र 

पयारलएरटभ सवास्थय िेवाको िञचालन,
(११)  सवस् िधीवनशरैलधी, पोरण, शारधीररक बयायाम, योग अभयाि, सवास्थय वतृ्तको पालना, 

पञचकमथि लगायतका िनसवास्थय िेवाको प्र्बर्थिन,
(१२)  िनुोरटक र कीटिनय रोगको रनयनत्ण त्ा वयवस्ापन,
(१३)  ितुवी, मरदरा र लाग ूपदा थ्ििनय वसतकुो प्रयोग रनयनत्ण त्ा िचतेना अरभवरृर्,
(१४)  आयवुनेरदक, यनुानधी, आमचधी, होरमयोपयार्क, प्राकृरतक रचरकतिा लगायतका परमपरागत 

सवास्थय उपचार िेवाको वयवस्ापन,
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(१५)  िनसवास्थय, आपतकालधीन सवास्थय त्ा महामारधीको रनयनत्ण योिना र कायाथिनवयन,
(१६)  रोगको रनयनत्ण त्ा रोक्ाम,
(१७)  आकरसमक सवास्थय िेवा प्रवाह त्ा स्ानधीय िेवाको वयवस्ापन  ।

ग.  रवदु्त, खानेपानधी त्ा रिचँाइ िसता िेवाहरू
(१)  रवद्तु रवतरण प्रणालधी र िेवाको वयवस्ापन, 
(२)  खानेपानधी महिलु रनिाथिरण र खानेपानधी िेवाको वयवस्ापन,
(३)  स्ानधीय िाना ितह त्ा भरूमगत रिँचाइ प्रणालधीको िञचालन त्ा ममथित िमभार, िेवा 

शलुक रनिाथिरण र िङ्कलन िम्बनिधी वयवस्ापन  ।

घ.  िेवा शुलक, दसतुर, दणड िररवाना त्ा प्राकृरतक स्ोत्बाट प्राप्त रोयलटधी, पयथिटन 
शुलक

(१)  स्ानधीय िेवा शलुक, दसतरु, दणड िरर्बाना िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड योिना तिुथिमा, 
कायाथिनवयन र रनयमन,

(२)  प्राकृरतक स्ोत िािन र िेवा शलुक, रोयलटधी िङ्कलन, िमनवय र रनयमन,
(३)  खरनि पदा थ्िको उतखनन ्िो िम्बनिधी रोयलटधी िङ्कलन,
(४)  िामदुारयक वनको िञचालन र वयवस्ापन्बाट प्राप्त रोयलटधी िङ्कलन,
(५)  पानधीघट्, कुलो, परैनधी िसता िेवा िञचालन्बाट प्राप्त रोयलटधी िङ्कलन  ।

ङ.  वन, िङ्गल, वनयिनतु, चराचुरुङ्गधी, िल उपयोग, वातावरण, पयाथिवरण त्ा 
िरैरवक रवरविता

(१)  वन, िङ्गल, वनयिनत,ु चराचरुुङ्गधी, िल उपयोग, वातावरण, पयाथिवरण त्ा िरैरवक 
रवरविता िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणड, योिना, कायाथिनवयन, अनगुमन र 
रनयमन,

(२)  स्ानधीयसतरमा िामदुारयक, ग्ामधीण त्ा शहरधी, िारमथिक, कवरुलयतधी र िाझदेारधी वनको 
िंरक्षण, िम्बर्थिन, उपयोग, अनगुमन र रनयमन त्ा वन उपभोक्ता िमहूको वयवस्ापन,

(३)  मधयवतवी क्षेत्को िामदुारयक, िारमथिक र क्बरुलयतधी वनको वयवस्ापन,
(४)  स्ानधीयसतरमा नदधी रकनार, नदधी उकाि, नहर रकनार त्ा िडक रकनारमा वकृ्षारोपण 

वयवस्ापन,
(५)  स्ानधीयसतरमा रनिधी वनको िम्बर्थिन, अनगुमन र रनयमन,
(६)  स्ानधीयसतरमा िावथििरनक खालधी िगगा, पाखा वा क्षेत्मा वकृ्षारोपण, िमभार, उपयोग र 

वयवस्ापन,
(७)  स्ानधीयसतरमा िडधी्बटुधी त्ा अनय गरैरकाष्ठ वन परैदावार िम्बनिधी िवनेक्षण, उतपादन, 
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िङ्कलन, िम्बर्थिन, प्रशोिन र ्बिार वयवस्ापन,
(८)  वन्बधीउ ्बगरैचँा स्ापना, वयवस्ापन र िम्बर्थिन,
(९)  निथिरधी स्ापना, र्बरुवा उतपादन, रवतरण, रोपण र िम्बर्थिन,
(१०)  वनयिनत ुर चराचरुुङ्गधीको िंरक्षण, वयाविारयकपालन, उपयोग र अनगुमन,
(११)  मानव त्ा वनयिनत ु्बधीचको द्वनद्व वयवस्ापन,
(१२)  स्ानधीय प्राणधी उद्ान (रचरडयाखाना) को स्ापना र िञचालन,
(१३)  स्ानधीय वनयिनत ुपयथिटन र आयआिथिन,
(१४)  स्ानधीयसतरमा आखटेोपहारको वयवस्ापन,
(१५)  स्ानधीयसतरमा वन, वनयिनत ुत्ा चराचरुुङ्को अरभलेखाङ्कन र अधययन अनिुनिान,
(१६)  रवश्विमपदा िचूधीमा परेका समारक र परुातारतवक महत्वका वन, िधीमिार क्षेत्, तटवतवी 

क्षेत्का िगगा िम्बनिधी लगत,
(१७)  रमचाहा प्रिारतको रनयनत्ण,
(१८)  स्ानधीयसतरको िोरखम नयनूधीकरण,
(१९)  िरैरवक रवरविताको अरभलेखाङ्कन,
(२०)  स्ानधीयसतरमा हररयालधी िम्बर्थिन,
(२१)  स्ानधीय िाना िल उपयोग िम्बनिधी क्षते्गत अयोिना तिुथिमा, कायाथिनवयन, अनगुमन र अनगुमन,
(२२)  ररै्ाने प्रिारतको िंरक्षण र िम्बर्थिन,
(२३)  स्ानधीयसतरमा वातावरणधीय िोरखम नयनूधीकरण,
(२४)  स्ानधीयसतरमा प्रदरूण रनयनत्ण र हारनकारक पदा थ्िहरूको रनयमन त्ा वयवस्ापन,
(२५)  स्ानधीयसतरमा नयनू कावथिनमखुधी त्ा वातावरणमरैत्धी रवकाि अवलम्बन,
(२६)  स्ानधीयसतरमा वातावरण िंरक्षण क्षेत् रनिाथिरण र वयवस्ापन  ।

च.  िामारिक िरुक्ा र गरर्बधी रनवारण
(१)  िामारिक िरुक्षा त्ा गरर्बधी रनवारण िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणड, रनयमन 

र अधययन अनिुनिान,
(२)  लरक्षत िमहू िम्बनिधी स्ानधीय योिना, कायथिक्रम, स्ोत पररचालन र वयवस्ापन,
(३)  िामारिक िरुक्षाको कायाथिनवयनको लारग िङ्घ, प्रदशे र स्ानधीय िङ्घ िंस्ाि“ग 

िमपकथि , िमनवय र िहकायथि,
(४)  िामारिक िरुक्षा िम्बनिधी स्ानधीय त्थयाङ्क र िचूना वयवस्ापन,
(५)  गरर्ब घरपररवार परहचान िम्बनिधी स्ानधीय िवनेक्षण, िचूना वयवस्ापन र रनयमन,
(६)  स्ानधीय िामारिक िरुक्षा योिना र वयवस्ापन  ।
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छ.  वयरक्तगत घटना, िनम, मृतयु, रववाह र तथयाङ्क
(१)  वयरक्तगत घटना (िनम, मतृय,ु रववाह, ्बिाईिँराइ, िम्बनि रवचछेद र िमथिपतु् र िमथिपतु्धी) 

को दताथि,
(२)  वयरक्तगत घटनाको स्ानधीय त्थयाङ्क िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड, योिना, 

कायाथिनवयन र रनयमन, 
(३)  वयरक्तगत घटनाको अरभलेख वयवस्ापन र प्ररतवेदन  ।

ि.  स्ानधीयसतरमा पुराततव, प्राचधीन समारक र िङ्ग्हालय िरंक्ण, िम्बर्थिन र पुनः 
रनमाथिण  ।

झ.  िकुुम्बािधी वयवस्ापन
(१)  िकुुम्बािधीको परहचान र अरभलेख वयवस्ापन,
(२)  िकुुम्बािधी िम्बनिधी िधीरवकोपािथिन र ्बिो्बाि वयवस्ापन  ।

ञ.  प्राकृरतक स्ोत्बाट प्राप्त रोयलटधी
(१)  प्राकृरतक स्ोत्बाट प्राप्त हुने रोयलटधी िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड त्ा रनयमन,
(२)  प्राकृरतक स्ोत्बाट प्राप्त हुने रोयलटधीको िङ्कलन त्ा ्बाँडफाँट  ।

ट.  िवारधी िािन अनुमरत
(१)  यातायात वयवस्ापन िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणड, योिना, कायाथिनवयन र 

रनयमन,
(२)  स्ानधीय िावथििरनक यातायातको रुट रनिाथिरण, अनमुरत, नवधीकरण, खारेिधी, िेवाको 

गणुसतर, भाडा दर रनिाथिरण र रनयमन,
(३)  वातावरणमरैत्धी, िलवाय ु पररवतथिन अनकूुलन, रवपद ् िोरखम िंवेद्, अपाङ्गता र 

लरैङ्रगकमरैत्धी यातायात  प्रणालधीको स्ानधीय तहमा िम्बर्थिन  ।

२.३.३  नगरपारलकाको अनय काम, कतथिवय र अरिकार
क.  भूरम वयवस्ापन 
(१)  िङ्घधीय त्ा प्रदशे काननूको अिधीनमा रहधी स्ानधीयसतरको भ–ूउपयोग नधीरत, योिना, 

कायथिक्रम तिुथिमा र कायाथिनवयन,
(२)  िङ्घधीय त्ा प्रदशेको मापदणडको अिधीनमा रहधी वयवरस्त ्बसतधी रवकािका कायथिक्रमको 

तिुथिमा र कायाथिनवयन, एकीकृत वसतधी रवकािका लारग िगगाको एकीकरण त्ा िगगा 
रवकाि र वयवस्ापन,

(३)  स्ानधीयसतरमा अवयवरस्त ्बिो्बाि वयवस्ापन  ।
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ख.  िञचार िेवा
(१)  िङ्घधीय त्ा प्रदशे काननूको अिधीनमा रहधी स्ानधीय क्षेत्रभत् इनटरनेट िेवा, टेरलिेनटर, 

के्बलु त्ा ताररवहधीन टेरलरभिन प्रिारणको अनमुरत, नवधीकरण र रनयमन,
(२)  स्ानधीय क्षेत्मा िचूना प्ररवरिको रवकाि र िम्बर्थिन गनने  ।

ग.  यातायात िेवा 
(१)  स्ानधीय ्बि, रिलधी ्बि, रिाम िसता मधयम क्षमताका माि रिारञिट प्रणालधीको नधीरत, 

मापदणड, योिना, कायाथिनवयन, अनगुमन र रनयमन,
(२)  रारट्रिय रेल पवूाथििारको उपयोग त्ा महानगरधीय क्षेत्रभत् शहरधी रेल िेवाको िञचालन, 

वयवस्ापन, ममथित िमभार, िमनवय, िाझदेारधी र िहकायथि  ।

३.  वडा िरमरतको काम, कतथिवय र अरिकार
गोल्बिार नगरपारलकाको नगरकायथिपारलका्बाट िारधी “नगर कायथिपारलका (कायथिरवभािन) 
रनयमावलधी, २०७४” रनयम ४ को उपरनयम (३) िँग िम्बरनित अनिुचूधी-३ मा वडा िरमरत्बाट 
िमपारदत हुने कायथिहरुको िचूधी उललेख छ  । कायथिपारलकाले वडा िरमरतको काम, कतथिवय र 
अरिकार तो्दा कमतधीमा दहेाय ्बमोरिम हुने गरधी तो्न ुपनने प्राविान छ:

क.  वडारभत्का योिना तिुथिमा, कायाथिनवयन त्ा अनुगमन (३ वटा)
(१)  िहभरगतामलूक योिना तिुथिमा प्रणालधी अनिुार ्बसतधी वा टोलसतर्बाट योिना तिुथिमा 

प्ररक्रया अवलम्बन गरधी ्बसतधी त्ा टोलसतरधीय योिनाको माग िङ्कलन, प्रा्रमकीकरण 
त्ा छनौट गनने,

(२)  टोल रवकाि िंस्ाको गठन र पररचालन त्ा वडारभत् िञचालन हुने योिनाहरूका लारग 
उपभोक्ता िरमरतको गठन त्ा िोको अनगुमन गनने,

(३)  वडारभत्का योिना त्ा भौरतक पवूाथििारको िंरक्षण, ममथित िमभार, रेखदखे त्ा 
वयवस्ापन गनने,

ख.  तथयाङ्क अद्ावरिक त्ा िरंक्ण (३ वटा)
(१)  रनिधी घर त्ा घर पररवारको लगत राखने, 
(२)  ऐरतहारिक, परुातारतवक, िांसकृरतक त्ा िारमथिक महत्वका िमपदा, प्राचधीन समारक, 

िावथििरनक त्ा िामदुारयक भवन, िावथििरनक, ऐलानधी, पतवी \ िगगाको लगत राखने त्ा 
िंरक्षण गनने,

(३)  खलुा क्षेत्, चोक, घाट, पाटधी, पौवा, ित्तल, िमथिशाला, िारमथिक त्ा िांसकृरतकस्ल, 
डाँडापाखा, चरनक्षेत्, पानधीको मलू, पोखरधी, तलाउ, इनार, कुवा, िारा, ढुङ्गेिारा, 
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गठुधीघर, ्बाटो, िडक, पलु पलेुिा, कुलो नहर, पानधी घट्, रमलको त्थयाङ्क िङ्कलन गरधी 
अद्ावरिक लगत राखने, िंरक्षण गनने र खणडधीकृत त्थयाङ्क र िचूना िरहतको वडाको 
पाश्वरचत् तयार त्ा अद्ावरिक गनने,

ग.  रवकाि कायथि (४१ वटा)
(१)  ्बाल उद्ानको वयवस्ा गनने, 
(२)  अनौपचाररक रशक्षा कायथिक्रम, रशश ुसयाहार त्ा प्राररमभक ्बाल रवकाि केनद्र िञचालन 

र वयवस्ापन गनने, 
(३)  पसुतकालय, वाचनालय, िामदुारयक रिकाइ केनद्र, ्बाल्लव त्ा ्बालिञिालको 

िञचालन र वयवस्ापन गनने,
(४)  वडा तहको सवास्थय िंस्ा त्ा िेवाको वयवस्ापन गनने,
(५)  खोप िेवा कायथिक्रमको िञचालन, वयवस्ापन त्ा िमनवय गनने, 
(६)  पोरण कायथिक्रमको िञचालन त्ा िमनवय गनने, 
(७)  वडा तहमा सवास्थय िनचतेना रवकाि त्ा सवास्थय िचूना कायथिक्रमको िञचालन गनने, 
 (८)  शहरधी त्ा ग्ामधीण सवास्थय र्लरनकको िञचालन गनने, गराउने, 
(९)  िावथििरनक शौचालय, सनान गहृ त्ा प्ररतक्षालयको रनमाथिण र वयवस्ापन गनने, गराउने, 
(१०)  वडासतरधीय िामदुारयक िाराको प्र्बनि, कुवा, इनार त्ा पोखरधीको रनमाथिण, िंरक्षण र 

गणुसतर रनयमन गनने, 
(११)  घर्बाट रनकाि हुने फोहरमरैलाको िङ्कलन र वयवस्ापन, चोक त्ा गललधीहरूको 

िरिफाई, ढल रनकाि, मरेका िनावरको वयवस्ापन, ितहधी पानधीको रनकाि त्ा 
पानधीको स्ोत िंरक्षण गनने, गराउने, 

(१२)  कृरर त्ा फलफूल निथिरधीको स्ापना, िमनवय र प्र्बर्थिन त्ा वडासतरधीय अगवुा कृरक 
तारलमको अरभमखुधीकरण गनने,

(१३)  कृरर ्बधीउ रविन, मल त्ा औररिको माग िङ्कलन गनने, 
(१४)  कृररमा लागने रोगहरूको रववरण िङ्कलन गनने, 
(१५)  पशपुक्षधी रवकाि त्ा छाडा चौपायाको वयवस्ापन, 
(१६)  वडारभत्को चरनक्षेत् िंरक्षण त्ा वयवस्ापन गनने,
(१७) स्ानधीय िमदुायका चाडपवथि, भारा िंसकृरतको रवकािको लारग कला, नाटक, 

िनचतेनामलूक त्ा िांसकृरतक कायथिक्रम गनने गराउने,
(१८)  स्ानधीय मौरलकता झरलकने िांसकृरतक रधीरतररवािलाई िंरक्षण त्ा प्र्बर्थिन गनने,
(१९)  वडारभत् खलेकुद पवूाथििारको रवकाि गनने, 
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(२०)  अनतररवद्ालय त्ा ्लव माफथि त खलेकुद कायथिक्रमको िञचालन गनने गराउने, 
(२१)  वडा क्षेत्रभत्को ्बाटोघाटो चाल ुअवस्ामा राखने त्ा राखन िहयोग गनने, 
(२२)  वडारभत्का िडक अरिकारक्षेत्मा अवरोि र अरतक्रमण गनथि नरदने, 
(२३)  ्बाटोघाटोमा ्बाढधी, परहरो, हुरधी त्ा प्राकृरतक प्रकोप्बाट उतपनन अवरोि पञछाउने,
(२४)  घरेल ुउद्ोगको लगत िङ्कलन त्ा िमभावयता परहचान गनने,
(२५)  वडारभत् घरेल ुउद्ोगको प्र्बर्थिन गनने, 
(२६)  प्रचरलत काननू ्बमोरिम वयरक्तगत घटना दताथि, अद्ावरिक त्ा िोको अरभलेख 

िङ्कलन त्ा िंरक्षण गनने, 
(२७)  वयरक्तगत घटना दताथि िम्बनिधी िनचतेना कायथिक्रम िञचालन गनने,
(२८)  िामारिक िरुक्षा भत्ता रवतरण त्ा अरभलेख अद्ावरिक गनने, 
(२९)  वडालाई ्बालमरैत्धी ्बनाउने, 
(३०)  वडारभत् आर थ्िक त्ा िामारिक रूपमा परछ परेका मरहला, ्बाल्बारलका, दरलत, 

अपा·ता भएका वयरक्त, िेष्ठ नागररक, अलपिङ्खयक, िधीमानतकृत िमदुायको अरभलेख 
राखधी िामारिक र आर थ्िक उत्ान िम्बनिधी काम गनने, 

(३१)  रवरभनन िमदुायर्बच िामारिक िदभाव र िौहादथिता कायम गनने, 
(३२)  ्बालरववाह, ्बहुरववाह, लरैङ्रगक रहिंा, छुवाछुत, दहिे त्ा दाइिो, हरलया प्र्ा, 

छाउपडधी, कमलरधी प्र्ा, ्बालश्म, मानव ्ेबचरवखन िसता िामारिक कुरधीरत र 
अनिरवश्वािको अनतय गनने, गराउने, 

(३३)  प्रचरलत काननूको अिधीनमा रहधी मालपोत त्ा भरूम कर, वयविाय कर, वहाल कर, 
रवज्ापन कर, िःशलुक पारकथि ङ, नयाँ वयविाय दताथि, रिफाररि दसतरु, िवारधी िािन कर, 
मनोरञिन करको लेखािोखा र िङ्कलन गरधी िम्बरनित नगरपारलकामा प्ररतवेदन िरहत 
रकम ्बझुाउने,

(३४)  अशक्त र्बरामधी भएको ्ेबवाररि वा अिहाय वयरक्तलाई नरिकको असपताल वा सवास्थय 
केनद्रमा प¥ुयाई औरिोपचार गराउने, 

(३५)  अिहाय वा ्ेबवाररि वयरक्तको मतृय ुभएमा रनिको दाह िंसकारको वयवस्ा रमलाउने, 
(३६)  िडक ्बाल्बारलकाको उर्ार र पनुस््ापनाको लारग लगत िङ्कलन गनने,
(३७)  वडारभत्को िामदुारयक वन, वनिनय िमपदा र िरैरवक रवरविताको िंरक्षण र प्र्बर्थिन गनने,
(३८)  वडा, टोल, ्बसतधीसतरमा हररयालधी क्षेत् र्बसतार गनने, गराउने, 
(३९)  वडालाई वातावरणमरैत्धी ्बनाउने, 
(४०)  प्राङ्गाररक कृरर, िरुरक्षत माततृव, रवद्ा्वी भनाथि, पणूथि खोप, खलुा रदशामकु्त िरिफाई, 

वातावरणमरैत्धी त्ा ्बालमरैत्धी शािनिसता प्रवद््रिनातमक कायथिहरू गनने, गराउने,
(४१)  वडारभत् घर्बाि पयथिटन (होम सटे) कायथिक्रम प्र्बर्थिन गनने  ।
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घ.  रनयमन कायथि (६ वटा)
(१)  वडारभत् िञचारलत रवकाि योिना, आयोिना त्ा िंलगन उपभोक्ता िरमरतहरूका 

कायथिको अनगुमन त्ा रनयमन गनने, 
(२)  रिकमवी, डकमवीलाई भकूमप प्ररतरोिधी भवन रनमाथिण िम्बनिधी तारलम रदने, 
(३)  खाद्ानन, माछा, माि,ु तरकारधी, फलफूल, पेय पदा थ्ि त्ा उपभोगय िामग्धीको गणुसतर र 

मलूयिचूधी अनगुमन गरधी उपभोक्ता रहत िंरक्षण गनने,
(४)  वडारभत्का उद्ोग िनदा र वयविायको प्र्बर्थिन गरधी लगत राखने,
(५)  हाट ्बिारको वयवस्ापन गनने, गराउने,
(६)  रवद्तु चहुावट त्ा चोरधी रनयनत्णमा िहयोग गनने  ।

ङ.  रिफाररि त्ा प्रमारणत गनने (३५ वटा)
(१)  नाता प्रमारणत गनने,
(२)  नागररकता त्ा नागररकताको प्ररतरलरप रलनका लारग रिफाररि गनने,
(३)  ्बहाल करको लेखािोखा रिफाररि गनने, 
(४)  ्बनद घर त्ा कोठा खोलन रोह्बरमा ्बसने,
(५)  मोहधी लगत कट्ाको रिफाररि गनने,
(६)  घर िगगा करको लेखािोखा रिफाररि गनने,
(७)  िनम रमरत प्रमारणत गनने,
(८)  वयापार वयविाय ्बनद भएको, िञचालन नभएको वा वयापार वयविाय हु“दरै नभएको 

रिफाररि गनने,
(९)  रववाह प्रमारणत त्ा अरववारहत प्रमारणत गनने,
(१०)  रनःशलुक वा िशलुक सवास्थय उपचारको रिफाररि गनने,
(११)  वडा्बाट िारधी हुने रिफाररि त्ा अनय कागिलाई अङ्गरेिधी भारामा िमते रिफाररि 

त्ा प्रमारणत गनने,
(१२)  घर पाताल प्रमारणत गनने,
(१३)  वयरक्तगत रववरण प्रमारणत गनने,
(१४)  िगगा िनधी दताथि प्रमाणपिुाथिमा घर कायम गनथि रिफाररि गनने,
(१५)  कुनरै वयरक्तको नाम, ्र, िनम रमरत त्ा वतन फरक–फरक भएको भए िो वयरक्त एकरै  हो 

भनने रिफाररि गनने,
(१६)  नाम, ्र, िनम रमरत िंशोिनको रिफाररि गनने,
(१७)  िगगा िनधी दताथि प्रमाणपिुाथि हराएको रिफाररि गनने,
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(१८)  रकत्ताकाट गनथि रिफाररि गनने,
(१९)  िंरक्षक प्रमारणत गनने त्ा िंस्ागत र वयरक्तगत िंरक्षक रिफाररि गनने,
(२०)  िधीरवतिँगको नाता प्रमारणत गनने,
(२१)  मतृकिँगको नाता प्रमारणत त्ा ििथिरमन रिफाररि गनने,
(२२)  िधीरवत रहकेो रिफाररि गनने,
(२३)  हकवाला वा हकदार प्रमारणत गनने,
(२४)  नामिारधी गनथि रिफाररि गनने,
(२५)  िगगाको हक िम्बनिमा रिफाररि गनने,
(२६)  उद्ोग ठाउँिारधी गनथि रिफाररि गनने,
(२७)  आिारभतू रवद्ालय खोलन रिफाररि गनने,
(२८)  िगगा मलूयाङ्कन रिफाररि गनने,
(२९)  रवद्ालयको कक्षा ्प गनथि रिफाररि गनने,
(३०)  अशक्त, अिहाय त्ा अना्को पालन पोरणको लारग रिफाररि गनने,
(३१)  वरैवारहक अङ्गधीकृत नागररकता रिफाररि गनने,
(३२)  आर थ्िक अवस्ा कमिोर वा िमपनन रहकेो िम्बनिधी रिफाररि गनने,
(३३)  रवद्ालय ठाउँिारधी गनथि रिफाररि गनने,
(३४)  िारा त्ा रवद्तु िडानको लारग रिफाररि गनने,
(३५)  प्रचरलत काननू अनिुार प्रतयायोरित अरिकार ्बमोरिमको अनय रिफाररि वा प्रमारणत 

गनने  ।

४.  पदारिकारधीको काम, कतथिवय र अरिकार
स्ानधीय िरकार िञचालन ऐन, २०७९ को दफा २ को खणड (ढ) को पररभारा अनिुार पदारिकारधी 
:  कायथिपारलकाको अधयक्ष, प्रमखु, उपाधयक्ष, उपप्रमखु, वडा अधयक्ष त्ा कायथिपारलकाका अनय 
िदसयहरु ्बझुनपुदथिछ  । स्ानधीय िरकार िञचालन ऐन, २०७४ को दफा १६ को उपदफा (१) 
मा कायथिपारलकाको कायथिरवभािन र कायथििमपादन िम्बनिधी वयवस्ा िम्बरनित कायथिपारलकाले 
सवधीकृत गरेको रनयमावलधी ्बमोरिम हुने र उपदफा (२) मा कायथिरवभािन रनयमावलधीमा अधयक्ष 
त्ा प्रमखु, उपाधयक्ष त्ा उपप्रमखु, वडा अधयक्ष र िदसयको काम, कतथिवय र अरिकार िमते 
उललेख भएको हुन ुपनने प्राविान छ  । उक्त प्राविान अनिुार गोल्बिार नगरपारलकाद्वारा िारधी 
“नगर कायथिपारलका (कायथिरवभािन) रनयमावलधी, २०७४” रनयम ४ को उपरनयम (४) िँग 
िम्बरनित अनिुचूधी-४ (प्रमखु, उपप्रमखु, वडा अधयक्ष त्ा िदसयको काम, कतथिवय र अरिकार) 
्बमोरिम िमते उललेख छ  । कायथिपारलकाले वडा िरमरतको काम, कतथिवय र अरिकार तो्दा 
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कमतधीमा १६ को उपदफा (४) ्बमोरिम हुने गरधी तो्न ुपनने प्राविान छ  । स्ानधीय िरकार िञचालन 
ऐन, २०७४ को दफा १६ को उपदफा (४) ्बमोरिम नगर प्रमखु, उपप्रमखु, वडा अधयक्ष त्ा 
िदसयको काम, कतथिवय अरिकार दहेाय ्बमोरिम रहकेो छ:

४.१  नगर प्रमुखको काम, कतथिवय र अरिकार
(१)  िभा त्ा कायथिपारलकाको ्बरैठक ्बोलाउने र ्बरैठकको अधयक्षता गनने,
(२)  िभा र कायथिपारलकाको ्बरैठकमा ्बरैठकको कायथििचूधी त्ा प्रसताव पेश गनने, गराउने,
(३)  वाररथिक कायथिक्रम त्ा ्बिेट तयार गरधी िभामा पेश गराउने,
(४)  िभाको अरिवेशन आह्ान र अनतय गनने,
(५)  िभा र कायथिपारलकाको रनणथिय कायाथिनवयन गनने गराउने,
(६)  कायथिपारलकाको दरैरनक कायथिको िामानय रेखदखे, रनदनेशन र रनयनत्ण गनने,
(७)  उपाधयक्ष वा उपप्रमखु, कायथिपारलकाका िदसय त्ा प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतलाई 

कािमा खटाउने,
(८)  दफा १२ को खणड ङ. ्बमोरिम वडा िरमरत्बाट िमपादन हुने रिफाररि त्ा प्रमारणत 

हुने रवरय ्बाहके प्रचरलत नेपाल काननू ्बमोरिम स्ानधीय तह्बाट गनुथि पनने प्रमारणत वा 
रिफाररि गनने,

(९)  नगरपारलकाको चल अचल िमपरत्त हरेचाह त्ा ममथित िमभार गनने गराउने र आमदानधी, 
खचथि, रहिा्ब र अनय कागिपत् िरुरक्षत राखने, राखन लगाउने, 

(१०)  नगरपारलकाका िरमरत, उपिरमरत त्ा वडा िरमरतको कामको रेखदखे गनने,
(११)  िावथििरनक िेवा प्रवाह िम्बनिधी गनुािो वयवस्ापन गनने, गराउने,
(१२)  िात रदनभनदा ्बढधी िमय नगरपारलकामा अनपुरस्त हुने भएमा उपाधयक्ष वा उपप्रमखुलाई 

कायथिभार रदने र उपाधयक्ष वा उपप्रमखु परन अनपुरस्त भएमा कुनरै िदसयलाई कायथिभार रदने,
(१३)  िभा वा कायथिपारलकाले तोकेका अनय काम गनने  ।

४.२  नगर उपप्रमुखको काम, कतथिवय र अरिकार
(१)  नयारयक िरमरतको िंयोिक भई कायथि गनने,
(२)  अधयक्ष वा प्रमखुको अनपुरस्रतमा रनिको कायथिभार िमहालने,
(३)  गरैरिरकारधी िङ्घ िंस्ाका रक्रयाकलापको िमनवय गनने,
(४)  उपभोक्ता रहत िंरक्षण िम्बनिधी कायथिको िमनवय गनने,
(५)  योिना त्ा कायथिक्रमको अनगुमन त्ा िपुररवेक्षण गरधी िोको प्ररतवेदन ्बरैठकमा पेश गनने,
(६)  िभा र कायथिपारलकाद्वारा गरठत िरमरतहरूको काममा िहिधीकरण र िमनवय गनने,
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(७)  िात रदनभनदा ्बढधी िमय नगरपारलकामा अनपुरस्त हुने भएमा अधयक्ष वा प्रमखुलाई 
िानकारधी गराउने,

(८)  िभा, कायथिपारलका त्ा अधयक्ष वा प्रमखुले प्रतयायोिन गरेका वा तोकेका अनय कायथि गनने 

४.३  वडा अधयक्को काम, कतथिवय र अरिकार
(१)  वडा िरमरतको अधयक्ष भई कायथि गनने,
(२)  वडा िरमरतका िदसयहरूको काममा िमनवय र िहिधीकरण गनने,
(३)  वडाको रवकाि योिना, ्बिेट त्ा कायथिक्रम तयार गनने, गनथि लगाउने त्ा सवधीकृरतका 

लारग नगरपारलकामा पेश गनने,
(४)  वडा्बाट कायाथिनवयन हुने योिना त्ा कायथिक्रम कायाथिनवयन गनने गराउने, िोको अनगुमन 

त्ा आवरिक िमधीक्षा गनने, गराउने,
(५)  दफा १२ को खणड ङ मा उरललरखत रवरयमा रिफाररि त्ा प्रमारणत िम्बनिधी कायथि गनने, 
(६)  िात रदनभनदा ्बढधी िमय वडामा अनपुरस्त हुने भएमा वडाको दरैरनक प्रशािरनक त्ा 

रिफाररि िम्बनिधी कायथि गनथि िम्बरनित वडा िरमरतको कुनरै िदसयलाई रिममवेारधी तोकी 
िोको िानकारधी अधयक्ष वा प्रमखुलाई रदने, 

(७)  कायथिपारलका, िभा वा वडा िरमरतले तोकेका अनय कायथि गनने  ।

४.४  कायथिपारलकाका िदसयको काम, कतथिवय र अरिकार
 (१)  कायथिपारलकाको ्बरैठकमा भाग रलने,
(२)  अधयक्ष वा प्रमखुले तोकेको रवरयगत क्षेत्को िंयोिक वा प्रमखु भई तोरकएको कायथि गनने,
(३)  नगरपारलकामा अनपुरस्त हुने भएमा अधयक्ष वा प्रमखुलाई िानकारधी गराउने,
(४)  कायथिपारलकाले तोकेका अनय कायथि गनने  ।

४.५  वडा िदसयको काम, कतथिवय र अरिकार
(१)  वडा िरमरतको ्बरैठकमा भाग रलने,
(२)  वडाधयक्षको अनपुरस्रतमा वडाधयक्षले तोके्बमोरिम कायथिवाहक वडाधयक्ष भई कायथि गनने  
(३)  नगरपारलकामा अनपुरस्त हुने भएमा वडा अधयक्षलाई िानकारधी गराउने,
(४)  वडाधयक्षले तोकेका अनय कामहरु गनने  । 

५.  ्बरैठक गणपूरक िङ्खया र रनणथिय
कायथिपारलकाको ्बरैठक कमतधीमा मरहनाको एक पटक ्बसनेछ  । कायथिपारलकाको ्बरैठकमा 
कायथिपारलकामा ततकाल कायम रहकेा िदसय िङ्खयाको पचाि प्ररतशतभनदा ्बढधी िदसयहरू 
उपरस्त भएमा ्बरैठकको लारग गणपरूक िङ्खया पगुेको मारननेछ  । कायथिपारलकाको ्बरैठकको 
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रनणथिय िवथििममरत्बाट हुनेछ  । िवथििममरत्बाट रनणथिय हुन निकेमा कायथिपारलकामा ततकाल कायम 
रहकेो िदसय िङ्खयाको ्बहुमत िदसय्बाट गरेको रनणथिय कायथिपारलकाको रनणथिय हुनेछ  ।

६.  रवरयगत िरमरतका पदारिकारधीको नाम पद र िमपकथि  नम्बर
१. रािसव परामशथि िरमरत
क.ि.ं पदारिकारधीको नाम ्र पद िमपकथि  नं.

१ उपप्रमखु मानतधी िाह िंयोिक ९८५२८३७००२
२ प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत अननतकुमार पौड्याल िदसय ९८५२८२७१११
३ का.पा.िदसय पलेूश्वर नायक िदसय ९८४२८६६३२९
४ वडा अधयक्ष हररशरण ठाकुर िदसय ९८५२८३७००९
५ उद्ोग वारणजय िङ्घ प्ररतरनरि  िदसय  
६ रािसव शाखा प्रमखु अमलेश कुमार रिंह िदसय िरचव ९८५२८४०३६६

२. स्ोत अनुमान त्ा ्बिेट िधीमा रनिाथिरण िरमरत
क.ि.ं पदारिकारधीको नाम ्र पद िमपकथि  नं.
१ नगर प्रमखु शयाम कुमार श्षे्ठ िंयोिक ९८५२८३७००१

२ नगर उपप्रमखु मानतधी िाह िदसय ९८५२८३७००२

३ प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत अननतकुमार पौड्याल िदसय ९८५२८२७१११

४ वडाधयक्ष दवेनारायण महतो िदसय ९८५२८३७०१०
५ वडाधयक्ष ्बालकृट्ण गौतम िदसय ९८५२८३७००८
६ कायथिपारलका िदसय प्रभा कुमारधी रिंह िदसय ९८२४७३८१६७
७ योिना शाखा प्रमखु नरवन कौशल िदसय िरचव ९८६२१६३८०९

३. ्बिेट त्ा कायथिक्रम तिुथिमा िरमरत
क.ि.ं पदारिकारधीको नाम ्र पद िमपकथि  नं.

१ नगर उपप्रमखु मानतधी िाह िंयोिक ९८५२८३७००२
२ वडा अधयक्ष िरेुनद्र कुमार रिंह िदसय ९८५२८३७०११
३ कायथिपारलका िदसय फूलेश्वर नायक िदसय ९८४२८६६३२९
४ वडा अधयक्ष ननद कुमार महतो िदसय ९८५२८३७०१५
५ वडा अधयक्ष हररशरण ठाकुर िदसय ९८५२८३७००९
६ वडा अधयक्ष िञिधीत लामा िदसय ९८५२८३७००७
७ वडा अधयक्ष िन प्रिाद लामा िदसय ९८५२८३७००५
८ प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत अननत कुमार पौड्याल िदसय ९८५२८२७१११
९ आर थ्िक प्रशािन प्रमखु शखेर परािलुधी िदसय िरचव  

४. आर थ्िक रवकाि िरमरत
क्र.ि.ं पदारिकारधीको नाम ्र पद िमपकथि  नं.

१ वडा अधयक्ष दवे नारायण महतो िंयोिक ९८५२८३७०१०
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२ कायथिपारलका िदसय फूलेश्वर नायक िदसय ९८४२८६६३२९
३ वडा अधयक्ष िकल दवे यादव िदसय ९८५२८३७००६
४ आर थ्िक प्रशािन प्रमखु शखेर परािलुधी िदसय िरचव  

५. िामारिक रवकाि िरमरत

क.ि.ं पदारिकारधीको नाम ्र पद िमपकथि  नं.
१ वडा अधयक्ष िोह्ेब अनवर िंयोिक ९८५२८३७०१३
२ वडाधयक्ष िकुदवे रिंह िदसय ९८५२८३७००४

३ कायथिपारलका िदसय
गधीता कुमारधी आले 
्ापा मगर

िदसय ९८१४७२२४५१

४
रशक्षा,यवुा त्ा खलेकुद शाखा 
प्रमखु

ि्ुबोि कुमार लामा िदसय िरचव ९८४१७५८३४४

६. पूवाथििार रवकाि िरमरत

क्र.ि.ं पदारिकारधीको नाम ्र पद िमपकथि  नं.

१ वडा अधयक्ष िञिधीव लामा िंयोिक ९८५२८३७००७

२ वडा अधयक्ष गणशे मरुखया िदसय ९८५२८३७०१४
३ वडा अधयक्ष दवे ्बहादरु ्ापा मगर िदसय ९८५२८३७००३
४ योिना शाखा प्रमखु नवधीन कौशल िदसय िरचव ९८६२१६३८०९

७. वातावरण त्ा रवपद् वयवस्ापन िरमरत

क्र.ि.ं पदारिकारधीको नाम ्र पद िमपकथि  नं.
१ वडा अधयक्ष िकुदवे रिंह िंयोिक ९८५२८३७००४
२ कायथिपारलका िदसय राम प्रिाद पािवान िदसय ९८०७७५४३५७
३ कायथिपारलका िदसय इरनदरा मगर िदसय ९८०३८०१६१९
४ िरिफाई िंयोिक िहनेद्र कुमार यादव िदसय िरचव ९८५२८३२५५४

८. िावथििरनक िेवा त्ा क्मता रवकाि िरमरत
क्र.ि.ं पदारिकारधीको नाम ्र पद िमपकथि  नं.

१ वडा अधयक्ष उपेनद्र मरुखया िंयोिक ९८५२८३७०१२
२ कायथिपारलका िदसय उरा िमला िदसय ९८४३३४२२६१
३ कायथिपारलका िदसय िनेचररदवेधी महरा िदसय ९८०७७२२०६८
४ प्रशािन शाखा प्रमखु राम नारायण महतो िदसय िरचव ९८५२८३३४२४

१०. रविेयक िरमरत
क्र.ि.ं पदारिकारधीको नाम ्र पद िमपकथि  नं.

१ वडा अधयक्ष ननद कुमार महतो िंयोिक ९८५२८३७०१५
२ वडा अधयक्ष हररशरण ठाकुर िदसय ९८५२८३७००९
३ कायथिपारलका िदसय िरुशल मरुखया िदसय ९८०७७४५६७८
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४ काननु शाखा प्रमखु  िदसय िरचव  
११. नयारयक िरमरत
क्र.ि.ं पदारिकारधीको नाम ्र पद िमपकथि  नं.

१ नगर उपप्रमखु मानतधी िाह िंयोिक ९८५२८३७००२

२ वडा अधयक्ष िदसय

३ कायथिपारलका मरहला िदसय तारा कुमारधी महतो िदसय ९८१९७१२३८०

१२.  नगर रशक्ा िरमरत

क्र.ि.ं पदारिकारधीको नाम, ्र पद िमपकथि  नं.
१ नगर प्रमखु शयाम कुमार श्षे्ठ अधयक्ष ९८५२८३७००१
२ कायथिपारलका िदसय  िदसय(मरहला)  
३ कायथिपारलका िदसय  िदसय  
४ रव.वय.ि. अधयक्ष  िदसय  
५ िमाििेवधी/ रशक्षापे्रमधी  िदसय (दरलत)  
६ िमाििेवधी/ रशक्षापे्रमधी  िदसय(मरहला)  
७ िमाििेवधी/ रशक्षापे्रमधी  िदसय(मरहला)  

८ िामदुारयक/िंस्ागत 
रवद्ालयका प्रअ  िदसय(मरहला)  

९ िामदुारयक/िंस्ागत 
रवद्ालयका प्रअ  िदसय  

१० अपाङ्गता िम्बनिधी रशक्षण 
िंस्ाका वयरक्त  िदसय  

११ रशक्षा शाखा प्रमखु/ रवद्ालय 
रनरधीक्षक ि्ुबोि कुमार लामा िदसय िरचव ९८४१७५८३४४

१३. योिना अनुगमन त्ा िपुररवेक्ण िरमरत

क्र.ि.ं पदारिकारधी/ कमथिचारधीको नाम, ्र पद िमपकथि  नं.

१ नगर उप-प्रमखु मानतधी िाह िंयोिक ९८५२८३७००२

२ मरहला का.पा. िदसय उरा दवेधी िमला. िदसय ९८४३३४२२६१

३ का.पा. िदसय िदसय

४ प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत अननत कुमार पौड्याल िदसय ९८५२८२७१११
५ योिना / प्रारवरिक शाखा प्रमखु नवधीन कौशल िदसय िरचव ९८६२१६३८०९

१४. श्रममूलक िावथििरनक रनमाथिण कायथि (LIPW) नगर िमनवय िरमरत (MCC)

क्र.ि.ं पदारिकारधी/ कमथिचारधीको नाम, ्र पद िमपकथि  नं.
१ नगर प्रमखु शयाम कुमार श्षे्ठ अधयक्ष ९८५२८३७००१

२ उपप्रमखु मानतधी िाह उपाधयक्ष ९८५२८३७००२
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३ प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत अननत कुमार पौड्याल िदसय ९८५२८२७१११
४ कायथिपारलका िदसय फुलेश्वर नायक िदसय ९८४२८६६३२९
५ कायथिपारलका िदसय प्रभा कुमारधी रिंह िदसय ९८२४७३८१६७
६ कायथिपारलका िदसय शरनचरधी दवेधी महरा िदसय ९८०७७२२०६८
७ इरनिरनयर नवधीन कौशल िदसय ९८६२१६३८०९
८ शाखा प्रमखु रामनारायण महतो िदसय ९८५२८३३४२४

९ आर थ्िक प्रशािन प्रमखु शखेर परािलुधी िदसय

१० ि.त्ा वा. शाखा प्रमखु िहनेद्र कुमार यादव िदसय ९८५२८३२५५४
११ प्रिानमनत्धी रोिगार िंयोिक िरेुश ठाकुर िदसय िरचव ९८५२८३२००९

१५.  गरर्बधी रनवारणका लारग लघु उद्म रवकाि कायथिक्रम (मेडपा) अनतगथित मुल िरमरत: उद्म 
रवकाि िरमरत
क्र.ि.ं पदारिकारधी/ कमथिचारधीको नाम, ्र पद िमपकथि  नं.

१ नगर प्रमखु शयाम कुमार श्षे्ठ अधयक्ष ९८५२८३७००१

२ आर थ्िक त्ा योिना हनेने 
िंयोिक  दवे नारायण महतो िदसय ९८५२८३७०१०

३ प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत अननत कुमार पौड्याल िदसय ९८५२८२७१११

४ कायथिपारलका िदसय तारा कुमारधी महतो िदसय ९८१९७१२३८०
५ मरहला उद्रम प्ररतरनरि खमे लक्मधी श्षे्ठ िदसय ९८४२८५१०३१
६ वयविाय प्ररतरनरि राि रकशोर महतो िदसय  
७ रोिगार िंयोिक िरेुश ठाकुर िदसय िरचव ९८५२८३२००९

१६. प्रिानमनत्धी रोिगार कायथिक्रम (PMEP) अनतगथित मूल िरमरतः रोिगारधीको हक िरंक्ण स्ानधीय 
रनदनेशक िरमरत

क्र.ि.ं पदारिकारधी/ कमथिचारधीको नाम, ्र पद िमपकथि  नं.

१ नगर प्रमखु शयाम कुमार श्षे्ठ अधयक्ष ९८५२८३७००१

२ उपप्रमखु मानतधी िाह िदसय ९८५२८३७००२

३ प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत अननत कुमार पौड्याल िदसय ९८५२८२७१११

४ वडा अधयक्ष िञिधीत लामा िदसय ९८५२८३७००७
५ वडा अधयक्ष ननद कुमार महतो िदसय ९८५२८३७०१५
६ प्रिानमनत्धी रोिगार िंयोिक िरेुश ठाकुर िदसय िरचव ९८५२८३२००९

१८. अपाङ्गता पररचय पत् रवतरण स्ानधीय िमनवय िरमरत 

क्र.ि.ं पदारिकारधी/ कमथिचारधीको नाम, ्र पद िमपकथि  नं.

१ उपप्रमखु मानतधी िाह उपाधयक्ष ९८५२८३७००२

२ प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत अननत कुमार पौड्याल िदसय ९८५२८२७१११
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३ प्रिानाधयापक, िनता नमनुा 
मा.रव. चनद्रलालपरु ब्रह्मदवे महतो िदसय ९८५२८३४०७२

४ सवास्थय शाखा प्रमखु िरोि कुमार कणथि िदसय ९८०४७८३२९७
५ ईलाका प्रहरधी प्रमखु  िदसय  
६ िङ्घिंस्ा प्ररतरनरि ररवन कुमार महरा िदसय ९८१९४६३४४७

७
अपाङ्गता भएको वयरक्त 
गोल्बािर न.पा. १३ 

श्वण कुमार महतो िदसय ९८६२९९९४९६

८ अपाङ्गता भएको वयरक्त 
गोल्बािर न.पा. १ द:ुरख चौिरधी िदसय ९८२३४९६७४६

९ नगरपारलकाको कमथिचारधी िरुनल कुमार यादव िदसय ९८४२८५९५५६

१० शाखा प्रमखु नानधीमरैया खपाङ्गधी 
मगर िदसय िरचव ९८६२८४५०६५

१९. िगगाको खणडधीकरण त्ा रनयनत्ण कायाथिनवयन िरमरत
क्र.ि.ं पदारिकारधी/ कमथिचारधीको नाम, ्र पद िमपकथि  नं.

१ नगर प्रमखु शयाम कुमार श्षे्ठ अधयक्ष ९८५२८३७००१
२ वडा अधयक्ष-वडा नं. १ दवे ्बहादरु मगर िदसय ९८५२८३७००३
३ वडा अधयक्ष-वडा नं. २  िकुदवे रिंह िदसय ९८५२८३७००४
४ वडा अधयक्ष-वडा नं. ३  िनप्रिाद लामा िदसय ९८५२८३७००५
५ वडा अधयक्ष-वडा नं. ४  िकलदवे यादव िदसय ९८५२८३७००६
६ वडा अधयक्ष-वडा नं. ५  ्बालकृट्ण गौतम िदसय ९८५२८३७००८
७ वडा अधयक्ष-वडा नं. ६  िञिधीत लामा िदसय ९८५२८३७००७
८ वडा अधयक्ष-वडा नं. ७  हररिरण ठाकुर िदसय ९८५२८३७००९
९ वडा अधयक्ष-वडा नं. ८  दवे नारायण महतो िदसय ९८५२८३७०१०

१० वडा अधयक्ष-वडा नं. ९  िरेुनद्र कुमार रिंह िदसय ९८५२८३७०११
११ वडा अधयक्ष-वडा नं. १०  उपेनद्र कुमार मरुखया िदसय ९८५२८३७०१२
१२ वडा अधयक्ष-वडा नं. ११  िोहवे अनवर िदसय ९८५२८३७०१३
१३ वडा अधयक्ष-वडा नं. १२  गणशे कुमार मरुखया िदसय ९८५२८३७०१४
१४ वडा अधयक्ष-वडा नं. १३  ननद कुमार महतो िदसय ९८५२८३७०१५
१५ कृरर रवकाि अरिकृत  रामनारायण महतो िदसय ९८५२८३३४२४
१६ इरनिरनयर  नवधीन कौशल िदसय ९८६२१६३८०९
१७ कायथिपारलका िदसय उरादवेधी िमला िदसय ९८४३३४२२६१

१८ कायथिपारलका िदसय गधीता कुमारधी आले 
्ापा मगर िदसय ९८१४७२२४५१

१९ कायथिपारलका िदसय िरुशल मरुखया िदसय ९८०७७४५६७८
२० कायथिपारलका िदसय फुलेश्वर नायक िदसय ९८४२८६६३२९

२१ प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत अननत कुमार पौड्याल िदसय िरचव ९८५२८२७१११
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 २०.  िामुदारयक मेलरमलाप केनद्रका तारलम प्राप्त मेलरमलापकताथिहरुको िचूधी
क्र.ि.ं           नाम    ठेगाना  मो्बाइल नं.

१ िलेुन कुमार पािमान गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-१ ९८१६७६०३२८
२ राम दलुार यादव गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-१ ९८१४७२८८७३
३ रनमाथिला िघाथि मगर गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-१ ९८२५७५४५९५
४ रेणदुवेधी महतो गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-२ ९८०५९१६८३२
५ र्बिय कुमार िाह गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-२ ९८१६७९२०७७
६ रभम कुमारधी गरनिा गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-२ ९८१५७६९९६६
७ अरनता कुमारधी िाह गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-३ ९८२५७९५८५१
८ ममता कुमारधी यादव गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-४ ९८०५९०६६६१
९ रनलम दवेधी िाह गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-४  

१० ििूना यादव गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-४ ९८०४७०६५०६
११ मि ुकुमारधी मरललक गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-५ ९८४४१३५६४१
१२ अरमरका िाह गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-५ ९८०३४९३५२५
१३ रािेश कुमार रिंह गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-५ ९८०७७७२१४५
१४ राम रकिनु यादव गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-६ ९८१९९१२३३९
१५ िररता कुमारधी गपु्ता गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-६ ९८१५७६४१५२

१६ िररता ्ापा गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-६ ९८४९११५८६८

१७ मरनका रिंह गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-७ ९८०७७०९५४०
१८ राम प्रिाद लामा गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-७ ९८१९७९३८४८
१९ िय प्रकाि प्रिाद िाह गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-८ ९८१४७१३१८६
२० श्वण कुमार रिंह गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-९ ९८४२८०७८८५
२१ िरुनता कुमारधी महरा गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-९ ९८२१७८१२९९
२२ आकाश कुमार आले गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-१० ९८०५१३५०२५
२३ मञिरु अहमद गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-११ ९८१७७९५०७७
२४ आरतधी कुमारधी िाह गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-११ ९८१७७९०९०८
२५ रवमला कुमारधी राय गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-१२ ९८१४७४६०९४
२६ रमशे कुमार लामा गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-१२ ९७४८४५३७५७
२७ पनुम कुमारधी महतो गोल्बिार नगरपारलका, वडा नं.-१३ ९८२७२०४४८५
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८.  नगरपारलकामा रहने कमथिचारधीको दर्बनदधीको पूरतथि भएका र ररक्त िङ्खया
८.१  नेपाल िरकार िघंधीय मारमला त्ा िामानय प्रशािन मनत्ालय्बाट प्राप्त दर्बनदधी

क्र. 
ि.

पद नाम तह िेवा िमूह उप-
िमूह

सवधीकृत 
दर्बनदधी पूरतथि ररक्त करै

१
प्रमखु प्रशािकीय 
अरिकृत

१० प्रशािन िा.प्र. १ १ ०

२ अरिकृत ९/१० रशक्षा रश.प्र. १ १ ०

३
रिरनयर रडरभिनल 
इरनिरनयर

९/१० इरनि. रिरभल १ ० १

४ अरिकृत ७/८ प्रशािन िा.प्र. १ ० १

५ लेखा अरिकृत ७/८ प्रशािन लेखा १ ० १

६ अरिकृत ७/८ रशक्षा रश.प्र. १ १ ०

७ िन सवास्थय अरिकृत ७/८ सवास्थय ि.सवा. १ १ ०

८ इरनिरनयर ७/८ इरनि. रिरभल र्ब.ए.आ. १ ० १

९ इरनिरनयर ७/८ इरनि. रिरभल १ १ ०

१० आ.ले.प. अरिकृत ७/८ प्रशािन लेखा १ ० १

११ अरिकृत ६ प्रशािन िा.प्र. ३ ० ३

१२ प.ह.ेन. ५/६ सवास्थय क.न. १ १ ०

१३ हले् अरिष्नेट ५/६ सवास्थय ह.ेई. १ १ ०

१४ िहायक ५ प्रशािन िा.प्र. ५ ० ५

१५ लेखा िहायक ५ प्रशािन लेखा १ १ ०

१६ प्रा.ि. ५ रशक्षा रश.प्र. १ ० १

१७ ि्ब-ईरनिरनयर ५ इरनि. रिरभल २ १ १

१८ मरहला रवकाि 
रनरधीक्षक ५ रवरवि १ ० १

१९ कमपयटुर अपरेटर ५ रवरवि १ १ ०

२० अरमन ४ इरनि. िभने १ १ ०

२१ िहायक ४ प्रशािन िा.प्र. ३ २ १

२२ ि.ले.प. ४ प्रशािन लेखा १ ० १

२३ िहायक मरहला 
रवकाि रनरधीक्षक ४ रवरवि १ १ ०

कायाथिलयतफथि  िममा ३२ १२ २०
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८.२ वडा कायाथिलयतफथि
क्र. 
ि.

पद नाम तह िेवा िमूह
उप-
िमूह

सवधीकृत 
दर्बनदधी

पूरतथि ररक्त करै

१. िहायक ५ औ ं प्रशािन िा.प्र. ६ १ ५

२. ि्ब-इरनिरनयर ५ औ ं इरनि. रिरभल ६ ० ६

३. िहायक चौ्ो प्रशािन िा.प्र. ७ ७ ०

४ अ.ि्ब -इरञिरनयर चौ्ो इरनि. रिरभल ७ ३ ४

वडाकायाथिलयको 
िममा

२६ ११ १५

नगरपारलका र वडा 
दुवरैको िममा 

५८ २३ ३५

८.३  िघंधीय िरकार्बाट प्राप्त करार दर्बनदधी तेररि
क्र.
ि.ं

पद तह
सवधीकृत 
दर्बनदधी

पदपूरतथि 
भएको

ररक्त रहेको करै रफयत

१ रोिगार िंयोिक छरैठौ ँ १ १ ० िंघ तफथि को करार कमथिचारधी

२ एम.आई.एि. अपरेटर पाँचौ २ १ १ िंघ तफथि को करार कमथिचारधी

३
प्रारवरिक िहायक 
(रोिगार)

पाँचौ १ १ ० िंघ तफथि को करार कमथिचारधी

४ रोिगार िहायक पाँचौ १ १ ० िंघ तफथि को करार कमथिचारधी

५
िमारिक पररचालक 
(रोिगार)

पाँचौ १ १ ० िंघ तफथि को करार कमथिचारधी

६ रफलड िहायक चौ्ो १ १ ० िंघ तफथि को करार कमथिचारधी

७ उद्म रवकाि िहिकताथि पाँचौ १ १ ० िंघ तफथि को करार कमथिचारधी

८ उद्म रवकाि िहिकताथि चौ्ो १ १ ० िंघ तफथि को करार कमथिचारधी

८.४  प्रदेश िरकारको प्राप्त करार दर्बनदधी तेररि

क्र. 
ि.ं

पद तह
सवधीकृत 
दर्बनदधी

पदपूरतथि 
भएको

ररक्त 
रहेको

करै रफयत

१ िचूना प्ररवरि अरिकृत अरिकृत १ ० १ PLGSP तफथि को करार कमथिचारधी

२ लया्ब टेर्नरियन पाँचौ १ १ ० िनसवास्थय लया्ब करार
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८.५  स्ानधीय तहका आनतररक स्ोतका कमथिचारधीको दर्बनदधी तेररि
क्र. 
ि.ं पद तह सवधीकृत 

दर्बनदधी
पदपूरतथि 
भएको ररक्त रहेको करै रफयत

१ काननु िललाहकार अरिकृतसतर १ ० १ आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

२ िहायक कमथिचारधी पाचौं १ ० १ आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

३ सटाफ निथि/ 
एि.र्ब.ए.अनमधी पाँचौ १ ० १

आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी 
(्बर थ्िङ िेनटर)

४ नगर प्रहरधी (ि.ई.) पाँचौ १ ० १ आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

५ प्रारवरिक िहायक चौ्ो १ १ ० आनतररक तफथि को 
अस्ायधी कमथिचारधी

६ नगर प्रहरधी (अ.ि.ई.) चौ्ो ४ ० ४ आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

७ प्रारवरिक िहायक चौ्ो १ १ ० आनतररक तफथि को 
अस्ायधी कमथिचारधी

८ िहायक कमपयटूर 
अपरेटर िहायक चौ्ो ११ ३ ८ आनतररक तफथि को 

करार कमथिचारधी

९ िहायक कमथिचारधी िहायक चौ्ो ५ ५ ०
आनतररक तफथि को 
स्ायधी कमथिचारधी 
(िारवक गा.रव.ि.)

१० िरिफाई िपुरभाईिर िहायक चौ्ो १ १ ० आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

११ अ.न.मधी. चौ ँ् ो ५ ० ५ आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

१२ अ.ह.ेव. चौ्ो ४ ० ४ आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

१३ िमारिक पररचालक िहायक चौ्ो ९ ९ ० आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

१४ नगर प्रहरधी तेश्ो तह २० ० २० आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

१५ मरुखया तेश्ो तह १ १ ० आनतररक तफथि को 
स्ायधी कमथिचारधी

१६ कायाथिलय िहयोगधी श्ेणधीरवरहन 
(रद्वरतय) २ २ ० आनतररक तफथि को 

स्ायधी कमथिचारधी

१७ कायाथिलय िहयोगधी श्ेणधीरवरहन ३० १६ १४ आनतररक तफथि को 
जयालादारधीमा 
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क्र. 
ि.ं पद तह सवधीकृत 

दर्बनदधी
पदपूरतथि 
भएको ररक्त रहेको करै रफयत

१८ हभेधी िवारधी चालक श्ेणधीरवहधीन ९ ८ १ आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

१९ हलका िवारधी चालक श्ेणधीरवहधीन २ २ ० आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

२० िरुक्षा गाडथि श्ेणधीरवहधीन १ १ ० आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

२१ सवधीपर/मसेतर श्ेणधीरवहधीन २५ ९ १६ आनतररक तफथि को 
करार कमथिचारधी

९.  कमथिचारधीको नाम्र, तह, पद, िमपकथि  नम्बर र शाखा / उपशाखा प्रमुख र ्प 
रिममेवारधी

क्र. 
ि.ं

नाम,्र तह पद िमपकथि  नम्बर
शाखा/उपशाखा/ िेवा 

केनद्र प्रमुख र ्प 
रिममेवारधी

१
अननत कुमार 
पौड्याल

दशौ ँ
प्रमखु प्रशािकीय 
अरिकृत

९८५२८२७१११  

२ रामनारायण महतो आठौ ँ
कृरर रवकाि 
अरिकृत

९८५२८३३४२४
कृरर िेवा केनद्र र आर थ्िक 
रवकाि

३ िरोि कुमार कणथि िातौ ँ
िनसवास्थय 
अरिकृत

९८०४७८३२९७
सवास्थय शाखा र िामारिक 
रवकाि

४
ि्ुबोि कुमार 
लामा

िातौ ँ
शाखा अरिकृत 
(प्रा.)

९८४१७५८३४४
रशक्षा शाखा र िचूना 
अरिकारधी

५ ्बरैिना् महतो िातौ ँ
वररष्ठ करवराि 
रनरधीक्षक

९८६२९६०५९४
आयवुनेद औरिालय र 
रारट्रिय पररचयपत्

६ नवधीन कौशल छरैठौ ँ इरनिरनयर ९८६२१६३८०९
योिना, अनगुमन शाखा र 
पवूाथििार रवकाि 

७ महशे कुमार राय छरैठौ ँ पश ुिेवा अरिकृत ९८४२८६५०२३ पश ुिेवा केनद्र

८
लक्मधी नारायण 
यादव

छरैठौ ँ करवराि रनरधीक्षक ९८६२८४०४४९ उपभोक्ता रहत उपशाखा

९ रनरनिन शा्य छरैठौ ँ
िनसवास्थय 
रनरधीक्षक

९८५१२००३७५
िनसवास्थय प्र्बर्थिन  
उपशाखा र प्रशािन शाखा

१० रनरनिन शा्य छरैठौ ँ ि.सवा. रनररक्षक ९८५१२००३७५ भरूम आयोग र LISA 

११ िरेुश ठाकुर छरैठौ ँ रोिगार िंयोिक ९८१५७९११६४
प्रिानमनत्धी रोिगार िेवा र 
LIPW
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१२  छरैठौ ँ काननू अरिकृत  काननू शाखा

१३ रामवकृ्ष महतो छरैठौ ँ
कमपयटुर अपरेटर 
(रवरवि)

 
रािसव त्ा िचूना प्ररवरि 
उपशाखा

१४ रमशे कुमार रिंह पाचौ ँ
कमपयटुर अपरेटर 
(रवरवि)

९८४००१५०१८ कमपयटुर (योिना शाखा) 

१५ शखेर परािलुधी पाँचौ लेखा  आर थ्िक प्रशािन शाखा

१६
नानधीमरैया 
खपाङ्गधी मगर

चौ्ो
िहायक मरहला 
रनरधीक्षक

९८६२८४५०६५
मरहला ्बाल्बारलका 
उपशाखा र िहकारधी

१७
रवरेनद्र कुमार 
यादव

पाँचौ
प्रारवरिक िहायक 
(मतसय)

९८४२१२६०६५
रवपद ्उपशाखा र  रकिान 
िचूधीकरण

१८ रमशे प्रिाद गौतम चौ्ो प्रशािन िहायक ९८४२८३९२९५ कमथिचारधी प्रशािन उपशाखा

१९
अमलेश कुमार 
रिंह

चौ्ो प्रशािन िहायक ९८५२८४०३६६
खररद उपशाखा र उद्ोग 
वयविाय

२०
ररनित प्रिाद 
महतो

चौ्ो नापधी िवनेक्षक ९८६१५१५९८३
नापधी उपशाखा र भरूम 
वगवीकरण

२१ रमशे कुमार यादव पाँचौ ि्ब-इरनिरनयर ९८४७३८०७२७
िडक त्ा पवूाथििार 
उपशाखा

२२ श्धीराम िाह चौ्ो अ.ि्ब-ईरनिरनयर ९८६११६२४९९
भवन वसतधी रवकाि 
उपशाखा

२३
रववेक कुमार 
यादव

चौ्ो अ.ि्ब-ईरनिरनयर ९८४६२६०४३८
खानेपानधी र िरिफाई 
िमपकथि

२४ नवधीन कणथि चौ्ो अ.ि्ब-ईरनिरनयर ९८६५२२४५२० पयथिटन िेवा केनद्र

२५ उजवल रव.क. पाचौ ँ
एम.आई.
एि.अपरेटर

९८४३५९०६५९
पञिधीकरण र रवद्ालय 
त्थयाङ्क

२६
िहनेद्र कुमार 
यादव

चौ्ो िरिफाई िंयोिक ९८४२८५९५५६ िरिफाइ उपशाखा

२७
िहनेद्र कुमार 
यादव

चौ्ो प्रशािन िहायक ९८५२८३२५५४
नयारयक िरमरत िरचवालय, 
उिरुधी दताथि

२८ रञिना  रिंह चौ्ो उद्म िहिकताथि ९८१५७४३६९५
लद् ुउद्म रवकाि कायथिक्रम 
( MEDPA)

२९
अरनता कुमारधी 
िाह

 पोरण सवयम ्िेवक ९८०७७३७०११ ्बहुक्षेत्धीय पोरण कायथिक्रम

३०
मदन कुमार 
ििुरलङ्ग

चौ्ो
वडा प्रशािकीय 
प्रमखु

९८४२८६००१२ वडा नं.१
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३१
राम रकशोर 
परणडत

चौ्ो
वडा प्रशािकीय 
प्रमखु

९८४२८६४५६६ वडा नं.२

३२
भधीम ्बहादरु 
पाररिन

तेस्ो
वडा प्रशािकीय 
प्रमखु

९८४२८४०९७४ वडा नं.३

३३ हररलाल मोचधी चौ्ो
वडा प्रशािकीय 
प्रमखु

९८१९९३७७०० वडा नं.५

३४
तारणधी प्रिाद 
िनुवुार

चौ्ो
वडा प्रशािकीय 
प्रमखु

९८४५१२५९८६ वडा नं.४

३५ रदनेश कुमार िाह चौ्ो
वडा प्रशािकीय 
प्रमखु

९८४४२२०७३३ वडा नं.६

३६ भरत परणडत चौ्ो
वडा प्रशािकीय 
प्रमखु

९८४२८२५७९६ वडा नं.७

३७ भरत परणडत पाचौ ँ
वडा प्रशािकीय 
प्रमखु

९८१७७४३८३० वडा नं. ८

३८ प्रदधीप कुमार महरा चौ्ो
वडा प्रशािकीय 
प्रमखु

९८६०५९६५२० वडा नं. ९

३९
िरोि कुमार 
यादव

चौ्ो
वडा प्रशािकीय 
प्रमखु

९८५२८३४७७९ वडा नं.१०

४० अरिथिलाल महतो चौ्ो
वडा प्रशािकीय 
प्रमखु

९८६२९९०७१४ वडा नं.११

४१
िरुनल कुमार 
यादव

चौ्ो रफलड िहायक ९८६२९९०७१४
वडा नं.१२ (वडा 
प्रशािकीय प्रमखु)

४२ रािप्रिाद लामा पाँचौ
वडा प्रशािकीय 
प्रमखु

९८४२८९२४८४ वडा नं.१३

४३ िरूि कुमार लामा तेस्ो फायर फाइटर ९८६३७८९३५९
दमकल र हलकुा िवारधी 
चालक

१०.  शाखागत कायथि रववरण
गोल्बिार नगर कायथिपारलकाको कायाथिलयको सवधीकृत िंगठन िंरचना अनिुार गठन त्ा पनुगथिठन 
हुने दहेायमा उललेरखत शाखाहरू (िो अनतगथित रहने उपशाखा/ईकाईहरू िरहत) को कायथिक्षेत् 
रभत् पनने कामको आिारमा कायथिरिममवेारधी (कायथिरववरण) तपरिलमा उललेख भए ्बमोरिम 
रहकेो छ  । कायथिरववरण अनिुारका कामहरू िम्बरनित महाशाखा प्रमखुको रनदनेशन, रनयनत्ण र 
िपुररवेक्षणमा मातहत शाखा त्ा उपशाखा प्रमखु र तोरकएका कमथिचारधीहरू्बाट िमपादन हुनेछ  ।
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११. कायथि रववरण

गोल्बिार नगर कायथिपारलकाको कायाथिलयको सवधीकृत िङ्गठन िंरचना अनिुार गठन त्ा 
पनुगथिठन हुने दहेायमा उललेरखत शाखाहरू (िो अनतगथित रहने उपशाखा/ईकाईहरू िरहत) को 
कायथिक्षेत् रभत् पनने कामको आिारमा कायथिरिममवेारधी (कायथिरववरण) तपरिलमा उललेख भए 
्बमोरिम रहकेो छ । कायथिरववरण अनिुारका कामहरू िम्बरनितशाखा प्रमखुको रनदनेशन, 
रनयनत्ण र िपुररवेक्षणमा मातहत शाखा त्ा उपशाखा प्रमखु र तोरकएका कमथिचारधीहरू्बाट 
िमपादन हुनेछ ।

११.१ प्रमुख प्रशािकीय अरिकृतको िरचवालय्बाट िमपादन हुने कामकाे रववरण
(क)  नगरपारलकाको िरचवको रुपमा स्ानधीय िरकार िञचालन ऐनको दफामा उललेख भएका 

कायथिहरु गनने ।
(ख)  नगर सतरधीय कायथिक्रममा हुने रवकाि रनमाथिण र िेवा प्रवाहमा एकरुपता हुने गरधी िमनवय, 

िहिधीकरण गनने ।
(ग)  शाखा, शाखा, उपशाखा, इकाई, वडा प्रशािरकय प्रमखुहरु र अनय कमथिचारधीको कायथि 

रनयमन, िमनवय, मलूयाङ्कन, पदस्ापन र  रनयनत्ण गनने गराउने ।
(घ)  नगर सतरमा िञचालन भएका÷हुने िरकारधी, रनिधी वा गरैििका िनिरोकार कायथिक्रममा 

िमनवय, िपुररवेक्षण, मलूयाङ्कन र िमधीक्षा गरधी लरक्षत काममा भएका करम कमिोरधी 
ििुानथि रनदनेशन र प्रोतिाहन गनने, गराउने ।

(ङ)  िङ्घधीय िरकार त्ा प्रदशे िरकारका रवरभनन मनत्ालय, रनकाय आरद्बाट रदइने 
रिममवेारधी एवम ्कामहरु गनने गराउने ।

(च)  नगरपारलकामा परर आउने आकरसमक प्रकोप वयवस्ापन गनथि िम्बर् रनकायिंग िमनवय 
गनने ।

(छ) रवकाि र िेवाका कायथिक्रमलाई िमावेशधी नधीरत अनिुार वयवहाररक कायथि योिना ्बनाउने 
(ि) वडासतर दरेख नगरिमम रवकेनद्रधीकरण र िशुािनका अनभुरूत हुने वातावरण ्बनाउन 

िरक्रय पहल गनने ।
(झ)  नगरपारलकाको स्ोत िािन परहचान, प्रवधदथिन, िङ्कलन र उपयोग र पारदरशथिता, 

गणुसतरधीयता कायम गनने माहोल ्बनाउन भरूमका रनवाथिह गनने 
(ञ)  आफुमा रहकेो अरिकार रिममवेारधी रनयम अनिुार शाखा वा अनय अरिकृत वा अनय 

िम्बर् कमथिचारधीलाई रिममा रदई कायाथिनवयन गनने गराउने ।
(ट)  कमथिचारधीको कायथि िमपादन मलूयाङ्कन गनथि िपुरधीवेक्षक तो्ने र िो को आिारमा 

कमथिचारधीको मलूयाङ्कन गनने गराउने ।
(ठ)  प्रचरलत ऐन, रनयम, रनदनेशन र नधीरतले अरखतयार गरेका अनय काम गनने, गनथि लगाउने  ।
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(ड)  िम्बरनितअरिकृत वा शाखा प्रमखुलाई कायथि रिममवेारधी रदई अरिकार प्रतयायोिन गनने 
नधीरत रलने ।

(ढ)  अनतराथिरट्रिय िम्बनिको काम गनने अरिकृत, नोडल अरिकृत र नगरपारलकाको िचूना 
अरिकारधी तो्ने ।

(ण)  िङ्घधीय िरकार, प्रदशे िरकार, नगर िभा, नगरपारलका ्बोडथि वा दात ृ रनकाय्बाट हुने 
आदशे, रनदनेशन, िमझौता त्ा आग्हलाई नगरपारलकाको कायथि योिना अनिुार 
कायाथिनवयन र िचूना प्रवाह गनने ।

(त)  नगरपारलकाको वहृत्तर रहत र चौतफवी रवकािमा प्रतयक्ष टेवा पगुने दृरष्ले रारट्रिय र 
अनतररारट्रिय नगरहरुिँग भरगनधी िम्बनि (Sister City Relation) िोड्ने ।

(्)  भरगनधी िम्बनिका लारग प्रसताव गररने वा भएका नगरहरुिँग िम्बनि िोड्ने र िम्बनि्बाट 
टेवा पगुने आपिधी िहयोग, िाझदेारधीका क्षेत् सपष् परहलयाउने ।

(द)  भरगनधी िम्बनि कायम भई िकेका नगरहरु एवम ् िम्बनि कायम हुने क्रममा रहकेो 
नगरहरुिँग आपिधी िम्बनि िहकायथि र अनभुव आदान प्रदान िदुृढ गददै यसता िम्बनिपचिात ्
नगरपारलकाको कुन क्षेत्मा योगदान पगुयो र के रिकाइ भयो यिको नरतिामखुधी प्ररतवदने 
तयार गनने ।

(ि)  भरगनधी िम्बनि पचिात प्राप्त भएका िहयोगहरुको िमरुचत उपयोग िरुनरचितता गददै 
नगरपारलकाले िानन ि्ने क्षेत्मा मात् िहयोग रलने नधीरत तिुथिमा गनने  ।

(न)  रारट्रिय अनतरारट्रिय िंस्ा/िञिालहरुको कायम िदसयताहरु नवधीकरण गनने, िदसयता 
रनरनतरताको पनुरावलोकन गनने र भरवट्यमा नगरपारलकाको रहत पोरण हुने िंस्ा परहचान 
गरधी मात् िदसयता रलनेतफथि  उनमखु रहने  ।

(त) पयथिटन प्र्बर्थिनका लारग रवदशेधी िङ्घ, िंस्ा, नगरका डेरलगेिन एवम ्नगरपारलकाले 
िममान रदनपुनने उचच पदस् पदारिकारधीहरुको भ्रमण कायथिक्रम रमलाउने, सवागत गनने, 
नगरको िाँचो हसतानतरण एवम ्अरभननदन िसता औपचाररक कामहरुको िमनवय गनने  ।

(्)  नगरपारलकालाई िकेिमम आर थ्िक दारयतव नपनने गरधी आपिधी रहत प्र्बर्थिन र रिकाइको 
लारग अधययन, अवलोकन भ्रमण कायथिक्रमहरु रमलाउने, िमनवय र िहिधीकरण गनने  ।

११.२ नगर प्रमुख त्ा उपप्रमुखको िरचवालय्बाट िमपादन हुने कामकाे रववरण
(क)  नगर प्रमखु त्ा उपप्रमखुको िरचवालयमा प्राप्त हुन आएका पत् एवम ्फायलहरु अधययन 

गरधी पेश गनने त्ा दताथि गनने । 
(ख)  नगर प्रमखु त्ा उपप्रमखु को िरचवालयमा प्राप्त हुन आएका पत्को िवाफ तयार गरधी नगर 

प्रमखु त्ा उपप्रमखुिमक्ष पेि गनने ।
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(ग)  रवरभनन रनकायहरु्बाट आएका रचट्धीपत् त्ा कागिातहरु हरेधी नगरप्रमखु / उपप्रमखुको 
आदशेानिुार तोक शाखा, उपशाखा र वडा कायाथिलय त्ा अनय रनकायहरुमा पठाउने 
कायथि गनने । 

(घ)  नगर प्रमखु / उपप्रमखुको दरैरनक कायथििचूधीलाई वयवरस्त गनथि िहयोग गनने । 
(ङ)  प्रमखु त्ा उपप्रमखुको िरचवालय्बाट पठाउन पनने आनतररक पत् तयार गनने । िरचवालयको 

ररिसटरमा पत् दताथि र चलानधी िमते गनने ।
(च)  प्रमखु त्ा उपप्रमखुिँग भटेघाट गनथि आउने िेवाग्ाहधीका लारग िमय तारलकाको 

वयवस्ापन गनने ।
(छ)  रवरभनन ्बरैठकहरु िञचालनको लारग आवशयक िहयोग गनने र वयवस्ापन कायथि गनने ।
(छ)  प्रमखु त्ा उपप्रमखुिँग भटेघाट गनथि आउने पाहुनालाई सवागत गनने वयवस्ा रमलाउने ।
(ि)  प्रमखु त्ा उपप्रमखुको िरचवालयमा आएका गनुािो र उिरुधीहरुको वयवस्ापन गनने ।
(झ)  भटेघाट, टेरलफोन, इमले र िामारिक िञिाल्बाट आएका िानकारधी प्रमखु त्ा 

उपप्रमखुलाई अवगत गराउने र अरभलेख राखने ।
(ञ)  िरचवालयमा प्राप्त गोपय िचूनालाई वयवरस्त गरधी नगर प्रमखु र उपप्रमखुलाई िानकारधी 

गराउने ।
(ट)  नगर प्रमखु / उपप्रमखुको दरैरनक िनिमपकथि  कायथिलाई वयवरस्त ्बनाउने ।
(ठ)  नगर प्रमखु / उपप्रमखु िंयोिक वा अधयक्ष रहकेो िरमरत र क्षेत्का काममा िहयोग गनने ।
(ड)  नगर प्रमखु / उपप्रमखुको आदशेानिुार कायाथिलयधीय कामहरु गनने ।
(ड)  िरचवालय र रवरयगत िरमरतहरुिँग िम्बरनित कायथिहरु गनने  ।
(ि)  रवरभनन शाखा, उपशाखा, वडा कायाथिलयहरुिँग आवशयक िमनवय गनने  ।
(न)  नगर प्रमखु त्ा उपप्रमखुको कायथिकक्षमा ्बसने ्बरैठकको तयारधी, िञचालन र वयवस्ापन 

गनने ।
(प)  रवरभनन नयारयक त्ा अिथिनयारयक रनकायहरु्बाट पठाइएका उिरुधी / िाहरेधी पत्िँग 

िम्बरनित कागिात, रववरण तयार गरधी राय प्ररतरक्रया िरहत पठाउने िम्बनिधी कायथि गनने । 

११.३ प्रशािन त्ा आनतररक वयवस्ापन शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)  स्ानधीय िेवाको वयवस्ापन िम्बनिधी नधीरत, मापदणड, िेवा शतथि तयार गनने र रनयमन गनने  
(ख)  िङ्गठन रवकाि, िङ्गठन िंरचना त्ा दर्बनदधी रनिाथिरण, िनशरक्त वयवस्ापन, क्षमता 

रवकाि र वरृत्त रवकाि िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(ग)   स्ानधीय िेवाको वयवस्ापनमा िचूना त्ा िञचार प्ररवरिको उपयोग, प्रवर्थिन र रनयमन 

गनने । 
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(घ)   िङ्घ त्ा प्रदशे तहमा िंरविान त्ा काननू ्बमोरिमको िहभारगताको वयवस्ापन गनने  
(ङ)   वडा कायाथिलयहरुिँग िमपकथि , िमनवय र िहिधीकरण गनने  ।
(च)   नगर कायथिपारलका त्ा िभामा पेश गनुथिपनने रवरभनन नधीरत, ऐन, रनयम त्ा काननूको 

मसयौदा तयारधीमा शाखागत िमनवय र िंयोिन गनने  । 
(छ)  नगरिभा त्ा नगरकायथिपारलकाको ्बरैठकको प्रसताव तयार गनने, वरैठक वयवस्ापनमा 

िहरिकरण गनने र नगरले गनने वा नगरमा हुने अनय िभा िमारोह िम्बनिधी नगरले गनुथिपनने 
कायथि गनने  ।

(ि)  नगर कायथिपारलका्बाट गरठत रवरभनन रवरयगत िरमरतहरु (रवरयगत शाखािँग 
िम्बरनितरहकेो ्बाहके) त्ा प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतले तोकेको िरमरत/्बरैठकमा 
िदसय िरचव भई कायथि गनने  ।

(ट)   कमथिचारधीहरुको कायथि िमपादन मलूयाङ्कन भनथि लगाई शाखा प्रमखु वा िो भनदा मरुनका 
कमथिचारधीहरुको िम्बरनितिपुरधीवेक्षकवाट िपुरधीवेक्षण गराई त्ा शाखा प्रमखुको रििरै 
प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत िमक्ष पेश गनने  ।

(ठ)  आफू मातहतका शाखाहरुको कामको िमनवय, पररचालन, िहिधीकरण, अनगुमन र 
रनयनत्ण गनने  ।

(ड)   आफनो शाखाको लारग आवशयक ्बिेट प्रसताव चरैत् मिानतरभत् तयार गरधी 
िम्बरनितशाखामा पठाउने  ।

(ढ)   नगर त्ा वडाको लारग नागररक ्बडापत् तयारधी गनने त्ा हरेक वरथि श्ावण मिानतरभत् 
अधयावरिक गनने ।

(ण)   स्ानधीय उतिव, िात्ा आरदको वयवस्ापन त्ा उपािधी त्ा रवभरूण िम्बनिधी 
रिफाररिको अरभलेख राखने ।

(ट)   आफनो शाखािँग िम्बरनितरनणथियहरु िरुरक्षत तवरले राखने  ।
(ठ)  शाखा प्रमखु ्बाहकेका शाखा मातहतका कमथिचारधीको कायथिरववरण तयार गरधी 

िम्बरनितकमथिचारधीलाई उपलबि गराउने  ।
(ड)   मानव िंिािन रवकािका लारग अलपकालधीन त्ा दधीघथिकालधीन योिना तिुथिमा गनने  ।
(ढ)  नगरपारलकाको िावथििरनक िेवा त्ा िशुािन िरमरतको िरचवालयको काम गनने ।

अनय प्रशािरनक कामहरु
(१) रवरभनन िरमरतहरुको गठन/ पनुगथिठन, योिनाहरुको अवरिको मयाद ्प, ऐन/रनयम/

कायथिरवरिको रनमाथिण र िंशोिन, कायथिपारलका ्बरैठकमा लरैिान ु पनने प्रसताव, शाखा/ 
उपशाखाहरुको वयवस्ापन र रिममवेारधी ्बारे गनुथिपनने कायथिका ्बारेमा पयाथिप्त िमय अगावरै 
प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतलाई िानकारधी गराउने ।
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(२)  रवरभनन पठाइएका उिरुधी / िाहरेधी पत्िँग िम्बरनित कागिात, रववरण तयार गरधी राय 
प्ररतरक्रया िरहत पठाउने िम्बनिधी कायथि गनने । 

(३)   आफनो िरचवालय/शाखािँग िम्बरनित फाइल, रनणथिय त्ा कागिातहरु िरुरक्षत तवरले 
राखने  ।

(४)   आफू मातहतका कमथिचारधीहरुको कामको िपुरधीवेक्षण र िहिधीकरण गनने  । 
(५)   मातहतका कमथिचारधीहरुलाई रिममवेारधी रकटान गरधी काममा लगाउने ।
(६)   ि्बरै शाखा प्रमखुले नगरपारलका्बाट प्राप्त रनदनेशनको पालना गनने र शाखािँग िम्बरनित 

िमपणूथि कायथिहरु गनने  ।
(७)   आफनो शाखामा आई परेका कायाथिलयधीय कामहरु गनने  ।
(८)   अनय शाखा त्ा आफू मातहतका उपशाखा / फाँट / इकाइहरुिँग िमनवय गरधी 

स्ोतिािनको पररचालन, अनगुमन र रनयनत्ण गनने  ।
(९)  मातहतका कमथिचारधीको कायथिरववरण िम्बरनित कमथिचारधीलाई उपलबि गराउने  ।

११.३.१ प्रशािन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)   नगर त्ा वडामा कायथिरत ि्बरै कमथिचारधीहरुको अधयावरिक रववरण तयारधी गनने  ।
(ख)   कायथिपारलका, नगर िभाको ्बरैठक त्ा अनय िभा िमारोह वयवस्ापनमा िहयोग गनने  ।
(ग)   कायथिपारलका त्ा नगर िभाका रनणथियहरु अरभलेखधीकरण, प्रकाशन त्ा कायाथिनवयनका 

लारग िमपे्ररण गनने  ।
(घ)   वडा कायाथिलयिँगको िमपकथि , िमनवय, िहिधीकरण त्ा प्रशािकीय अनगुमन र पषृ्ठपोरण 

गनने  ।
(ङ)   कायथि िमपादन मलूयाङ्कनको अरभलेख राखने  ।
(च)   कमथिचारधीको वयवस्ापन, िरुवा, वरृत्त रवकाि त्ा दणड, परुसकारको लारग रिफाररि 

शाखा प्रमखु माफथि त रिफाररि गनने  ।
(छ)   दरैरनक हारिरधी रनयनत्ण गनने, रवद्तुधीय हारिरधीको अरभलेख मारिक रुपमा अरनवायथि रुपमा 

रभडाउने  ।
(ि)   पदारिकारधी त्ा कमथिचारधीहरुको िमपरत्त रववरण पेश गनथि िरूचत गनने र िङ्कलन गनने  । 
(झ)   नगर्बाट भएको महतवपणूथि रिफाररि पत्को अरभलेख राखने  ।
(ञ)   कायाथिलयको दताथि चलानधी कायथिको िञचालन, वयवस्ापन र रनयनत्ण गनने र प्रमारणत गनने ।
(ट)   प्रमखु, उपप्रमखु त्ा प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतको िरचवालय वयवस्ापन िम्बनिधी 

ि्बरै कायथि गनने र आवशयक वयवस्ा रमलाउने  । 
(ठ)   कायाथिलयको अतयनत िरुरधी पत्हरु िम्बरनितपक्षलाई ्बझुाउन िहयोग गनने  । 
(ड)   कायाथिलयको अचल िमपरतको िरुक्षाको अनगुमन गनने ।
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(ण)   कायाथिलयको दताथि/चलानधी वयवरस्त गनने  ।
(्)   नगरपारलका कायाथिलयका ि्बरै प्रकारका चारपाङ्ग्े िवारधी िािनको िवारधी लग्बकु प्रयोग 

गनने र पदारिकारधीवाट रनयरमत रुपमा प्रमारणत गराई राखने  ।
(ि)   उपशाखािँग िम्बरनितअनय कायथिहरु गनने  ।

११.३.१.१ दताथि, चलानधी त्ा िोिपुछ फाँट्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)  नगरपारलकाको कायाथिलयमा आएका पत्हरु ्बझुने ।
(ख)  प्राप्त पत्हरु नगर प्रमखु वा उपप्रमखु वा प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतिमक्ष पेि गनने िम्बनिधी 

कायथि गनने ।
(ग)  प्राप्त पत्हरु दताथि परुसतकामा चढाउने, पत्मा दताथि नम्बर र दताथि रमरत/िमय उललेख गरधी 

िम्बरनितशाखामा ्बझुाउने िम्बनिधी कायथि गनने ।
(घ)  कायाथिलयका पत्हरु चलानधी गरधी िम्बरनितरनकायमा पठाउने िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ङ)  अनय कायाथिलयहरु्बाट आएको िचूना टाँि गनने र मचुलुका तयार गरधी पठाउने कायथि गनने ।
(च)  रवरभनन फारामहरु र िचूना रवतरण िम्बनिधी काम गनने ।
(छ)  नगर प्रमखु वा उपप्रमखु वा प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतको शाखा प्रमखुको रनदनेशन 

अनिुारका अनय कायथिहरु गनने गराउने ।
(ि)  दताथि, चलानधी ररिसटर त्ा ररिसटर फाइलहरु िरुरक्षत राखने ।

११.३.१.२ नगर प्रहरधी फाँट्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)   रनयरमत रुपमा नगरपारलकाको कायाथिलय र कायाथिलय हाताको िरुक्षा गनने ।
(ख)   रवना ईिाित रनमाथिण भएका भौरतक िंरचनाहरुको स्लगत अधययन गरधी कायाथिलयमा 

प्ररतवेदन पेश  गनने  । 
(ग)   िडक पेटधी आरदमा अवयवरस्त तररकाले िामान रारखएको पाइएमा हटाउन लगाउने  । 
(घ)   िावथििरनक स्लमा िताभावधी फोहोरमरैला फालने कायथिमा रनयनत्ण गनने त्ा िमझाई ्बझुाई 

गनने  । 
(ङ)   नगरपारलकाको ऐन, रनयम त्ा आदशेको उललघन गनने वयरक्तलाई कायाथिलयमा उपरस्त 

गराउने  । 
(च)   अवयवरस्त पारकथि ङ्गलाई वयवरस्त पानने र वयवरस्त पानथि योिना ्बनाउने  । 
(छ)  नगर क्षेत्लाई िफािगुघर राखनका लारग आवशयक कायथि गरधी िामारिक रिवनलाई 

िवुयवरस्त गनथि गराउन िहयोग गनने  ।
(ि)   िडकमा रारखएका अवयवरस्त रनमाथिण िामग्धीहरु हटाउन लगाउने  । 
(झ)   नगरपारलकाको सवारमतवमा रहकेा भौरतक िंरचनाहरुको िरुक्षा गनने  । 
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(ञ)  िावथििरनक िमपरतहरुको िरुक्षाको अनगुमन गनने  । 
(ट)   रनयमानिुार िवारधी िािन कर, घर ्बहाल कर, पट्के िवारधी कर र अनय कर अिलुधीमा 

िहयोग गनने ।
(ठ)   छाडा चौपायाहरुलाई कानिधी हाउििमम पयुाथिउने वयवस्ा रमलाउने  । 
(ड)   नगर क्षेत्मा िामारिक िरोकारका रवरयमा माइरकङ गरधी नगरवािधीलाई िरुचत गराउने  । 
(ड)   नगर क्षेत्रभत् रहकेो ्ेबवाररिे त्ा मतृक अवस्ामा रहकेा िनावरहरु पाइएमा हटाउन 

िहयोग गनने  ।
(ढ)   नगरपारलकाले िारधी गरेको मयाद तामलेधी गनने िा र्ै फरै िला कायाथिनवयनमा िहयोग िम्बनिधी 

कायथि गनने ।
(ण)  नगरपारलकाका नधीरत, काननू, मापदणड, रनणथियहरु कायाथिनवयनमा िहयोग िम्बनिधी कायथि 

गनने ।
(त)  नगरक्षेत्को िवथििरनक िमपरत्तको िंरक्षण िम्बनिधी कायथि गनने ।
(्)  नगरपारलकामा हुने िभा िमारोह, परमपरा त्ा िात्ा चाडपवथिको वयवस्ापनमा िहयोग 

िम्बनिधी कायथि गनने ।
(द)  नगर वसतधी िरिफाई िम्बनिधी मापदणडको कायाथिनवयन र किरू उपर छानरवन िम्बनिधी 

कायथि गनने ।
(ि)  स्ानधीय नयारयक िरमरतले गरेका आदशे, फरै िला कायाथिनवयनमा िहयोग िम्बनिधी कायथि 

गनने ।
(न)  कायाथिलय पररिर, िमपदा, िावथििरनक, ऐलानधी, पतवी िगगा, िावथििरनक भवन र पवूाथििारको 

िंरक्षण र िरुक्षा गनने ।
(प)  रवपद ्वस्ापन कायथिमा िहयोग िम्बनिधी कायथि गनने ।
(फ)  नगर प्रहरधीहरुले कायाथिलय्बाट उपलबि गराइएको पोशाकमा अरनवायथि रुपमा रहन ुपनने िा र्ै 

कायाथिलयले खटाएको कायथि िमपादन गदाथि त्ा रनयरमत ्बिार अनगुमन गदाथि नगर प्रहरधीको 
पोशाक लगाई काम गनने  ।

(्ब)  रवना इिाित रनमाथिण भएका भौरतक िंरचनाहरुको स्लगत अधययन गरधी कायाथिलयमा 
प्ररतवेदन पेश गनने ।

(भ) िावथििरनक स्लमा ि्ाभावधी फोहोरमरैला फालने कायथिमा रनयनत्ण गनने त्ा िमझाई वझुाई 
गनने कायथि गनने ।

(म)  वयविायधीहरुले नगरपारलकामा वयविाय दताथि गरे नगरेको अनगुमन गनने कायथि गनने ।
(य)  नगरपारलकाको ईिाित पत् अनिुार िम्बरनितवयापारधीले वयविाय िञचालन गरे नगरेको 

रनयरमत अनगुमन गनने र िो िानकारधी िम्बरनित शाखालाई गराउने गनने ।
(र)  अवयवरस्त पारकथि ङलाइ वयवरस्त पानथि रिलला रिारफक प्रहरधीिँग िमनवय गनने कायथि गनने 
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(ल)  काननूले रनरिे गरेका खाद् पदा्थि ्ेबचरवखन ्बनद गनथि लगाउने कायथि गनने ।
(व)  नगर क्षेत्रभत् रहकेो वेवारधीिे त्ा मतृ अवस्ामा रहकेा िनावरहरु पाइएमा हटाउने 

वयवस्ा रमलाउने कायथि गनने ।
(श)  नगरपारलकाले तोकेका कायथिहरु गनने ।

११.३.२ रिनिधी खररद त्ा आनतररक वयवस्ापन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको 
रववरण

(क)  नगरको सवारमतवमा रहकेो चल, अचल िमपरत्तको अद्ावरिक रववरण िरहत अरभलेख 
राखने  ।

(ख)   ि्बरै शाखािँग िमनवय गरधी नगरपारलकाको लारग िावथििरनक खररद त्ा अनय 
्बनदो्बसतधीका िामानको आवशयकता परहचान गरधी हरेक ्बरथिको वाररथिक खररद योिना 
तयार गनने  ।

(ग)   आफनो शाखािँग िम्बरनितपरामशथि िेवा िम्बनिधी कामको लारग िमयमरै कायथिशतथि तयारधी 
गरधी प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत िमक्ष पेश गनने  ।

(घ)   रवरभनन प्रकारका वसत ुत्ा िेवा आपरूतथि गनथि इचछुक वयरक्त, िंस्ा, कमपनधी लगायतको 
िरूच अधयावरिक गराउने  ।

(ङ)  हरेक आर थ्िक वरथिको िरुुमरै अनमुान गररएका आवशयक िामानहरुको दररेट माग गरधी 
सवधीकृत गराई राखने  ।

(च)  नगरपारलकारभत्को िरकारधी िमपरत्त, आफनो सवारमतवमा रहकेो भवन लगायत रस्र 
िमपरत्तको अरभलेख अद्ावरिक गनने  ।

(छ)   कायाथिलयका िमपणूथि िवारधी िािनको अरभलेख राखने  ।
(ि)   िरिफाई ्बाहकेका िवारधी िािन पररचालन गनने  ।
(झ)   रललाम गनुथिपनने त्ा ममथित गनुथिपनने िामानको प्रतयेक वरथिको परहलो चौमारिक रभत् रववरण 

तयार गरधी रललाम गनुथिपनने िामानको हकमा रललाम गनने प्ररक्रया अरघ ्बढाउने, ममथित 
गनुथिपनने िामानको लागत अनमुान तयार गरधी ममथितको लारग पेश गनने  ।

(ञ)   कायाथिलयको नाममा रहकेा िमपणूथि िवारधी िािनको अधयावरिक रववरण तयार गरधी ममथित 
गनुथिपनने, रललाम गनुथिपनने दरेखएका िवारधी िािनको िोहधी ्बमोरिम प्ररक्रया अगारड ्बढाउने  

(ट)   खररद गनुथिपनने दरेखएका िामानहरु िमयमा नरै खररद गरधी कायथि िञचालनमा अभाव नहुने 
वयवस्ा रमलाउने ।

(ठ)   प्रचरलत काननू ्बमोरिम प्रतयेक वरथि रिनिधी रनरधीक्षण गराउने  ।
(ड)   िडक ्बत्तधीको वयवस्ापन, ममथित, िमभार त्ा रनयमन गनने  ।
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(ढ)  कायाथिलयका लारग आवशयक रिनिधी िामानको वयवस्ापन, भणडार दारखला, रनकािधी 
िम्बनिधी ि्बरै प्रकृयाका काम गनने  ।

११.३.२.१. िवारधी िािन, हेभधी इर्वपमेनट त्ा यनत् उपकरण फाँट्बाट िमपादन हुने 
कामको रववरण

(क)  नगरपारलका्बाट खटाइएको सगानमा हभेधी िवारधी िञचालन गनने वयवस्ा रमलाउने ।
(ख)  नगरपारलकाको कायथि आदशे ्बमोरिम तोरकएको योिना स्लमा हभेधी िवारधी िञचालन 

गनने । नगपारलकाले खटाएको िमयभनदा ्बढधी िमयिमम हभेधी इर्वपमनेट िञचालन 
गनुथिपनने भएमा प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत / रािसव शाखालाई ख्बर गरधी ्प कायाथिदशे 
रलएर ्प िमयको रकम नगरपारलकमा अरग्म रुपमा िममा गनथि लगाएर मात् िञचालन 
गनने ।

(ग)  हभेधी िवारधी िािन खटधी गएको स्ानमा काम िमपनन गरधी कायाथिलय रफताथि भएपरछ कामको 
रववरण िरहत रमटरको अधयावरिक अरभलेख कायाथिलय िमक्ष पेि गनने ।

(घ)  हभेधी िवारधी िािनहरुको रेखदखे, िरुक्षा गनने । मरेशन र्बरग्एको अवस्ामा नगरपारलकालाई 
रलरखत िानकारधी गराउने र प्राप्त रलरखत आदशे ्बमोरिम मममथित िम्बनिधी कायथि गनने ।

(ङ)  हभेधी िवारधी िािन िञचालनको रववरण लगायतका आिारभतू कायथिहरुको रववरण 
अद्ावरिक गनने ।

(च) नगरपारलकाले तोके ्बमोरिमका कायथिहरु गनने । 

११.३.२.२ फोहर मरैला त्ा िरिफाइ फाँट्बाट िमपादन हुने कामको रववरण 
(क)  नगर क्षेत्रभत् वातावरणलाई प्रदरुरत तलुयाउने गरधी फोहोर मरैला, िुवँा आरद उतपादन गनने 

पिल, होटल, कलकारखाना आरदको लगत राखधी प्रदरुण रो्ने उपायहरु अपनाउने । 
(ख)  नगर क्षेत्मा फोहोरको मात्ा घटाउन नगरवािधीलाई िोिम्बनिधी रशक्षा त्ा ज्ान प्रदान  गनने  
(ग) नगर क्षेत्रभत् स्ापना भएका िङ्घ िंस्ाहरुलाई शहरधी िफाई िम्बनिधी ज्ान रदई िफाई 

िम्बनिधी िनचतेना अरभवरृर् गनने कायथिमा िमनवयकताथिको भरूमका रनभाउने  । 
(घ)   नगरमा फोहोरको मात्ा कम गनने कमपोरष्ङ गनने, ्बायोगयाि उिाथिको प्रयोग गनने त्ा अनय 

खरे िाने रचिहरुको उपयोग्बारे रवरभनन िधीपमलूक तारलमहरुको आयोिना गनने  ।
(ङ)   फोहोरमरैला वयवस्ापन िम्बनिधी िचूना त्ा िानकारधी ्बलेुरटन स्ानधीय सतरमा प्रदान गनने  
(च)  हररत नगरका लारग निथिरधी स्ापनाका क्षेत् परहचान गरधी टोल रवकाि िंस्ा लगायत 

रवद्ालय त्ा कलेिहरुलाई पररचालन गनने  ।
(छ)  फलफुल र वकृ्षारोपणको लारग िम्बरनित िरोकारवालाहरुिँग िमनवय गरधी स्ान रवशरे 

फलफुल र वकृ्षारोपणको वयवस्ा रमलाउने  । 
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(ि)  िौनदयथिकरणका क्षेत्हरु परहचान गरधी फूल ्बगरैचँा रनमाथिण गरधी िंरक्षणको वयवस्ा रमलाउने  
(झ)  नगर क्षेत्मा रवद्मान ढलनालाहरुको लगत तयार गरधी िभने र रडिाइनको वयवस्ा   

रमलाउने  । 
(ञ)  पलारष्कका झोलाको रवकलप रदनका लारग रनिधी क्षेत्हरुिँग िहकायथि गनने  । 
(ट)  शलुभ शौचालयहरुको अरभयान चलाउन आवशयक प्रचार प्रिार र िामग्धी उपलबि 

गराउने  । 
(ठ)  कमपोष् मल ्बनाउने प्ररवरि रवकािका लारग रनरि क्षेत्को िहभारगता वरृर् गनने  । 
(ड)  फोहोरमरैला वयवस्ापन स्ल छनौट र वयवस्ापनमा िमनवय र अनगुमन गनने  । 
(ढ)   वेवाररिे लािको वयवस्ापन िम्बनिधी कायथि गनने  । 
(ण)   तरकारधी ्बिार, हाट ्बिार, पश्ुबिशालाको वयवस्ापनमा िहयोग गनने  । 
(त)   छाडा पश ुत्ा भसूयाहा कुकुर रनयनत्ण गनने  । 
(्)  स्ानधीय िरिफाई त्ा फोहर वयवस्ापन िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड तयार गनने, 

योिना ्बनाउने र कायाथिनवयन गनने  ।
(द)   फोहरमरैला िङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोिन, रवििथिन र िोको िेवा शलुक रनिाथिरण र 

रनयमन िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ि)   िरिफाई त्ा फोहर वयवस्ापन िम्बनिधी काननू त्ा मापदणड तयार गरधी िो ्बमोरिम 

योिना तिुथिमा र कायाथिनवयन गनने  ।
(न)   फोहरलाई स्ोतमरै वगवीकरण गरधी वयवस्ापन गनने उपायहरुको अवलम्बलन गनने  ।
(प)   फोहरमरैला िङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोिन, रवििथिन र िोको िेवा शलुक रनिाथिरण र 

रनयमन िम्बनिधी कायथि गनने ।
(फ)  फोहोर वयवस्ापन लागधी आवशयक पनने स्ोत िािन (हवेधी ई्यपुमनेट, िवारधी िािन, 

कमथिचारधी लगायत) को वयवस्ापन र िञचालन गनने  ।
(्ब)   लयानडरफल िाइट वयवस्ापन िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(भ) सवास्थयिनय फोहरमरैला वयवस्ापनको मापदणड रनिाथिरण, वयवस्ापन त्ा रनयमन 

िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(म)   िावथििरनक शौचालय स्ापना र िहिधीकरण िम्बनिधी कायथि गनने  ।

११.३.३ योिना त्ा अनुगमन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क) रवकाि आयोिनाहरुको अनगुमन र मलूयाङ्कन गनने ।
(ख)  रवकाि आयोिनाहरुको अनगुमन त्ा मलूयाङ्कनको प्रगरत प्ररतवेदन तयार गनने र पेि 

गनने ।
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(ग)  रवकाि रनमाथिण प्ररक्रयामा स्ानधीय िनिहभारगता अरभवरृर्का कायथिक्रम तिुथिमा र 
कायाथिनवयन गनने ।

(घ)  रवकाि आयोिना कायाथिनवयन िम्बनिधी प्ररक्रयागत कायथि गनने ।
(ङ)  रवकाि आयोिनाको अनगुमन, आवरिक प्रगरत त्ा प्ररतफलको िमधीक्षा गनने ।
(च)  रवकाि योिनाको अनगुमन त्ा मलूयाङ्कनको आिार त्ा प्ररक्रया रनिाथिरण गनने ।
(छ)  आयोिनाको प्रगरत प्ररतवेदन तयार गरधी मारिक रुपमा िावथििरनक गनने िा र्ै 

िम्बरनितरनकायमा पठाउने िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ि)  स्ानधीय वाररथिक, मधयकालधीन त्ा दधीघथिकालधीन रवकाि योिना तिूथिमा, अनगुमन त्ा 

मलूयाङ्कन र रवकाि आयोिना त्ा पररयोिना िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड, योिना 
र रनयमन िम्बनिधी कायथि गनने । 

(झ)  िङ्घधीय र प्रादरेशक आयोिना र पररयोिनाको कायाथिनवयनमा िमनवय, िहिधीकरण र 
िहयोग गनने ।

(ञ)  नगरपारलकाको आवरिक त्ा वाररथिक कायथिक्रम र ्बिेट तयारधीमा राय िझुाव रदने ।
(ट)  आयोिनाको अधययन, अनिुनिान त्ा प्रभाव मलूयाङ्कन िम्बनिधी कायथि गनने ।

११.३.४  िचूना प्ररवरि त्ा अरभलेख वयवस्ापन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको 
रववरण

(क) कायाथिलय्बाट गररने रनणथिय, नधीरत त्ा कायथिक्रम, योिना, त्थयाङ्क, कायथि प्रगरत रववरण, 
्बलेुरटन, ब्रोिर, नागररक ्बडापत्, सवत:प्रकाशन त्ा अनय तयसता िानकारधी रदने िचूना 
मलूक प्रकाशनहरु गनने  ।

(ख) िचूना त्ा िञचार प्ररवरिमा िवथििािारण िनताको िहि र िरल पहुचँ त्ा िचूना 
प्ररवरिको रवकाि र रवसतार िम्बनिधी कायथिक्रम तिुथिमा र कायाथिनवयन गनने   ।

(ग)   वरैज्ारनक अधययन, अनिुनिान र प्ररवरि रवकािमा लगानधी प्र्बर्थिन गनने  ।
(घ)   िचूनाको हकको कायाथिनवयनमा िहयोग गनने  ।
(ङ)   िचूना त्ा िञचार प्ररवरिमा आिाररत त्थयाङ्क वयवस्ापन गनने  ।
(च)   िचूना त्ा अरभलेख केनद्रको स्ापना र िञचालनको वयवस्ापन गनने  ।
(छ)   त्थयाङक िङ्कलन, वयवस्ापन त्ा प्रयोग िम्बनिधी नधीरत, मापदणड र योिना ्बनाउने  ।
(ि)   नगरपारलकाको गरतरवरि समाररका प्रकाशन गनने र नगरपारलकाको गरतरवरिहरु स्ानधीय 

सतरका पत्परत्का र एफ.एम.मा आवशयक अनिुार उपलबि गराउने ।
(झ)  काननू पाररत भएपरछ प्रमारणत गराई िम्बरनितरनकायमा पठाउने र प्रकारशत रािपत्मा 

प्रकारशत गरधी वे्बिाइटमा राखने ।
(ञ)  आफनो क्षेत्रभत् इनटरनेट िेवा, टेरलिेनटर, के्बलु त्ा ताररवहधीन टेरलरभिन प्रिारणको 

अनमुरत, नवधीकरण र रनयमन िम्बनिधी काय गनने ।
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(ट)  एक िय वाटिममको एफ.एम. रेरडयो िञचालन अनमुरत, नवधीकरण र रनयमन िम्बनिधी 
कायथि गनने ।

(ठ)  िनिाङ्रखयक, प्राकृरतक, आर थ्िक, िामारिक, िांसकृरतक, भौरतक पवूाथििार, रोिगारधीको 
अवस्ा, कूल गाहथिस् उतपादन, प्ररतवयरक्त आय, मानव रवकाि िचूकाङ्क, रािश्व त्ा 
आयवयय िमतेको त्थयाङ्क िङ्कलन र प्रशोिन गरधी िचूना प्रणालधीमा आ्बर्ता र पाश्वथि रचत् 
त्ा स्ोत न्िाको अद्ावरिक एवं अरभलेख वयवस्ापन गनने  ।

(ड)  कायाथिलयिँग िम्बरनिति्बरै रकरिमका त्थयाङ्कहरुको एकीकरण त्ा रवतरणको 
वयवस्ापन गनने  ।

(ढ)   प्रदशे त्ा िङ्घिँग त्थयाङ्क एवं िचूना आदानप्रदान र िमनवय गनने  ।
(ण)   िमभावय प्राकृरतक स्ोत त्ा िािनको अरभलेख (प्रोफाईल) वयवस्ापन गनने  ।
(ट)   िचूना प्रकाशन, ्बलेुरटन, ब्रोिर त्ा अनय िचूना त्ा िानकारधीमलूक िामग्धीहरु 

प्रकाशन गनने  । 
(ठ)   इमले, ईनटरनेट र वे्बिाइटको िञचालन र िचूनाहरुको अद्ावरिक वयवस्ापन गनने  । 
(ड)   ि्बरै शाखा त्ा वडा कायाथिलयमा भए गरेका गरतरवरिहरु िचूना प्ररवरि त्ा अरभलेख 

वयवस्ापन उपशाखामा अरभलेखधीकरण गनने  । 
(ढ)   आफनो क्षेत्रभत् इनटरनेट िेवा, टेरलिेनटर, के्बलु त्ा ताररवहधीन टेरलरभिन प्रिारणको 

अनमुरत त्ा नरवकरण िम्बनिमा रिफाररि गनने  ।
(ण)   एक िय वाटिममको एफ. एम. रेरडयो िञचालन िम्बनिमा रिफाररि गनने  ।
(त)   आफनो क्षेत्रभत् पत्परत्काको प्रकाशन अनमुरतका लारग रिफाररि गनने र अरभलेख राखने  
(्)   कायाथिलयमा आउने पत्परत्काहरु, िचूना शाखा माफथि त ्रलने वयवस्ा गनने र आवशयकता 

अनिुार ग्ाहक ्बनने  । 
(ि)   कायाथिलय्बाट रवरभनन रकरिमका िचूना प्रवाह गदाथि यिरै उपशाखा माफथि त ्गनने  । 
(द)   िचूना प्ररवरि शाखा कायाथिलयको एक अरभनन अगं भएकोले यिको उचधीत वयवस्ापन 

र कायाथिनवयनमा िोड रदने  ।
(ि)   योिना तिुथिमा, अनगुमन र मलूयाङ्कनका लारग आवशयक िचूना िङ्कलन, रवशे्लरण 

प्रकाशन र रवतरण गनने  ।
(न)   िरोकारवालाहरुको आर थ्िक त्ा प्रारवरिक िहयोगमा प्रा्रमक तत्थयाङ्क िङ्कलन 

गरधी प्रशोिन गनने रवरभनन रवरयगत कायाथिलय, िरकारधी त्ा गरै.ि.ि.हरु्बाट प्राप्त हुने 
तत्थयांकहरुलाई िमते वयवरस्त गरधी प्रयोगमा लयाउने  ।

(प)   नगरको वसतगुत रववरण, क्षेत्गत रवशे्लरण प्ररतवेदन, रवरत्तय रवशे्लरण, िंस्ागत प्ररतवेदन 
रवकाि ्बलेुरटन, नगर िमाचार, ब्रोिरहरुको प्रकाशन लगायत िोको अद्ावरिक गनने र 
िरोकारवालाहरुलाई उपलबि गराउने  ।
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(फ)  नगरपारलका कायाथिलयहरुमा उपलबि प्रकाशनहरु, प्ररतवेदन, िचूना त्ा तत्थयांकहरु 
रनिाथिरण गररएको मलूयमा िःशलुक रवक्री रवतरण गनने  ।

(्ब)   ्ेबरुि ुरस्रत, प्रशािरनक खचथि, पूँिधीगत रनमाथिण अनपुात आनतररक स्ोत आरदको रवशे्लरण 
िरहतको प्ररतवेदन तयार पानने  ।

(भ)   नगरपारलकाले गरेका िफल कायथिको रववरण प्रकाशन त्ा प्रिार गनने  ।
(म)   आर थ्िक रनयरमतता त्ा कायथि िमपादन रस्रत झलकीने गरधी तलुनातमक रववरण रनयरमत 

रुपमा प्रकारशत गनने  ।
(य)   उपशाखालाई िक्षम र रदगो ्बनाउन आवशयकता अनिुार दक्ष परामशथिदाताको िहयोग 

रलने ।
(र)   िचूना वयवस्ापन, अनिुनिान, प्रकाशन र रवतरणको कायथि गनने  ।
(ल)   िचूना प्ररवरि केनद्रलाई एकीकृत िचूना केनद्रको रुपमा रवकाि गरधी कायाथिलय्बाट 

तोरकएको अनय कायथिहरु गनने  ।
(ड)   नगरपारलकाको कमपयटुर त्ा ततिम्बरनित अनय मशेधीनरधी िामानहरको रेखदखे त्ा 

ममथित िमभारमा िहयोग गनने  ।
(ढ)   प्रचरलत काननू र शाखा, उपशाखा र इकाईिँग िम्बरनिततोरकएका अनय अनय कायथिहरु 

गनने ।

११.३.४.१  रारट्रिय पररचयपत् दताथि सटेिन्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)  रारट्रिय पररचय पत् रववरण दताथि प्रणालधीमा नागररकको वयरक्तगत र िरैरवक रववरणहरु दताथि 

गनने । 
(ख)  नागररकका रववरण दताथिका लारग आवशयक प्रणालधी िचुारू रूपमा िञचालन गनथिका 

लागधी रवद्तु, इनटरनेट, कमपयटुर नेटवकथि  लगायतका पवुाथििारहरुको यरकन गरर आवशयक 
वयवस्ापन गनने । 

(ग)  रववरण िंकलन र रववरण िचयाउन ् प अरिकाररकता आवशयक भएमा स्ारनय प्रशािन 
र स्ारनय तह ्बाट ्प रववरण रलई रुि ुगनने । 

(घ)  िंकरलत रववरणहरु रवभाग को छपाई त्ा प्रशोिन केनद्रमा रारट्रिय पररचयपत् छपाईका 
लागधी िरुरक्षत नेटवकथि  माफथि त पठाउने र िोको अरभलेख राखने । 

(ङ)  रिलला प्रशािन कायाथिलय ्बाट स्ारनय तहमा रववरण िंकलन गनने कायथिको लागधी 
आवशयक पनने Enrollment , Issuance िम्बनिधी प्रणालधीको configuration  पररक्षण 
गरर तयार गनने । 

(च)  नागररकका रववरण दताथिको क्रममा  िंकलन गररएको कागिात त्ा अनय िानकाररको 
गोपरनयता कायम गनने । 
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(छ)  रारट्रिय पररचय पत् ्बनाउन आवशयक पनने कागिात िम्बनिधी िानकारधी रदने । 
(झ)  रारट्रिय पररचयपत् िम्बनिधी नागररकहरुलाई अनय िललाह, िझुाव र परामशथिको 

आवशयकता परेमा तयहधी अनिुार ्प िानकारधी रदने । 
(झ)  आवशयकता अनिुार रवभाग र रिलला प्रशािन कायाथिलय तोकेका अनय कायथि गनने ।

११.४ भौरतक पूवाथििार रवकाि  शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)  नगरले कायाथिनवयन गनने पवूाथििार िम्बनिधी ि्बरै कायथिक्रम िमझौताको लारग आवशयक 

कागिातको तयारधी गनने ।
(ख)  वडा िरमरत माफथि त ्िञचालन हुने पवूाथििार रनमाथिण िम्बनिधी योिना कायाथिनवयनको लारग 

आवशयक िहिधीकरण गनने  ।
(ग)  उपभोक्ता िरमरतका लारग प्ररशक्षण कायथिक्रम िञचालन गनथि आवशयक िहिधीकरण गनने  ।
(घ)  िङ्घधीय र प्रादरेशक आयोिना, पररयोिना कायाथिनवयनमा िमनवय, िहिधीकरण र िहयोग 

गनने ।
(ङ)  रनमाथिण वयविायधी त्ा उपभोक्ता िरमरतहरुको पररचालन, िमनवय र िहिधीकरण गनने  ।
(च)  योिना फरफारक त्ा कायथिक्रम हसतानतरण िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(छ)  िमपनन भएका िमपणूथि पवूाथििार िम्बनिधी योिनाहरुको अरभलेख राखने  ।
(ि)  रवकाि आयोिना त्ा पररयोिना िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड रनमाथिण गनने  । 
(झ)  स्ानधीय रवकाि नधीरत, अलपकालधीन, मधयकालधीन त्ा दधीघथिकालधीन रवकाि योिना एवं 

गरुुयोिना तिूथिमा गनने ।
(ञ)  अनय शाखािँग िमनवय गरधी वाररथिक रवकाि योिना त्ा कायथिक्रम तिुथिमा गनने र रवकािका 

प्रा्रमकता क्षेत् रनिाथिरण गनने ।
(ट)  रवकाि योिनाको अनगुमन त्ा मलूयाङ्कनको आिार त्ा प्ररक्रया रनिाथिरण गनने  । 
(ठ)  आयोिनाको प्रभाव मलूयाङ्कन गनने गराउने । 
(ड)  नगरपारलकाको पवूाथििार रवकाि िरमरतको िरचवालय िम्बनिधी काम गनने ।

अनय प्रशािरनक कामहरु
(१)  रवरभनन िरमरतहरुको गठन/ पनुगथिठन, योिनाहरुको अवरिको मयाद ्प, ऐन/रनयम/

कायथिरवरिको रनमाथिण र िंशोिन, कायथिपारलका ्बरैठकमा लरैिान ु पनने प्रसताव, शाखा/ 
उपशाखाहरुको वयवस्ापन र रिममवेारधी ्बारे गनुथिपनने कायथिका ्बारेमा पयाथिप्त िमय अगावरै 
प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतलाई िानकारधी गराउने ।

(२)  रवरभनन पठाइएका उिरुधी / िाहरेधी पत्िँग िम्बरनित कागिात, रववरण तयार गरधी राय 
प्ररतरक्रया िरहत पठाउने िम्बनिधी कायथि गनने । 
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(३)   आफनो िरचवालय/शाखािँग िम्बरनित फाइल, रनणथिय त्ा कागिातहरु िरुरक्षत तवरले 
राखने  ।

(४)   आफू मातहतका कमथिचारधीहरुको कामको िपुरधीवेक्षण र िहिधीकरण गनने  । 
(५)   मातहतका कमथिचारधीहरुलाई रिममवेारधी रकटान गरधी काममा लगाउने ।
(६)   ि्बरै शाखा प्रमखुले नगरपारलका्बाट प्राप्त रनदनेशनको पालना गनने र शाखािँग िम्बरनित 

िमपणूथि कायथिहरु गनने  ।
(७)   आफनो शाखामा आई परेका कायाथिलयधीय कामहरु गनने  ।
(८)   अनय शाखा त्ा आफू मातहतका उपशाखा / फाँट / इकाइहरुिँग िमनवय गरधी 

स्ोतिािनको पररचालन, अनगुमन र रनयनत्ण गनने  ।
(९)   मातहतका कमथिचारधीको कायथिरववरण िम्बरनित कमथिचारधीलाई उपलबि गराउने  ।

११.४.१ िडक त्ा अनय पूवाथििार रवकाि शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण 

क.  िडक रवकाि िम्बनिधी कामको रववरण
(क)   स्ानधीय िडक त्ा यातायात िम्बनिधी नधीरत ्बनाउने, काननूको तिुथिमा गनने, मापदणड तयार 

पानने त्ा रनयमन गनने  ।
(ख)  पवूाथििार रवकाि िम्बनिधी गरुु योिनाको तिुथिमा गनने ।
(ग)   आयोिनाको परहचान गनने । िमपनन भएका आयोिनाको उरचत ममथित िमभारको ्बनदो्बसत 

रमलाउने  ।
(घ)  भवन रनमाथिण त्ा न्िापाि िम्बनिधी नधीरत, काननू त्ा मापदणड ्बनाउने, िो को 

कायाथिनवयन, अनगुमन  र रनयमन गनने  ।
(ङ)   आफनो शाखािँग िम्बरनितपरामशथि िेवा िम्बनिधी कामको लारग कायथिशतथि तयारधी गनने  ।
(च)   रारट्रिय भवन िंरहता त्ा मापदणडको पालना र कायाथिनवयन गनने  ।
(छ)   भ–ूउपयोग िम्बनिधी नधीरत ्बनाउने, योिना तिुथिमा गनने र कायाथिनवयन गनने गराउने  ।
(ि)   रिंचाई िम्बनिधी गरुुयोिनाको तिुथिमा र कायाथिनवयनमा िहिधीकरण गनने  ।
(झ)   नवधीकरणधीय उिाथि त्ा वरैकरलपक उिाथि, िडक ्बत्तधी त्ा खानेपानधी िम्बनिधी मापदणड 

्बनाउने, योिना तिुथिमा त्ा कायाथिनवयन र रनयमन गनने  ।
(ञ)   िडक ्बत्तधीको वयवस्ापन िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(ट)   सवधीकृत योिना त्ा कायथिक्रमहरुको परहलो चौमारिकरभत् लागत अनमुान तयार गनने 

गराउने, नगरसतरधीय योिना िमझौताको लारग पेश गनने, कायाथिनवयन गनने गराउने, अनगुमन 
त्ा िपुररवेक्षण गनने  ।

(ड)   आफनो शाखाको लारग आवशयक ्बिेट प्रसताव प्रतयेक वरथिको चरैत् मिानतरभत् तयार गरधी 
पेश गनने ।
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(ढ)   नगर्बाट हुने िावथििरनक रनमाथिणको गणुसतर कायम गनने  ।
(ण)  वातावरणमरैत्धी, िलवाय ु पररवतथिन अनकूुलन, अपाङ्गता र लरैङ्रगकमरैत्धी यातायात 

प्रणालधीको प्र्बर्थिन गनने  ।
(त)   आिारभतू यातायात िेवा रवसतार िम्बनिमा प्रदशे िरकारिँग िमनवय गनने  ।
(्)   रनिधी यातायात िेवाको रनयमन त्ा वयवस्ापन गनने  ।
(द)   आिारभतू आवािका योिना तिुथिमा र कायाथिनवयन गनने  ।
(ि)   स्ानधीय िावथििरनक यातायातको रुट रनिाथिरण, िेवाको गणुसतर, भाडा दर रनिाथिरण र 

रनयमन िम्बनिधी कायथि गनने  । 

ख.     पूवाथििार रवकाि िम्बनिधी कामको रववरण
(क)   िङ्घधीय त्ा प्रदशे िरकारको रिममामा परेका ्बाहके ि्बरै स्ानधीय िडक, ग्ामधीण िडक, 

कृरर िडक, पलु, झोलङ्ुगे पलु, कलभटथि र तट्बनिन िम्बनिधी योिनाको अरभलेख राखने  
(ख)   सवधीकृत योिना त्ा कायथिक्रमको परहलो चौमारिक रभत् इरसटमटे, ड्रइङ्ग, रडिाइन तयार 

गरधी ि्ने  ।
(ग)   पवूाथििार िम्बनिधी योिनाको कायाथिनवयन, अनगुमन त्ा मलूयाङ्कन गरधी िेठ मिानतरभत् 

अरनतम भकु्तानधीको लारग रिफाररि गरधी ि्ने  ।
(घ)   पारकथि ङ्ग स्ल तो्ने,पारकथि ङ्ग स्लको रनमाथिण त्ा िञचालन गराउने  ।
(ङ)   रनमाथिण वयविाय दताथि त्ा नवधीकरणका लारग रिफाररि गनने  ।
(च)   पवूाथििार योिनाहरुको खररद योिना तयार गरधी श्ावण मिानतरभत् खररद इकाईमा उपलबि 

गराउने  ।
(छ)   नगरको रिममा रहकेा खानेपानधी आयोिनाको महिलु रनिाथिरण र खानेपानधी िेवा 

वयवस्ापन गनने  ।
(ि)   पानधीको महुानको िंरक्षण गनने गराउने  ।
(झ)   िावथििरनक स्लमा रपउने पानधी वयवस्ापन गनने गराउने  ।
(ञ)   रवकाि योिनाहरुको वातावरणधीय प्रभाव मलूयाङ्कन िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(ट)   सवधीकृत योिनाहरुको िमयमरै रडिाइन र रमतवययधी लगत इसटधीमटे तयारधी गनने  । 
(ठ)   िमयमरै सवधीकृत योिनाहरु कायाथिनवयन गनने  ।
(ड)   कायाथिनवयनमा आएका योिनाहरुको रनिाथिररत प्रारवरिक सतर कायम गनने  । 
(ढ)   योिनाको िमभावयता अधययन गनने कायथिमा शाखा प्रमखुलाई िहयोग गनने  । 
(ण)   िमभावय योिनाको िभने, रडिाइन, ल.ई. गनने गराउने  । 
(त)   सवधीकृत योिनाको कायथि तारलका ्बनाई ठे्कापट्ा भए ठे्का ्बमोरिम र उपभोक्ता िरमरत 

त्ा अमानत भए प्ररक्रया परूा गरधी सवधीकृरतका लारग पेश गनने  । 
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(्)   रिललाको सवधीकृत दररेटलाई आिार मानधी ल.ई. गनने गराउने  ।
(द)   नगरसतरधीय दररेट तयार गनने िरमरतको िदसय िरचव भई कायथि गनने  ।
(ि)   ममथित िंभार गनने योिनाको ल.ई. गरधी सवधीकृरतका लारग पेश गनने  । 
(न)   सवधीकृत योिनाहरुको लगत राखधी प्रा्रमकता तो्ने कायथिमा आफनो राय शाखा प्रमखु 

िमक्ष पेश गनने ।
(प)   उपभोक्ता िरमरत गठन गनथि िहयोग गनने  । 
(फ)   उपभोक्ता िरमरत र रनमाथिण वयविायधीिँग िमझौता गनने  । 
(्ब)   िमझौता अनिुार रनिाथिररत रुपमा योिना िमपनन गनथि तार ताकेता गनने  । 
(भ)   योिनाहरुको नापधी रकता्ब, ररनङ र्बल मलूयाङ्कन, कायथि िमपनन प्ररतवेदन तयार गरधी पेश 

गनने । 
(म)   िमपनन आयोिनाहरुको िाँच पाि गरधी फरफारकका लारग पेश गनने  । 
(य)   योिना िञचालनमा रववाद एवं िमसया उतपनन भएमा िोको िानकारधी या्रशघ्र शाखा 

प्रमखुलाई गराउने  । 
(र)   िञचारलत योिनाहरुको ्ेबगला–्ेबगलरै फाइल खडा गरधी राखने र राखन लगाउने  । 
(ल)   योिना िभझौता भए परछ ररिष्र खडा गरधी रेकडथि राखन लगाउने ।
(व)   मारिक, चौमारिक, वाररथिक प्रगरत प्ररतवेदन तयार गरधी पठाउनका लारग शाखा प्रमखुलाई 

आवशयक िहयोग गनने  । 
(श)   चौमारिक र वाररथिक प्रगरत िरमक्षा ्बरैठकमा प्रगरत पेश गनने कायथिमा शाखा प्रमखुलाई 

आवशयक िहयोग गनने । 
(ह)   माग र आवशयकताका आिारमा िम्बरनितटोल रवकाि िंस्ालाई िमते िंलगन गराई 

िडक ्बत्तधी िडान गराउने  । 
(क्ष)  नगरपारलकामा िडान भएका ्बत्तधीको लगत राखने  । 

११.४.२ भवन, न्िा पाि त्ा वसतधी रवकाि उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको 
रववरण 

(क)  वसतधी रवकाि िम्बनिधी नधीरत, काननू, त्ा मापदणड ्बनाउने त्ा िो िम्बनिधी योिना 
तिुथिमा र आयोिना परहचान गनने  ।

(ख)  रारट्रिय भवन िंरहता त्ा मापदणड ्बमोरिम िरुरक्षत िावथििरनक, िरकारधी त्ा रनिधी 
भवन रनमाथिणको अनमुरतको लारग न्िापाि गनथि रिफाररि गनने, सवधीकृत न्िा ्बमोरिम 
भवन ्बने न्बनेको वारे अनगुमन गरधी प्ररतवेदन रदने/रदन लगाउने त्ा रनयमन गनने  ।

(ग)  न्शा िंशोिनको लारग रिफाररि गनने  ।
(घ)   सवधीकृत न्िाको अधयावरिक अरभलेख राखने  ।
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(ङ)  न्िा सवधीकृत प्ररक्रयालाई वयवरस्त र िरलधीकृत गनथि अवमलवन गनुथि पनने रवरभनन 
उपायहरुको रवकलप िरहत रवशे्लरण गरधी कायथिरवरि तयार पानने  ।

(च)  भवन मापदणड ििुार गनथि आवशयक अधययन अनिुनिान गराउने  ।
(छ)  वडा कायाथिलयहरुको लारग उपयकु्त हुने नमनुा न्िा तयार गनने  ।
(ि)  कायाथिलयको तफथि ्बाट न्िा तयार गनने गरधी भएको वयवस्ाको प्रभावकारधी कायाथिनवयनको 

लारग िमयमरै घर न्िा तयार गनने  ।
(झ)  भवन रनमाथिण त्ा न्िापाििँग िम्बरनिति्बरै काम गनने  ।
(ञ) नगरपारलका्बाट घर रनमाथिण सवधीकृरत प्राप्त गनुथिपदाथि अपनाउन ु पनने कायथि रवरि 

िम्बरनितवयरक्तलाई िानकारधी गराउने  । 
(ट)  घर न्िा सवधीकृरतको लारग रनवेदन फारम उपलबि गराउने  । 
(ठ)  न्िा पािको रनवेदन दताथि गनने, घर न्िा पाि चके गनने प्रमाण हरेधी १५ रदन िचूना टाँि 

गनने गराउने  । 
(ड)  ििथिरमन मचूलुका र प्रारवरिक प्ररतवेदन तयार गनने । प्रारवरिक प्ररतवेदन िरहत शाखा 

प्रमखु माफथि त ्प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत िमक्ष सवधीकृतधीको लारग पेश गनने  । 
(ढ)  सवधीकृत न्िा ्बमोरिम कायथि क्षेत्मा गई िडक मापदणड छुट्ाउने  । 
(ण)  सवधीकृत न्िाको अरभलेख  र रेकडथि राखने  । 
(त)  मयाद ्प िम्बनिधी रनवेदनमा कारवाहधी गनने  । 
(्)  घर न्िाको प्ररतरलरप माग भएमा प्ररतरलरप उपलबि गराउने  । 
(द)  न्िा नामिारधी रनयमानिुार गनने  । 
(ि)  रवना इिाित घर रनमाथिण भएको पाइएमा रनमाथिण कायथि रो्का राखधी कारवाहधी अगाडधी   

्बढाउने  । 
(न) सवधीकृत ईिाित ्बमोरिम घर रनमाथिण भए नभएको िाँच गनने  । 
(प) रनमाथिण िमपनन प्रमाण पत् माग भएमा तयार गरधी पेश गनने  । 
(फ) अरनयरमत तररकाले रनमाथिण भएका पखाथिल, घर लगायतका िंरचनाहरुको रो्काको लारग 

अनगुमन गनने  । 
(्ब) नगर क्षेत् रभत् रहकेो घरहरुको घर नम्बररङ्ग गरधी घर नम्बर रवतरणको वयवस्ा रमलाउने  
(म)  घर न्िा पाि भई िके परछ िोको लागत रािश्व शाखामा पठाउने  । 
(य)  नगर क्षेत् रभत्को घर िगगा प्रमारणत गरधी घर ्बाटोको रिफाररि गनने  । 
(र)  िडकको वगवीकरण, नामाकरण र रनिाथिरण भएको मापदणड कायाथिनवयन गनने  । 
(व)  मापदणड पररमािथिन, ्प रनिाथिरण गनुथिपनने भएमा प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत माफथि त ्

नगरपारलका ्बोडथिमा पेश गनने  । 
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(श)  नगरपारलका क्षेत्रभत् रनमाथिण भएका िडकहरुको लगत राखने  । 
(र)  भवन रनमाथिण िम्बनिधी मापदणडको प्रचार प्रिार गनने  । 
(ि)  भकुमप प्ररतरोिक घर रनमाथिण गराउन प्रयाि र पहल गनने  । 

११.४.३ नापधी त्ा भूउपयोग नधीरत कायाथिनवयन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको 
रववरण

(क)  अवयवरस्त ्बिो्बाि गननेहरुको लगत िङ्कलन त्ा अरभलेख वयवस्ापन गनने ।
(ख)  वयवरस्त वसतधी रवकािका लारग िमभारवत स्लहरुको परहचान गनने  ।
(ग)  एकीकृत ्बसतधी रवकािका लारग िगगाको एकीकरण त्ा िगगा रवकाि र वय्बस्ापन 

िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(घ)  भ–ूउपयोग िम्बनिधी योिना तयारधी गनने  ।
(ङ)  िङ्घधीय र प्रदशे काननू ्बमोरिम स्ानधीय तहमा भरूमरहन िकुुम्बािधी परहचान गरधी 

अरभलेख राखने  ।
(च)  घरिगगा िनधी दताथि प्रमाणपिुाथि रवतरण त्ा लगत वयवस्ापन गनने  ।
(छ) भरूमको वगवीकरण अनिुारको लगत राखने  ।
(ि)  भरूम लगत (न्िा, स्ेसता) रनमाथिण र िंरक्षण गनने  ।
(झ)  िरकारधी प्रयोिनका लारग िगगा प्रारप्त, मआुबिा रनिाथिरण त्ा रवतरणमा िमनवय र 

िहिधीकरण गनने  ।
(ञ)  िगगा रववाद िमािानमा मलेरमलाप र मधयस्ता गनने  ।
(ट)  परूातारतवक महतवका स्लहरु लगायत वन, िधीमिार क्षेत्, तटवतवी क्षेत्का िगगा िम्बनिधी 

लगत राखने  ।
(ठ)  भौगरभथिक न्िा प्रकाशन गनने  ।
(ड)  उपशाखािँग िम्बरनितअनय कायथिहरु गनने  । 

११.४.४ वन, वातावरण त्ा रवपद् वयवस्ापन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको 
रववरण 

(क)  वातावरण रदवि मनाउनका लारग िम्बरनित रनकायिँग िमनवय गनने  । 
(ख)  वातावरण िरुक्षाका लारग हररयालधी क्षेत् तो्न िहयोग गनने  । 
(ग)  िावथििरनक खलुला स्ानमा रवरुवा रोपन पहल गनने  । 
(घ)  नगर क्षेत्का िामदुारयक त्ा क्बरुलयतधी वनका िमहूिँग िमय िमयमा छलफल त्ा 

परामशथि गनने  । 
(ङ)  वातावरणधीय प्रभाव अनकूुलनका लारग अधययन गनने  । 
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(च)  नगर क्षेत्मा वातावरणधीय िम्बनिधी रवरभनन अनतररक्रया कायथिक्रमहरु गनने  । 
(छ)  शहरधी वातावरण िंरक्षणका लारग रदघथिकालधीन त्ा ततकालधीन नधीरत रनिाथिरणमा िहयोग 

पयुाथिउने  । 
(ि)  नगरलाई हराभरा राखन र वातावरणमा िनतलुन कायम गनथि रवरभनन स्ानहरुमा वकु्षारोपण, 

िोको िंरक्षण पाकथि  त्ा उद्ानहरुको िंरक्षण र रवसतार िसता कुराहरुमा िहकारधी त्ा गरैर 
िरकारधी िंस्ाहरुिंग िमपकथि मा रहधी प्रभावकारधी कायथिक्रम िञचालनका लारग आवशयक 
वयवस्ा रमलाउने  । 

(झ)  शहरधी वातावरणमा सवचछता कायम गनथि वातावरण िंरक्षण रशक्षाको वयापक प्रचार गरधी 
िनचतेना अरभवरृर्मा िहयोग पगुने कायथिक्रमहरु िञचालन गनने  । 

(ञ)  वातावरण िंरक्षणमा िहयोग पयुाथिउने वयरक्त वा िमहूलाई िमदुाय्बाट नरै परुसकृत गनने  । 
(ट)  नयाँ उद्ोग वा वयविायको स्ापना र िञचालनका लारग आवशयक पनने इिाित त्ा 

रिफाररिमा वातावरण िंरक्षणलाई धयान रददरै आफनो राय िझुाव िम्बरनितशाखामा 
उपलबि गराउने  । 

(ठ)  िडक रकनाराहरु, खोला नालाको रकनारा, चौर डाँडा पाखाहरुमा वकृ्षारोपणको वयवस्ा 
गनने गराउने र िोको िंरक्षणको वयवस्ा िमते रमलाउने  । 

(ड)   रवपद ् वयवस्ापन कायथिमा गरैिि, रनरि क्षेत् त्ा स्ानधीय िमदूाय िमतेको िाझदेारधी 
अरभवरृर् गददै िचूना प्रवाह र िमनवय कायथि प्रभावकारधी ्बनाउन पहल गनने  । 

(ढ)   रवपत्बाट उतपनन हुने परररस्रतिँग िट्ुन पवूथि तयारधी त्ा प्ररतकायथि योिना तयार गनने ।
(ण)   एरककृत िचूना केनद्र, आपतकारलन कायथि िञचालन केनद्र, आपतकारलन उर्ार लगायतका 

कायथिहरुमा नगरपारलकाको भरूमकालाई पररभाररत गनने र िमनवय गनने  । 
(त)   रवपद वयवस्ापनमा नगरपारलकािंग िमनवय गनने रारट्रिय र अनतरारट्रिय िाझदेार 

िंस्ाहरुको परहचान गनने, िंयकु्त कायथि योिना तयारधी गनने र िोरखममा परेका स्ानहरुको 
न्िाकंन  गनने । 

(्)  रवपद ्वयवस्ापन िम्बनिधी नेपाल िरकारको नधीरत र कायथि योिना अनकुुलन नगर सतररय 
नधीरत तिुथिमा गनने । 

(द)  रवपद ्वयवस्ापनमा स्ानधीय िमदुाय र िामदुारयक िंस्ाहरुको क्षमता रवकाि लगायत 
िनचतेना अरभवरृर्का कामहरु गनने  । 

(ि)  प्राकृरतक प्रकोप्बाट हुने  िनिनको क्षरत कम गनथि रनरोिातमक त्ा उर्ारका कामहरु गनथि 
िमनवय गनने  । 

(न)  नगर सतरधीय नगर प्राकृरतक प्रकोप उर्ार िरमरतको िरचवालयको काम गनने  । 
(प)  वन, िङ्गल, वनयिनत,ु चराचरुुङ्गधी, िल उपयोग, िलािार िंरक्षण, वातावरण, पयाथिवरण 
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त्ा िरैरवक रवरविता िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणड र योिना ्बनाउने  ।
(फ)  वन उपभोक्ता िमहूको वयवस्ापन गनने  ।
(्ब)  नदधी रकनार, नदधी कटान, दहत्तर, ्बहत्तर, नहर रकनार त्ा िडक रकनारमा वकृ्षारोपण 

वयवस्ापन गनने ।
(भ)   रनिधी त्ा वयाविारयक वनको प्रवर्थिन र रनयमन गनने  ।
(म)   भिूंरक्षण र िलािार वयवस्ापनिनय िामदुारयक अनकूुलनका कामहरु गनने  ।
(य)   सवचछ त्ा सवस् वातावरण र िलािार त्ा वनयिनतकुो िंरक्षण वयवस्ापन िम्बनिधी 

नधीरत त्ा काननू रनमाथिण गनने  ।
(र)   रवपद ्वयवस्ापन िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड त्ा स्ानधीय सतरका आयोिनाको 

परहचान गनने  ।
(ल)   रवपद ्वयवस्ापनमा िङ्घ, प्रदशे र स्ानधीय िमदुाय, िङ्घ िंस्ा, रनिधीक्षेत्िँग िहयोग, 

िमनवय र िहकायथि गनने  ।
(व)  िलवाय ूपररवतथिन अनकूुलन िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(श)   वाय ुत्ा धवरनको प्रदरूण रनयनत्ण िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(र)   परहरो रनयनत्णमा िहयोग गनने  ।
(ह)   रवपद ् पवूथि तयारधी त्ा प्ररतकायथि योिना, िोरखम नयनूधीकरण कायथि योिना तयारधी त्ा 

कायाथिनवयन गनने,
(क्ष)   रवपद ्पवूथि तयारधी, खोि त्ा उर्ार, राहत िामग्धीको पवूथि भणडारण, रवतरण र िमनवय 

िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(त्)   रवपद ् िोरखम क्षेत्को न्िाङ्कन त्ा ्बसतधीहरूको परहचान र स्ानानतरणका लारग 

रिफाररि गनने  ।
(ज्)   रवपद ्वयवस्ापनमा िङ्घ, प्रदशे र स्ानधीय िमदुाय, िङ्घ िंस्ा, रनिधीक्षेत्िँग िहयोग, 

िमनवय र िहकायथि गनने  ।
(कक) रवपद ्कोरको  स्ापना त्ा िञचालन र स्ोत िािनको पररचालनमा िहरिकरण गनने  ।
(कख) ्बारुणयनत्को िञचालन त्ा वयवस्ापन गनने  ।
(कग) स्ानधीय आपतकालधीन कायथि िञचालन प्रणालधीको कायाथिनवयन गनने  ।
(कघ)  उपशाखािँग िम्बरनितअनय कायथिहरु गनने  ।

११.४.४.१ दमकल फाँट्बाट िमपादन हुने कामकाे रववरण
(क)  नगरपारलका्बाट खटाए ्बमोरिम तोरकएको स्ानमा वारुण यनत् िञचालन गनने र 

आगलागधी रनयनत्ण लगायतका रवपदमा उर्ारको काम गनने ।
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(ख)  वारुण यनत् खटधीएर गएको स्ानमा काम िमपनन गरधी कायाथिलय रफताथि भएपचिात ्गररएका 
कामको रववरण र रवपद्ा खरटएका कमथिचारधी र िरुक्षाकमवीहरुको रववरण िम्बरनित शाखा 
(रवपद,् रिनिधी र लेखा) मा पेि गनने ।

(ग)  वारुण यनत्मा हरदम इनिन त्ा पानधी भरेर तयारधी अवस्ामा राखने । वारुण यनत्को ममथित 
िमभार गनने । आगलागधी लगायतका रवपदमा प्रयोग हुने यनत्, उपकरण, अरगन प्ररतरोिक 
पोिाक, फायर प्रफु बलाङ्केट, पानधीको पाइप, फायर रडरसटङ्गइुिर, िाइरन, हलेमटे, ्बटु 
ितु्ता आरद िरुरक्षत र तयारधी अवस्ामा राखने ।

(घ)  आगलागधी त्ा रवपद ्भएको स्ानमा िानअुरघ नगर प्रहरधी त्ा िम्बरनित िरुक्षा प्रशािन 
/ रनकायिँग िमनवय गनने ।

(ङ)  नगरपारलकाले तोके ्बमोरिम अनय कामको रववरण गनने ।

११.५ िामारिक रवकाि शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क) प्राररमभक ्बाल रशक्षा, आिारभतू तह, माधयरमक तह, अनौपचाररक रशक्षा, खलुा त्ा 

वरैकरलपक रशक्षा (गरुुकुल, मदरिा, गमु्बा आरद), रनरनतर रिकाइ त्ा रवशरे रशक्षा 
िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड, योिनाको रनमाथिण, कायाथिनवयन र रनयमन गनने  ।

(ख)  रवद्ालयको न्िाङ्कन, अनमुरत, सवधीकृतधी, िमायोिन त्ा रनयमन िम्बनिधी कायथि गनने  
(ग)   परधीक्षा िञचालन त्ा वयवस्ापन गनने  ।
(घ)   रवद्ा्वी प्रोतिाहन त्ा छात्वरृत्तको वयवस्ापन गनने  ।
(ङ)   स्ानधीय सतरको पाठ्यक्रम रनमाथिण र कायाथिनवयन गनने  ।
(च)   प्रारवरिक रशक्षा त्ा वयाविारयक तारलमको योिना तिुथिमा गनने, आवशयक प्रकृया 

पगुेका रनकायलाई अनमुरतका लारग रिफाररि गनने  र  तयसता रनकायको रनयमन गनने  ।
(छ)   स्ानधीय सतरको शरैरक्षक ज्ान, िधीप र प्ररवरिको िंरक्षण, प्र्बर्थिन र सतरधीकरण गनने  ।
(ि)   यवुा िागरण, िशरक्तकरण र पररचालन गनने  ।
(झ)   स्ानधीय सतरमा खलेकूद प्रशािन त्ा  खलेकुद िम्बनिधी िङ्घ िंस्ाको रनयमन र 

िमनवय गनने  ।
(ञ)   खलेकूदको रवकाि र प्र्बर्थिन गनने  ।
(ट)  शाखा प्रमखु वाहकेका उपशाखा मातहतका कमथिचारधीको कायथिरववरण तयार गरधी 

िम्बरनितकमथिचारधीलाई उपलबि गराउने  ।
(ठ)  स्ानधीय सतरमा िमािकलयाण िम्बनिधी िङ्घिंस्ा (गरैरिरकारधी, िामारिक त्ा 

िामदुारयक िङ्घिंस्ा) को दताथि, नवधीकरण र खारेिधीको लारग रिफररि गनने  ।
(ड)   गरैिि पररचालन त्ा अनगुमन एवं रनयमन गनने  । 
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(ढ)   गठुधी, कोर त्ा अनय रिष्हरुको वयवस्ापन गनने गराउने  ।
(ण)   गरैरिरकारधी क्षेत्िँग िमनवय र िहकायथिको लारग कायथिरवरि त्ा मापदणड तयार गनने  । 
(त)   िामारिक पररचालन िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(्)   टोल रवकाि िंस्ालाई  पररचालन गनने  । 
(द)   मरहला हक अरिकार िम्बनिधी नधीरत त्ा योिना तिुथिमा, कायाथिनवयन, िमनवय र रनयमन 

गनने,
(ि)   कमिोर वगथिको आर थ्िक, िामारिक, रािनधीरतक िशक्तीकरण र मलुप्रवाहधीकरण िम्बनिधी 

कायथि गनने, 
(न)   लरैरगक रहिंा रनवारणका लारग रनरोिातमक, प्र्बर्थिनातमक, िंरक्षणातमक उपाय र 

पनुःस्ापना िम्बनिधी कायथि गनने गराउने  ।
(प)   ्बालमरैत्धी शािकीय प्र्बनि, ्बाल ्ल्ब, ्बाल िंरक्षण िरमरत त्ा ्बाल िञिालको 

प्र्बर्थिन गनने  ।
(फ)   अिहाय ्बाल्बारलका र िडक ्बाल्बारलका वयवस्ापन गनने गराउने  ।
(्ब)   ्बाल रहिंा रनयनत्ण िम्बनिधी कायथि गनने गराउने  ।
(भ)   ्बालििुार त्ा पनुःस्ापना केनद्र स्ापना त्ा िञचालन अनमुरतका लारग रिफाररि 

गनने र रनयमन गनने  ।
(म)   ्बाल्बारलकाको हकरहत िंरक्षण िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणड, योिना तिुथिमा 

गनने, कायाथिनवयन गनने गराउने र रनयमन गनने  ।
(य)   आिरुनक प्ररवरि माफथि त ्वयरक्तगत घटना दताथि (िनम, मतृय,ु रववाह, ्बिाईिराई, िम्बनि 

रवचछेद र िमथिपतु् िमथिपतु्धी) वयवस्ापन गनने  ।
(र)   वयरक्तगत घटना त्ा िामारिक िरुक्षा िम्बनिधी अरभलेख वयवस्ापन त्ा प्ररतवेदन 

तयार पानने  ।
(ल)   जयेष्ठ नागररकको लगत, पररचयपत्, िममान, सवास्थय िरुविा, िामारिक िरुक्षा िम्बनिधी 

कायथि गनने  ।
(व)   जयेष्ठ नागररक ्लव, रदवा िेवा केनद्र, भटेघाटस्ल, आश्य केनद्रको िञचालन त्ा 

वयवस्ापन िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(श)   अपाङ्गता भएका वयरक्त त्ा अिहायको लगत अद्ावरिक, पररचयपत् रवतरण, 

िामारिक िरुक्षा त्ा िरुविाको वयवस्ापन त्ा रवतरण िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(र)   अपाङ्गता भएका वयरक्त र अिक्तहरूको पररचयपत् रवतरण त्ा वयवस्ापन िम्बनिधी 

अनय कायथि गनने  ।
(ह)   रविवा त्ा एकल मरहला िम्बनिधी कायथि गनने ।
(क्ष)   िहयोगापेक्षधी िडक मानव वयवस्पान िम्बनिधी कायथि  गनने ।
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(त्)   आरदवािधी, िनिारत, मरुसलम, अलपिंखयकहरुको रहत प्र्बर्थिन िम्बनिधी नधीरत ्बनाउने, 
काननू तिुथिमा गनने र कायाथिनवयन गनने  ।

(ज्)  स्ानधीय सतरमा िमािकलयाण िम्बनिधी िङ्घिंस्ा (गरैरिरकारधी, िामारिक त्ा 
िामदुारयक िङ्घिंस्ा) को दताथि, नवधीकरण त्ा खारेिधीका लारग रिफाररि गनने  ।

(कक) िामारिक रवकाि िरमरतको िरचवालयको काम गनने ।

अनय प्रशािरनक कामहरु
(१)  रवरभनन िरमरतहरुको गठन/ पनुगथिठन, योिनाहरुको अवरिको मयाद ्प, ऐन/रनयम/

कायथिरवरिको रनमाथिण र िंशोिन, कायथिपारलका ्बरैठकमा लरैिान ु पनने प्रसताव, शाखा/ 
उपशाखाहरुको वयवस्ापन र रिममवेारधी ्बारे गनुथिपनने कायथिका ्बारेमा पयाथिप्त िमय अगावरै 
प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतलाई िानकारधी गराउने ।

(२)  रवरभनन पठाइएका उिरुधी / िाहरेधी पत्िँग िम्बरनित कागिात, रववरण तयार गरधी राय 
प्ररतरक्रया िरहत पठाउने िम्बनिधी कायथि गनने । 

(३)   आफनो िरचवालय/शाखािँग िम्बरनित फाइल, रनणथिय त्ा कागिातहरु िरुरक्षत तवरले 
राखने  ।

(४)   आफू मातहतका कमथिचारधीहरुको कामको िपुरधीवेक्षण र िहिधीकरण गनने  । 
(५)   मातहतका कमथिचारधीहरुलाई रिममवेारधी रकटान गरधी काममा लगाउने ।
(६)   ि्बरै शाखा प्रमखुले नगरपारलका्बाट प्राप्त रनदनेशनको पालना गनने र शाखािँग िम्बरनित 

िमपणूथि कायथिहरु गनने  ।
(७)   आफनो शाखामा आई परेका कायाथिलयधीय कामहरु गनने  ।
(८)   अनय शाखा त्ा आफू मातहतका उपशाखा / फाँट / इकाइहरुिँग िमनवय गरधी 

स्ोतिािनको पररचालन, अनगुमन र रनयनत्ण गनने  ।
(९)   मातहतका कमथिचारधीको कायथिरववरण िम्बरनित कमथिचारधीलाई उपलबि गराउने  ।

११.५.१ रशक्ा, युवा त्ा खेलकुद रवकाि शाखाको कायथिरववरण
(क)   औपचाररक त्ा अनौपचाररक रशक्षा िम्बनिधी कायथिक्रम त्ा योिना तिुथिमा, कायाथिनवयन 

गनने, अनगुमन िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ख)   शरैरक्षक सतर ििुारका लारग रवद्ालय अनगुमन मलूयाङ्कन िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ग)   नगर क्षेत् मातहतमा िञचारलत िंस्ागत रवद्ालयहरुको स्लगत रनरधीक्षण गरधी 

रनयमानिुार िञचालन भए नभएको अनगुमन िम्बनिधी कायथि गनने ।
(घ)   रवद्ालयको न्िाङ्कन, अनमुरत, सवधीकृरत, िमायोिन त्ा रनयमन िम्बनिधी कायथि गनने 
(ङ)   परधीक्षा वयवस्ापन िम्बनिधी कायथि गनने ।
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(च)   रवद्ा्वी प्रोतिाहन त्ा छात्वरृत्तको वयवस्ापन िम्बनिधी कायथि गनने ।
(छ)   तहगत त्ा रवरयगत रशक्षक दर्बनदधी रमलान गनने ।
(ि)   रवद्ालयका रशक्षक त्ा कमथिचारधीको तारलम िञचालन त्ा वयवस्ापन िम्बनिधी कायथि 

गनने ।
(झ)   िामदुारयक रवद्ालयको शरैरक्षक गणुसतरलाई अरभवरृर् गनथि रवद्ालयमा िचूना त्ा 

प्ररवरिमरैत्धी रशक्षण रिकाई वातावरण रवकाि िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ट)   रवपनन ्बाल्बारलकाहरुलाई रवद्ालय िान पे्रररत गनथिका लारग पोराक, पोररलो खािा र 

सटेिनरधीको वयवस्ा रमलाउने िम्बनिधी कायथि ।
(ठ)   शरैरक्षकसतर ििुारका लारग रवद्ालय अनगुमन मलूयाङ्कन िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ड)   स्ायधी रशक्षकको कायथििमपादन मलूयांकन फाराम फाइरलङ गनने र  कायथििमपादन मलूयांकन 

िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ढ)   स्ायधी रशक्षकहरुको अिािारण त्ा अधययन र्बदा रेकडथि िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ण)   माधयरमक तहिममको शरैरक्षक कायथिक्रमको िमनवय र रनयमन गनने ।
(त)  िामदुारयक त्ा िंस्ागत रवद्ालयहरुमा रवद्ालय वयवस्ापन गठन िम्बनिधी कायथिमा 

िहिधीकरण गनने ।
(्)  िामदुारयक त्ा िंस्ागत रवद्ालयमा प्रिान अधयापक रनयरुक्त प्ररक्रयाको लारग 

आवशयक िचूना र रेकडथि वयवस्ापन िम्बनिधी कायथि गनने ।
(द)   रवद्ालयलाई रवतरण गररने कायथिक्रम अनदुान त्ा िोको ्बिटे वयवस्ापन िम्बनिधी कायथि गनने 
(ि)   रवद्ालय र रशक्षक त्ा कमथिचारधीको अरभलेख अद्ावरिक गराई राखने  ।
(न)   शरैरक्षक पवूाथििार रनमाथिण र ममथित िमभारको आवशयकता परहचान गरधी रिफाररि गनने  ।
(प)   रवद्ा्वी रिकाइ उपलरबिको परधीक्षण र वयवस्ापन गनने  ।
(फ)   प्रोतिाहन त्ा छात्वरृत्त पाउने रवद्ा्वीको अरभलेख वयवस्ापन गनने  ।
(्ब)   आिारभतू तहिममको शरैरक्षक कायथिक्रमहरुको िमनवय र रनयमन गनने  ।
(भ)   िामदुारयक, िंस्ागत, गठुधी, िहकारधी रवद्ालयहरुको अनगुमन रनयमन गनने  ।
(म)   पाठ्यक्रम र पाठ्यिामग्धीको रवतरण त्ा कायाथिनवयन गनने  ।
(य)   स्ानधीय सतरको शरैरक्षक ज्ान, िधीप र प्ररवरिको िंरक्षण, प्रवर्थिन र सतरधीकरण गनने  ।
(र)   स्ानधीय ्बौरर्क िमपरत्तको िंरक्षण, प्रवर्थिन र अरभलेखाङ्कन गनने र शाखािँग 

िम्बरनितअनय कायथिहरु गनने  ।
(ल)  िामदुारयक रवद्ालयहरुको िगगा, भवन त्ा अचल िमपरत्तको अरभलेख राखने ।
(व)  रवद्ालयहरुको िञचालन अवस्ा र िंस्ागत क्षमताको अरभलेख राखने । 
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(श)  नगरसतरधीय रशक्षा िरमरत त्ा खलेकुद रवकाि िरमरतको िदसय िरचव भई कायथि गनने  ।
(ह)  नगरपारलकाले तोकेका अनय कायथिहरु गनने ।

११.५.१.१ रवद्ालय रशक्ा, अनौपचाररक रशक्ा त्ा प्रारवरिक रशक्ा उपशाखा्बाट 
िमपादन हुने कामको रववरण (रवद्ालय, ्बालरवकाि केनद्र, अनौपचाररक रशक्ा 
र प्ररवरिक रशक्ालय िमेत)

(क)   रवद्ालयको न्िाङ्कन, अनमुरत, सवधीकृरत, िमायोिनको लारग रिफाररि गनने  ।
(ख)  पवूथि प्रा्रमक, आिारभतू त्ा  माधयरमक तहको रवद्ालय िञचालन अनमुरत त्ा 

सवधीकृरत िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ग)   िामदुारयक रवद्ालयहरुमा रनःशलुक पाठ्यपसुतक रवतरण वयवस्ापन िम्बनिधी कायथि ।
(घ)   रवद्ालयको शरैरक्षक गणुसतरलाई अरभवरृर् गनथि प्ररवरि मरैत्धी रिकाइ र रशक्षणलाई 

रक्रयाशधील ्बनाउने िम्बनिधी कायथि ।
(ङ)   ्बाल गहृ, पनुःस्ापना केनद्र, रशश ुसयाहार केनद्र र ्बाल रवकाि केनद्र वयवस्ापन गनने  ।
(च)   रवद्ालयमा रहकेा खले मरैदान, प्रयोगशाला र पसुतकालयहरुको अरभलेख राखने  ।
(्)   प्रारवरिक रशक्षा त्ा वयाविारयक तारलमको योिना तिुथिमा, िञचालन, अनमुरत र 

रनयमन गनने ।
(फ)  प्रारवरिक त्ा वयविारयक रशक्षालाई िोड रददँरै ्बहुप्रारवरिक रशक्षालय स्ापना 

िम्बनिधी कायथि ।
(झ)   रशक्षाको पहुचँ्बाट ्बरञचत िमहूलाई अनौपचाररक रशक्षाको रवकाि रवसतार गनथि रवरभनन 

कायथिक्रमको िञचालन एवं िमनवय िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ञ)   स्ानधीय पसुतकालय, वाचनालय त्ा िामदुारयक रिकाइ केनद्रको अनमुरत, सवधीकृरत, 

िञचालन त्ा वयवस्ापनको कायथि गनने  ।
(ट)   रवद्ालय ्बारहर िञचालन हुने अधयापन िेवा त्ा शरैरक्षक परामशथि िेवाको अनमुरत त्ा 

रनयमन गनने  ।
(ठ)   रवद्ालय ्बाहकेका स्ानधीय सतरमा िञचारलत शरैरक्षक िङ्घ िंस्ाहरुिँग िमनवय, 

िहिधीकरण, अनगुमन, रनयमन गनने  ।
(ड)  रवद्ालयहरुको एकीकृत शरैरक्षक वयवस्ापन िचूना प्रणालधी अद्ावरिक गनने ।
(ढ)  आिारभतू तह परधीक्षा िञचालन, वयवस्ापन र मलूयाङ्कन नरतिा प्रमाणधीकरण गनने ।

११.५.१.२ युवा त्ा खेलकुद उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)   यवुा िागरण, िशरक्तकरण र पररचालन िम्बनिधी कायथि गनने  । 
(ख)   यवुा िधीप, उद्मरशलता त्ा नेततृव रवकाि िम्बनिधी कायथि गनने  ।
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(ग)   यवुा पररचालका लारग नगरपारलकाको यवुा नधीरत त्ा कायथिक्रम तिुथिमा गनथि िहयोग गनने ।
(घ)   यवुाहरुलाई सवरोिगार उनमखु अनौपचाररक रशक्षा त्ा ज्ान त्ा िधीपहरुलाई आयमलूक 

कायथिक्रमहरुिँग आवर् गनने कायथिक्रम िञचालन गनने ।
(ङ)   यवुा उद्मशधीलताको परहचान गददै यवुाहरुलाई सवरोिगार उनमखु अनौपचाररक रशक्षा त्ा 

वरैकरलपक रिकाइमाफथि त ्रवकाि भएका ् ान त्ा िधीपहरुलाई आयमलूक कायथिक्रमहरुिँग 
आ्बर् गनने कायथिक्रम िञचालन गनने, गराउने ।

(च)   यवुा नेततृव रवकाि कायथिक्रहरु िञचालन गनने ।
(ि)  खलेकूदको रवकाि र प्र्बर्थिन गनने ।
(झ)   खलेकूद प्ररतयोरगता आयोिना गनने र िहभारगता िटुाउने ।
(ञ)   अरतररक्त रक्रयाकलाप िम्बनिधी कायथिक्रम तिुथिमा र कायाथिनवयन गनने ।
(ठ)   खलेकुदको माधयक्बाट अनशुारित यवुाहरुको रवकाि गनने र रवकाि कायथिमा पररचालन 

गनथि आवशयक वयवस्ा रमलाउने ।
(ड)   मारधयमक रवद्ालयसतरधीय अरतररक्त रक्रयाकलाप िञचालन त्ा वयवस्ापन गनने, 

गराउने ।
(ढ)   अरतररक्त रक्रयाकलाप िम्बनिधी कायथि र खलेकूदको रवकाि र प्र्बर्थिन िम्बनिधी कायथि गनने, 

गराउने ।
(ण)   गाउँसतरमा िञचालन हुने खलेकुद प्ररतयोरगता िञचालन, िमनवय एवं लगायतका अनय 

कायथिक्रमहरुमा िहयोग गनने ।
(त)   नगर सतरमा िञचालन हुने अनतररवद्ालय सतरधीय, राट्रिपरत ररनङ रशलड, मयेर कप 

लगायतका प्ररतयोरगता िञचालन गनने, तयसतो कायथिक्रमलाई िफल र प्रभावकारधी ्बनाउन 
आवशयक िमनवय एवं िहयोग गनने ।

(्)   रारट्रिय सतरमा िञचालन हुने रवद्ालयसतरधीय प्ररतयोरगतामा िहभागधी छनौट गनथि आिारहरु 
तयार गरधी रिफाररि गनने वयवस्ा रमलाउने ।

(द)   िात्ा, पवथि र लरलतकलाको िंरक्षण, प्र्बर्थिन र रवकाि िम्बनिधी काम गनने । 
(ि)  भारा, कला, िारहतय िंसकृरतको िंरक्षण, िम्बद््रिन, रवकाि र प्र्बर्थिन गनने ।
(न)   भारा, िंसकृरत, िारहतय, िमपदा र लरलतकलाको िंरक्षण र रवकाि िम्बनिधी 

स्ानधीयसतरका योिना तिुथिमा कायाथिनवयन र रनयमन गनने  ।

११.६  सवासथय शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)  आिारभतू सवास्थय र िरिफाई िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड, योिनाको रनमाथिण, 

कायाथिनवयन त्ा रनयमन गनने  । 
(ख)   रारट्रिय त्ा प्रदशेसतरधीय लक्य र मापदणड ्बमोरिम स्ानधीयसतरको सवास्थय िम्बनिधी 
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लक्य र गणुसतर रनिाथिरणमा िहयोग गनने  । 
(ग)   रारट्रिय र प्रादरेशक मापदणड अनरुुप िनरल असपताल, नरिथिङ्ग होम, रनदान केनद्र त्ा 

अनय सवास्थय िंस्ाहरूको र्लरनक दताथि त्ा िञचालन अनमुरतका लारग रिफाररि र 
रनयमन   गनने  । 

(घ)   आिारभतू सवास्थय िेवाको िञचालन र प्रवर्थिन गनने  । 
(ङ)   सवास्थय िेवा िम्बनिधी भौरतक पवूाथििार रवकाि त्ा वयवस्ापन गनने  । 
(च)   िरिफाई िचतेनाको अरभवरृर् गनने  ।
(छ)   रक्त िञचार िेवा त्ा स्ानधीय र शहरधी सवास्थय िेवाको िञचालन त्ा वयवस्ापन गनने  ।
(ि)   औररि पिल िञचालनको दताथि त्ा अनमुरतका लारग रिफाररि गनने  ।
(झ)   औररििनय वनसपरत, िडधी्बटुधी र अनय औररििनय वसतकुो उतपादन, प्रशोिन र रवतरणमा 

िहरिकरण गनने ।
(ञ)   सवास्थय ्बधीमा लगायतका िामारिक िरुक्षा कायथिक्रमको िञचालनमा िहरिकरण गनने  ।
(ट)   औररि त्ा अनय मरेडकल उतपादनहरूको नयनूतम मलूय रनिाथिरण गनने र पालना भए 

नभएको रनयमन गनने ।
(ठ)   औररि र सवास्थय उपकरणको खररदको योिना रनमाथिण गरर रिनिधी शाखामा पठाउने, 

खररद भएका औररिको भणडारण र रवतरण गनने  ।
(ड)   सवास्थय िचूना प्रणालधीको वयवस्ापन गनने  ।
(ढ)   िनसवास्थय रनगरानधी (परबलक हले् िभनेलेनि) िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(ण)  प्रवर्थिनातमक, प्ररतकारातमक, प्रा्रमक उपचारातमक, पनुथिस्ापनातमक र पयारलएरटभ 

सवास्थय िेवाको िञचालन गनने  ।
(त)   िनुोरटक र कीटिनय रोगको रनयनत्ण गनने  ।
(्)   िरुतथि, मरदरा र लाग ूपदा थ्ििनय वसतकुो प्रयोग रनयनत्ण त्ा िचतेना अरभवरृर् गनने  ।
(द)  आयवुनेरदक, यनुानधी, आमचधी, होरमयोपयार्क, प्राकृरतक रचरकतिा लगायतका परमपरागत 

सवास्थय उपचार िेवाको वयवस्ापन गनने  ।
(ि)  सवस् िधीवनशरैलधी, पोरण, शारधीररक वयायाम, योग अभयाि, सवास्थय वतृ्तको पालना, 

पञचकमथि लगायतका िनसवास्थय िेवाको प्र्बर्थिन गनने  ।
(न)  िनसवास्थय, आपतकालधीन सवास्थय त्ा महामारधीको रनयनत्ण योिना ्बनाउने र 

आवशयकतानिुार कायाथिनवयन गनने  ।
(प)   िरुवा त्ा निनने रोगको रनयनत्ण त्ा रोक्ाम िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(फ)  योग, धयान केनद्रको िञचालन गनने गराउने  ।
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(्ब)  आफनो शाखाको परामशथि िेवा िम्बनिधी कामको लारग कायथिशतथि तयारधी गनने  ।
(भ)   िनसवास्थयिँग िम्बरनित अनय आवशयक कायथिहरु गनने  ।
(म)   नगरपारलकाले िञचालन गरेका असपताल त्ा सवास्थय िेवा केनद्रलाई िरक्रयतापवूथिक 

िञचालन गनथि प्रमखु भरूमका रनवाथिह गनने  । 
(य)   मात ृरशश ुसवयंमिेरवकाहरुको क्षमता रवकािको कामहरु गनने । रारट्रिय खोप र रभटारमन 

खवुाउने कायथिक्रमहरु प्रभावकारधी ्बनाउने  । 
(र)   नगरका यवुा यवुतधीलाई कुलत र दवुयथििन्बाट ्बचाउन िनचतेना मलूक कायथिक्रमहरु 

िञचालन गनने  । 
(ल) क्षयरोगका र्बरामधीलाई प्रदान गररने DOTS पर्रत लगायतका अनय गरमभर रोगको 

र्बरामधीका लारग प्रदान गररने िनसवास्थय िेवाहरुलाई प्रभावकारधी ्बनाउने  । 
(व)  िङ्घधीय िरकार, सवास्थय िेवा रवभाग, प्रदशे िरकार र स्ानधीय असपतालहरुिँग िमनवय 

र िहकायथि गरधी सवास्थय िेवा घमुतधी रशरवरहरु िञचालन  गनने  । 
(श)   नगरपारलकामा िमायोिन भएका िारवकका गारविहरुमा िञचारलत सवस्थय चौकी त्ा 

आिारभतू सवास्थय िेवा केनद्रको नगर सतरधीय सवास्थय कायथिक्रम अनतगथित िमनवय गरधी 
सवास्थय िरुविा रवसतार गनने  । 

(र)   महामारधी, झाडापखाला िसता रोगहरु रनयनत्ण गनथि िमनवय गनने ।
(ह)   िनसवास्थय िम्बनिधी िनचतेनामलूक कायथिहरु िञचालन गनने गराउने ।
(क्ष)  नगर रभत् िञचारलत एम्बलेुनि िेवाहरुको अनगुमन, दताथि त्ा िञचालन सवधीकृरतको 

लारग रिफाररि त्ा वाररथिक नवधीकरण गनने  
(ज्)  नगर सवास्थय िरमरतको िरचवालयको काम गनने ।

११.६.१ िनसवासथय प्र्बर्थिन उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)   आिारभतू सवास्थय र िरिफाई िम्बनिधी नधीरत, काननू, मापदणड, योिनाको रनमाथिण, 

कायाथिनवयन त्ा रनयमन गनने  । 
(ख)  रारट्रिय त्ा प्रदशेसतरधीय लक्य र मापदणड ्बमोरिम स्ानधीयसतरको सवास्थय िम्बनिधी 

लक्य र गणुसतर रनिाथिरणमा िहयोग गनने  ।
(ग)   िनसवास्थय त्ा पोरण िम्बनिधीको वयापार वयविायलाई अनगुमन गनने ।
(घ)   सवास्थय िेवा िम्बनिधी भौरतक पवूाथििार रवकाि त्ा वयवस्ापन गनने  । 
(ङ)   िरिफाई िचतेनाको अरभवरृर् गनने  ।
(च)   रक्त िञचार िेवा त्ा स्ानधीय र शहरधी सवास्थय िेवाको िञचालन त्ा वयवस्ापन गनने  । 
(छ)   रारट्रिय र प्रादरेशक मापदणड अनरुुप िनरल असपताल, नरिथिङ्ग होम, रनदान केनद्र त्ा 
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अनय सवास्थय िंस्ाहरूको र्लरनक दताथि त्ा िञचालन अनमुरतका लारग रिफाररि र 
रनयमन   गनने  । 

(ि)  औररि पिल िञचालनको दताथि त्ा अनमुरतका लारग रिफाररि गनने  ।
(झ)   औररि र सवास्थय उपकरणको खररदको योिना रनमाथिण गरर रिनिधी शाखामा पठाउने, 

खररद भएका औररिको भणडारण र रवतरण गनने  ।
(ञ)   सवास्थय िचूना प्रणालधीको वयवस्ापन गनने  ।
(ट)   िरुतथि, मरदरा र लाग ूपदा थ्ििनय वसतकुो प्रयोग रनयनत्ण त्ा िचतेना अरभवरृर् गनने  ।
(ठ)   आयवुनेरदक, यनुानधी, आमचधी, होरमयोपयार्क, प्राकृरतक रचरकतिा लगायतका परमपरागत 

सवास्थय उपचार िेवाको वयवस्ापन गनने  ।
(ड)   सवस् िधीवनशरैलधी, पोरण, शारधीररक वयायाम, योग अभयाि, सवास्थय वतृ्तको पालना, 

पञचकमथि लगायतका िनसवास्थय िेवाको प्र्बर्थिन गनने  ।
(ढ)   िनसवास्थय रनगरानधी (परबलक हले् िभनेलेनि) िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(ण)   प्रवर्थिनातमक, प्ररतकारातमक, प्रा्रमक उपचारातमक, पनुथिस्ापनातमक र पयारलएरटभ 

सवास्थय िेवाको िञचालन गनने  ।
(त)   िनसवास्थय, आपतकालधीन सवास्थय त्ा महामारधीको रनयनत्ण योिना ्बनाउने र 

आवशयकतानिुार कायाथिनवयन गनने  ।
(्)   िरुवा त्ा निनने रोगको रनयनत्ण त्ा रोक्ाम िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(द)   आफनो शाखािँग िम्बरनितपरामशथि िेवा िम्बनिधी कामको लारग कायथिशतथि तयारधी गनने  ।
(ि)   मरहला सवास्थय सवयं िेरवका िम्बनिधी कायथिक्रम िञचालन गनने ।
(न)   सवास्थय िेवा िम्बनिधी रशरवर िञचालन गनने ।
(प)   महामारधी रनयनत्णको लागधी कायथिक्रम िंचालन गनने ।
(फ)  नगर क्षेत्मा खोप कायथिक्रमहरु िंचालन र िर िफाई र सवास्थय्बारे िनचतेना कायथिक्रम 

िंचालन गनने ।
(्ब)  िंक्रामक रोगकामहामारधी फरै रलएकावखत आवशयक कायथि गनने ।

११.६.१.२ सवासथय चौकी त्ा आिारभूत सवासथय िेवा केनद्र्बाट िमपादन हुने कामको 
रववरण

(क)  पररवार रनयोिन, मातरृशश,ु पररवार सवास्थय, खोप िसता पररवार सवास्थय कायथिक्रम 
िञचालन गनने ।

(ख)  सवास्थय िेवाका कायथिक्रमहरुमा मरहला सवयंिेरवकालाई पररचालन गनने ।
(ग)  निाल ुपदा थ्ि िेवन, मधयपान, िमुपान िसता दवु्यिन र िवुाताि िसता कुलत यवुा त्ा 
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्बारल्बारलकालाई िंरक्षण प्रदान गनथि िचतेना अरभयान िञचालन गनने ।
(घ)  खलुला रदिामकु्त अरभयान त्ा पणूथि खोप अरभयान िसता िामारिक पररवतथिन 

कायथिक्रमिम्बनिधी िमनवय र िंचालन गनने ।
(ङ)  िरुतथि, मरदरा र लाग ूपदा थ्ििनय वसतकुो प्रयोग रनयनत्ण त्ा िचतेना अरभवरृर् िम्बनिधी 

कायथि गनने ।
(च)  िरुवा त्ा निनने रोगको रनयनत्ण त्ा रोक्ाम िम्बनिधी कायथि गनने ।
(छ)  ्बहुक्षेत्धीय पोरण िम्बनिधी कायथिहरु गनने ।
(ि)  िनुोरटक र कीटिनय रोगको रनयनत्ण िम्बनिधी कायथि गनने । 
(झ)  क्षयरोग, कुष्ठरोग, औलो, कालािार, डेङ्गधी, िापारनि ईनिेफलाईरटि, एच.आई.रभ. र 

एड्ि िसता िंक्रामक रोगहरुको रोक्ाम रनयनत्ण वयवस्ापन गनने ।
(ञ)  नगर क्षेत्मा खोप कायथिक्रमहरु िञचालन िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ट)  िंस्ामा प्राप्त रन:शलुक औरिधीलाई िरुरक्षत रुपमा भणडारण गनने र िेवाग्ाहधीहरुलाई 

आवशयकतानिुार रवतरण गनने ।
(ठ)  खलुला रदिामकु्त अरभयान त्ा पणूथि खोप अरभयान िसता िामारिक पररवतथिन कायथिक्रम 

िम्बनिधी िमनवय र िञचालन गनने ।
(ड)  सवास्थय िंस्ामा प्राप्त भएका औरिधी र उपकरणहरुलाई गणुसतरमा अिर नपनने गरधी घाम, 

पानधी, चरा, मिुा, रभत्तधी आरद्बाट ्बचाएर भणडारण गनने ।

११.६.१.३ आयुवनेद औरिालय्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)  सवास्थय परधीक्षण गनने, सवास्थयोपचार गनने र आयवुनेद औररि रवतरण गनने ।
(ख)  जयेष्ठ नागररकलाई रनःशलुक सवास्थय िंरक्षण, प्र्बर्थिन र पञचकमथि, रिायन योग िेवाको 

आवशयक वयवस्ापन गनने ।
(ग)  स्ानधीय िरड्बटुधी रोपण त्ा लगत िङ्कलन त्ा नमनुा िरड्बटुधी उद्ान रनमाथिण गनने ।
(घ)  स्ानधीय िरड्बटुधी्बाट ्वा्, चणूथि आरद औररि रनमाथिण गरधी तािा औररि प्रयोग गराउने ।
(ङ)  रन:शलुक सवास्थय रशरवरहरु िञचालन गनने ।
(च)  रनःशलुक दताथि शलुक त्ा अनदुानको वयवस्ा रमलाउने ।
(छ)  योगा, पञचकमथि कायथिक्रम िञचालन गनने ।
(ि)  रवद्ालय आयवुनेद रशक्षा कायथिक्रम िञचालन गनने ।
(झ)  िरड्बटुधी िम्बनिधी िनचतेनामलूक कायथिक्रम िञचालन गनने ।
(ञ)  अगवुा कृरकहरूलाई वयाविारयक िरड्बटुधी िम्बनिधी तारलम िञचालन गनने ।
(ट)  स्ानधीय गाउँटोलहरुमा आयवुनेद मरहला सवयंिेरवकाहरु पररचालन गनने ।
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(ठ)  िनपद्ोधवंश (महामारधी) रोगहरू िम्बनिधी वयवस्ापन र कायथिक्रम िञचालन गनने ।
(ड)  स्ानधीय परमपरागत सवास्थयकमवी, िामधी–झाँक्री, लामा र आमचधीिँग अनतररक्रया, गोष्ठधी 

िसता कायथिक्रमहरु िञचालन गनने ।
(ण)  स्ानधीय िरड्बटुधीहरुको उपयोरगता र प्रभावकाररता ्बारेमा खोि अनिुनिान गनने र 

अरभलेख राखने ।
(त)  प्रा्रमक उपचारको लारग आकरसमक िेवामा प्रयोग हुने औररि खररद गनने ।
(्)  औरिालयको अतयावशयक औररि खररद गनने ।
(द)  रोग रनदान त्ा उपचारको लारग उपकरण खररद गनने ।

११.६.२ मरहला, ्बाल्बारलका, जयेष्ठ नागररक त्ा िमाि कलयाण उपशाखा्बाट 
िमपादन हुने कामको रववरण

(क)  मरहला हकरहत िम्बनिधी नधीरत, रनयम ,योिना तिुथिमा, कायाथिनवयन, िमनवय र रनयमन गनने 
(ख)  मरहलाको आर थ्िक, िामारिक, रािनधीरतक िशरक्तकरण त्ा क्षमता रवकािका कायथिहरू 

गनने गराउने ।
(ग)  िवरै रकरिमका घरेल ुरहिंा लगायत लैंरगक रहिंा रनवारणका लारग रनरोिातमक,प्रवर्थिनातमक 

र िंरक्षणातमक उपायहरू अवलम्बन गददै पधीरडतलाइथि पनु:स्ापना गराउने ।
(घ)  एकल मरहलाको हकरहत र िंरक्षण िम्बनिधी कायथि गनने ।
(ङ)  ्बाल्बारलका, रकशोर रकशोरधीहरूको हकरहत िंरक्षणका लारग स्ानधीय नधीरत, रनयम, 

कायथिक्रम तिुथिमा त्ा कायाथिनवयन र रनयमन िम्बनिधी कायथि गनने ।
(च)   ्बालमरैत्धी शािकीय प्र्बनि, ्बाल ्ल्बको स्ापना, ्बाल िञिाल गठन, ्बाल गहृ स्ापना 

लगायत रशश ु सयाहार केनद्र र ्बाल रवकाि केनद्र वयवस्ापनका कामहरू, अिहाय 
्बाल्बारलका, िडक ्बाल्बारलकाको िंरक्षणको लारग ्बाल ििुार त्ा पनु:स्ापना 
केनद्रको वयवस्ापन कायथि गनने ।

(छ)  िेष्ठ नागररकको लगत अधयावरिक गनने, पररचयपत् रवतरण, सवास्थय िरुविा लगायत 
िामारिक िरुक्षा िम्बनिधी कायथि गनने ।

(ि)  अपांगता भएका वयरक्त त्ा अिहाय अिक्तको लगत अधयावरिक गनने, पररचयपत् 
रवतरण, िामारिक िरुक्षा त्ा िरुविाको वयवस्ापन र रवतरण िम्बनिधी कामहरू कायथि 
गनने ।

(झ)   अपाङ्ग त्ा अिक्त मरैत्धी पवूाथििार रनमाथिण र िञचालनको वयवस्ा गनने ।
(ञ)   िामारिक िरुक्षा त्ा िामारिक िमावेशधीकरण िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, रनयम, मापदणड 

तिुथिमा कायथि गनने ।
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(ट)   पारलकासतरमा रहकेा िामारिक िङ्घिंस्ाहरू (गरैिि, िामदुारयक िंस्ाहरू) को दताथि, 
नवधीकरण त्ा रनयमन िम्बनिधी कायथि गनने । 

(ठ)  टोल रवकाि िरमरतहरूको दताथि लगायत िामारिक क्षेत् लरक्षत कायथिहरूको िमनवय, 
िहकायथिको लारग नधीरत रनयम तिुथिमा गनने ।

(ड)   िरकारधी त्ा गरैर िरकारधी क्षेत् रवच िामारिक रवकाि र िशक्तीकरणका लारग िहकायथि र 
िमनवय िम्बनिधी काम गनने ।

(ढ)   रवरभनन गठुधी, रिष् एवं कोरिँग िनरहतका लारग िहकायथि गनने  । 
(ण)  मरहला, ्बाल्बारलका, जयेष्ठ नागररक त्ा िमाि कलयाण िँग िम्बरनित िरमरतको 

िरचवालयको काम गनने ।
(त)  उपशाखािँग िम्बरनित अनय कामहरू गनने ।

११.६.३ पञिधीकरण त्ा िामारिक िरुक्ा उपशाखा्बाट िमपादन हुने कायथिहरु
(क)  आिरुनक प्ररवरिमाफथि त वयरक्तगत घटना दताथि (िनम, मतृय,ु रववाह, ्बिाईिराई, िम्बनि 

रवचछेद र िमथिपतु् िमथिपतु्धी) को वयवस्ापन गनने  ।
(ख)  ि्बरै वडा्बाट हुने वयरक्तगत घटना दताथि िम्बनिधी अरभलेखको वयवस्ापन त्ा मारिक 

प्ररतवेदन तयार गनने  । 
(ग)   जयेष्ठ नागररकको लगत, पररचयपत्, िममान, सवास्थय िरुविा, िामारिक िरुक्षा िम्बनिधी 

कायथिमा िहिधीकरण गनने  ।
(घ)  जयेष्ठ नागररक ्लव, रदवा िेवा केनद्र, भटेघाटस्ल, आश्य केनद्रको िञचालन त्ा 

वयवस्ापन गनने ।
(ङ)   अपाङ्गता भएका वयरक्त त्ा अिहायको लगत अद्ावरिक, पररचयपत् रवतरण, 

िामारिक िरुक्षा त्ा िरुविाको वयवस्ापन त्ा रवतरण िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(च)  अपाङ्गता भएका वयरक्तमरैत्धी पवूाथििार रनमाथिण त्ा िञचालन गनथि पहलकदमधी गनने  ।
(छ)  रविवा त्ा एकल मरहलालाई लरक्षत गरधी िहयोग पगुने कायथिको परहचान गनने  ।
(ि)   िहयोगापेक्षधी िडक मानव वयवस्ापन गनने  ।
(झ)  िङ्घ त्ा प्रदशेिँगको िमनवयमा अपाङ्गता पनुःस्ापना केनद्र त्ा अिक्त सयाहार 

केनद्रको िञचालन र वयवस्ापनमा िहिधीकरण गनने  ।
(ञ)  िामारिक िरुक्षा िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत ्बनाउने, मापदणडरनिाथिरण गनने,  ।
(ट)  िङ्घ त्ा प्रदशेले रनिाथिरण गरेको मापदणड ्बमोरिम िामारिक िरुक्षा िम्बनिधी कायथिक्रम 

कायाथिनवयन गनने  ।
(ठ)  िामारिक िरुक्षाको कायाथिनवयनको लारग िङ्घ, प्रदशे र स्ानधीय िङ्घ िंस्ािँग िमपकथि , 

िमनवय र िहकायथि गनने  ।
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(ड)  स्ानधीय िामारिक िरुक्षा योिना तिुथिमा गनथि आवशयक त्थयाङ्क िङ्कलन गनने  ।
(ढ)  िामारिक िरुक्षा कायथिक्रमको वयवस्ापन, िञचालन, अरभलेख वयवस्ापन र प्ररतवेदन 

गनने  । 
(ण)  उपशाखािँग िम्बरनित अनय कायथिहरु गनने  ।

११.७ कानून त्ा मारमला उपशाखा्बाट िमपादन हुने कायथिहरु
(क)  नयारयक क्षमता रवकाि िम्बनिधी कायथिक्रमहरुको प्रसताव तयारधी गनने  ।
(ख)   मानव अरिकारको िंरक्षण त्ा प्र्बर्थिन िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(ग)  ऐन, रनयम, कायथिरवरि, आदशे, रनदनेशन, मापदणडको प्रमारणकरण वयवस्ापन, रािपत् 

प्रकाशन र अरभलेख वयवस्ापन गनने  ।
(घ)   वयरक्त र िमदुाय्बधीच मलेरमलाप र मधयस्ताको अरभलेख राखने  ।
(ङ)   रविायन त्ा रवियेक िरमरतको िरचवालय िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(च)   नधीरत त्ा काननूको प्रमारणक प्ररतको िंरक्षण, प्रकाशन र अरभलेख राखने  ।
(छ)   कायाथिलयको कामको िनदभथिमा काननूधी राय त्ा परामशथि िम्बनिधी कायथिहरु गनने  ।
(ि)   नगर क्षेत्मा िञचारलत रवकाि रनमाथिण कायथिमा अवरोि रििथिना उतपनन भएमा िमािान गनने 

गराउने  वयवस्ा रमलाउने  ।
(झ) नयारयक प्ररतरक्षा एवं पपुथिक्षिँग िम्बरनितकायथि गनने त्ा छानरवन त्ा िाँच्बझुिँग 

िम्बरनितरवरभनन रनकायवाट माग भएको रववरण र िवाफ पठाउने  ।
(ञ)   नयारयक िरमरतको रनणथिय त्ा फरै िला कायाथिनवयन गनथि िहिधीकरण गनने  ।
(ट)   स्ानधीय नयारयक िरमरतले गरेका आदशे, फरै िला कायाथिनवयनमा िहयोग गनने  ।
(ठ)  िंस्ागत क्षमता रवकाि त्ा रवियेक िरमरतको िरचवालयको काम गनने ।
(ड)  नयारयक िरमरतको िरचवालय िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(ढ)   उपशाखािँग िम्बरनित अनय कायथिहरुगनने  ।

अनय प्रशािनधीक कामहरु 
(१)  रवरभनन िरमरतहरुको गठन/पनगुथिठन, योिनाहरुको अवरिको मयाद ्प, ऐन/रनयम/ 

कायथिरवरिको रनमाथिण र िंशोिन, कायथिपारलका ्बरैठकमा लरैिान प ु नने प्रसताव, शाखा/ 
उपशाखाहरुको वयवस्ापन र रिममवेारधी ्बारे गनुथिपनुथिनने कायथिका ्बारेमा पयाथिप्त िमय अगावरै 
प्रमख प्रशािकीय अरिकृतलाई िानकारधी गराउने ।

(२)  रवरभनन पठाइएका उिरधी / िाहरेधी पत्िँग िमवनिधीत कागिात, रववरण तयार गरधी राय 
प्ररतरक्रया िरहत पठाउने िम्बनिधी कायथि गनने । 

(३)  आफनो िरचवालय/शाखािँग िम्बरनित फाइल, रनणथिय त्ा कागिातहरु िरुरक्षत तवरले 
राखने ।
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(४)  आफू मातहतका कमथिचारधीहरुको कामको िपरधीवेक्षण र िहिधीकरण ग ु नने । 
(५)  मातहतका कमथिचारधीहरुलाई रिममवेारधी रकटान गरधी काममा लगाउने ।
(६)  ि्बरै शाखा प्रमखले नगरपारलका्बाट प्राप्त रनदनेशनको पालना गनने र शाखािँग िम्बरनित 

िमपणूथि कायथिहरु गनने ।
(७)  आफनो शाखामा आई परेका कायाथिलयधीय कामहरु गनने ।
(८)  अनय शाखा त्ा आफू मातहतका उपशाखा / फाँट / इकाइहरुिँग िमनवय गरधी स्ोतिािनको 

पररचालन, अनगमन र रनयनत्ण गनने ।
(९)  मातहतका कमथिचारधीको कायथिरववरण िम्बरनित कमथिचारधीलाई उपलबि गराउने ।

११.८ आर थ्िक रवकाि शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)  कृरर, कृरर प्रिार, पशपुनछधी रवकाि, नश्ल ििुार,पश ु सवास्थय, कृरर त्ा पशपुनछधी 

उतपादन, वयवस्ापनिम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणड तयार गनने, योिना ्बनाउने र 
कायाथिनवयन गनने त्ा ततिम्बरनि रवरय रनयमन िमते गनने  ।

(ख) कृरर त्ा पशपुनछधीिनय प्राकृरतक प्रकोप त्ा महामारधी रोगको रनयनत्ण गनने गराउने  ।
(ग)  कृरक त्ा पश ु पालकहरूको क्षमता अरभवरृर्, प्रारवरिक िेवा, टेवा, िधीप रवकाि र 

िशक्तीकरण िम्बनिधी कायथि गनने गराउने  ।
(घ)   अनदुान रवतरण त्ा कायथिक्रम िञचालन िम्बनिधी कायथिरवरि रनमाथिण गनने त्ा हरेक ्बरथि 

आवशयकताअनिुार पररमािथिन गनने  ।
(ङ)   कृरर ्बधीउ ्बधीिन, नश्ल, मलखाद र रिायन त्ा औररिहरूको आपरूतथि, उपयोग र रनयमन 

गनने वयवस्ा रमलाउने ।
(च)   कृरर त्ा पशपुनछधी ्बिार िचूना िङ्कलन त्ा वयवस्ापन गनने, हाट्बिारको पवूाथििार 

रनमाथिणको लारग रिफाररि गनने  ।
(छ)   कृरर, पशपुालन त्ा पश ुसवास्थय िम्बनिधी अनय कायथि गनने गराउने  ।
(ि)   िहकारधी िंस्ा िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणडको रनमाथिण, कायाथिनवयन र रनयमन 

गनने   गराउने  ।
(झ)   स्ानधीय िहकारधी िंस्ाको दताथि, अनमुरत, िमायोिन, खारेिधी र रवघटनको लारग रिफाररि 

गनने  ।
(ञ)   स्ानधीय िहकारधी क्षेत्को प्रवर्थिन, रवकाि गनने त्ा आर थ्िक रवकाि र रोिगारधी ििृनाका 

लारग पररचालन गनने ।
(ट)   रोिगार त्ा ्ेबरोिगारको त्थयाङ्क िङ्कलन, प्रशोिन र िचूना प्रणालधीको स्ापना गनने  
(ठ)   लघ,ु घरेल ुत्ा िाना उद्ोगको दताथि, नवधीकरण, खारेिधीको लारग रिफाररि गनने र रनयमन 

िमते गनने ।
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(ड)   लघ,ु घरेल ुत्ा िाना उद्ोगको रवकाि र प्र्बर्थिनमा िहयोग गनने  ।
(ढ)   स्ानधीय तहमा िकुुम्बािधीको परहचान र अरभलेख वयवस्ापन गनने  ।
(ण)   पयथिटकीय महतवका स्ल त्ा िमपदाको परहचान, िंरक्षण र प्रवर्थिन गनने  ।
(त)   आफनो उपशाखाको लारग आवशयक ्बिेट प्रसताव प्रतयेक ्बरथिको चरैत् मिानतरभत् तयार 

गरधी िम्बरनितशाखामा पठाउने ।
(्)   आफु मातहतका शाखाहरुको कामको िमनवय, पररचालन, अनगुमन र रनयनत्ण गनने  । 
(द)   आफनो शाखािँग िम्बरनितपरामशथि िेवा िम्बनिधी कामको लारग कायथिशतथि तयारधी गनने  ।
(ि)  आर थ्िक रवकाि िरमरतको िरचवालय िम्बनिधी काम गनने । 

अनय प्रशािरनक कामहरु
(१)  रवरभनन िरमरतहरुको गठन/ पनुगथिठन, योिनाहरुको अवरिको मयाद ्प, ऐन/रनयम/

कायथिरवरिको रनमाथिण र िंशोिन, कायथिपारलका ्बरैठकमा लरैिान ु पनने प्रसताव, शाखा/ 
उपशाखाहरुको वयवस्ापन र रिममवेारधी ्बारे गनुथिपनने कायथिका ्बारेमा पयाथिप्त िमय अगावरै 
प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतलाई िानकारधी गराउने ।

(२)  रवरभनन पठाइएका उिरुधी / िाहरेधी पत्िँग िम्बरनित कागिात, रववरण तयार गरधी राय 
प्ररतरक्रया िरहत पठाउने िम्बनिधी कायथि गनने । 

(३)   आफनो िरचवालय/शाखािँग िम्बरनित फाइल, रनणथिय त्ा कागिातहरु िरुरक्षत तवरले 
राखने  ।

(४)   आफू मातहतका कमथिचारधीहरुको कामको िपुरधीवेक्षण र िहिधीकरण गनने  । 
(५)   मातहतका कमथिचारधीहरुलाई रिममवेारधी रकटान गरधी काममा लगाउने ।
(६)   ि्बरै शाखा प्रमखुले नगरपारलका्बाट प्राप्त रनदनेशनको पालना गनने र शाखािँग िम्बरनित 

िमपणूथि कायथिहरु गनने  ।
(७)   आफनो शाखामा आई परेका कायाथिलयधीय कामहरु गनने  ।
(८)   अनय शाखा त्ा आफू मातहतका उपशाखा / फाँट / इकाइहरुिँग िमनवय गरधी स्ोतिािनको 

पररचालन, अनगुमन र रनयनत्ण गनने  ।
(९)   मातहतका कमथिचारधीको कायथिरववरण िम्बरनित कमथिचारधीलाई उपलबि गराउने  ।

११.८.१ कृरर रवकाि शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण (कृरर िेवा केनद्र िमेत)
(क) कृरररवकाि, कृरर प्रिार, कृरर उतपादन वयवस्ापन िम्बनिधी नगरसतरधीय नधीरत,रनयम, 

मापदणड, योिना तिुथिमा, कायाथिनवयन र रनयमन गनने ।
(ख)  कृरर उतपादन विारिमम पँहूच लारग हाट्बिारको रवकाि र रवसतारका लारग पवूाथििार 

रनमाथिण, प्रारवरिक िेवा त्ा प्ररवरिको प्रिार, कृरर िामाग्धीको आपतूवी लगायत कृरक 
क्षमता रवकािका लारग अरभमखुधीकरण,तारलम रदने कायथि गनने । 
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(ग)  स्ानधीय िंभावनाका आिारमा कृररको वयविारयकरण र रवरवरिकरण गनथि रकिानलाइथि 
प्रोतिाहन कायथिक्रम तिुथिमा गनने ।

(घ)   िाना रिंचाइथि आयोिना िञचालन गनने ।
(ङ)   कृररिनय प्राकृरतक प्रकोप त्ा महामारधी रोग रनयनत्ण िम्बनिधी कामहरू गनने ।
(च)   उचच मलूययकु्त कृररिनय ्बसतकुो प्र्बिथिन , रवकाि त्ा ्बिारधीकरणका कायथिहरू गनने ।
(छ)   कृरर िमह्ू, कृरर िहकारधी गठन र िञचालनमा प्रोतिाहन त्ा कृरर िम्बनिधी िङ्घिंस्ािँग 

िमनवय र िहकायथि गनने । 
(ि)   कृरर िचूना प्रणालधीको वयवस्ापन, िचूनाको प्रचार प्रिार त्ा कृरर त्थयाङ्क अद्ावरिक 

गनने ।
(झ)   कृरर ्बधीउर्बिनको गणुसतर परधीक्षण, मलखाद, रिायन र औररिको आपरूतथि वयवस्ापन 

गनने ।
(ञ)  शाखािँग िम्बरनितअनय कायथिहरु गनने  ।

११.८.२ पशुपनछधी रवकाि शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण (पशु िेवा केनद्र 
िमेत)

(क)  पशपुालन, पश ुसवास्थय, मतसय रवकाि िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणड तयार 
पानने, योिना ्बनाउने र कायाथिनवयन गनने ।

(क)  पशपुनछधी ्बिार िचूना, पशपुनछधी हाट्बिारको पवूाथििार रनमाथिणको परहचान, तारलम, 
प्रारवरिक टेवा, कृरक क्षमता रवकाि कायथिक्रमको िञचालन र रनयमन गनने ।

(क)  छाडा चौपायको रनयनत्ण र वयवस्ापन गनने गराउने ।
(ख)  पशपुनछधीिनय प्राकृरतक प्रकोप त्ा महामारधी रोगको रनयनत्ण गनने ।
(ग)  पशपुनछधी रचरकतिा िेवाको वयवस्ापन गनने ।
(घ)  पशनुश्ल ििुार पर्रत रवकाि र वय्बस्ापन गनने ।
(ङ)  िम्बनिधी ्बधीमा र किाथि िहिधीकरण गनने ।
(च)  पश ुआहारको गणुसतर रनयमन गनने ।
(छ)  स्ानधीयसतरमा पशपुनछधी िम्बनिधी त्थयाङ्कको वयवस्ापन र िचूना प्रणालधी ििुार गनने ।
(ि)  पश ु्बिशाला रनमाथिणमा िहरिकरण त्ा ्बिशाला िञचालनको रनयमन गनने ।
(झ)  पशपुालन त्ा पश ुसवास्थय िम्बनिधी अनय कायथि गनने गराउने ।
(ञ)  कानिधी हाउि िञचालन र वयवस्ापन िम्बनिधी कायथि गनने गराउने ।
(ट)  शाखािँग िम्बरनितअनय कायथिहरु गनने ।

अनय प्रशािरनक कामहरु
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(१)  रवरभनन िरमरतहरुको गठन/ पनुगथिठन, योिनाहरुको अवरिको मयाद ्प, ऐन/रनयम/
कायथिरवरिको रनमाथिण र िंशोिन, कायथिपारलका ्बरैठकमा लरैिान ु पनने प्रसताव, शाखा/ 
उपशाखाहरुको वयवस्ापन र रिममवेारधी ्बारे गनुथिपनने कायथिका ्बारेमा पयाथिप्त िमय अगावरै 
प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतलाई िानकारधी गराउने ।

(२)  रवरभनन पठाइएका उिरुधी / िाहरेधी पत्िँग िम्बरनित कागिात, रववरण तयार गरधी राय 
प्ररतरक्रया िरहत पठाउने िम्बनिधी कायथि गनने । 

(३)   आफनो िरचवालय/शाखािँग िम्बरनित फाइल, रनणथिय त्ा कागिातहरु िरुरक्षत तवरले 
राखने  ।

(४)   आफू मातहतका कमथिचारधीहरुको कामको िपुरधीवेक्षण र िहिधीकरण गनने  । 
(५)   मातहतका कमथिचारधीहरुलाई रिममवेारधी रकटान गरधी काममा लगाउने ।
(६)   ि्बरै शाखा प्रमखुले नगरपारलका्बाट प्राप्त रनदनेशनको पालना गनने र शाखािँग िम्बरनित 

िमपणूथि कायथिहरु गनने  ।
(७)   आफनो शाखामा आई परेका कायाथिलयधीय कामहरु गनने  ।
(८)   अनय शाखा त्ा आफू मातहतका उपशाखा / फाँट / इकाइहरुिँग िमनवय गरधी स्ोतिािनको 

पररचालन, अनगुमन र रनयनत्ण गनने  ।
(९)   मातहतका कमथिचारधीको कायथिरववरण िम्बरनित कमथिचारधीलाई उपलबि गराउने  ।

११.८.३ पयथिटन, उद्ोग वयविाय िहकारधी त्ा रोिगार प्र्बर्थिन उपशाखा्बाट िमपादन 
हुने कामको रववरण

११.८.३.१ पयथिटन, उद्ोग वयविाय प्र्बधदथिन िम्बनिधी कायथि रववरण
(क)  लघ,ु घरेल ुत्ा िाना उद्ोगको रवकाि र प्र्बर्थिन गनने  । 
(ख)   उद्मरशलता प्र्बर्थिन गनने  । 
(ग)   वयापाररक फमथि, पिलको दताथि, अनमुरत, नवधीकरण, खारेिधीको लारग रिफाररि गनने  । 
(घ)   घ वगथिको रनमाथिण वयविाय दताथि, अनमुरत, नवधीकरण, खारेिधीको लारग रिफाररि गनने
(ङ)   िधीप रवकाि िम्बनिधी कायथिको प्रवर्थिन गनने  । 
(च)   प्रचरलत काननू ्बमोरिम लघ,ु घरेल ुत्ा िाना उद्ोगको दताथि, नवधीकरण, खारेिधी िम्बनिधी 

मापदणड ्बनाउने ।
(छ)   खानधी त्ा खरनि पदा थ्िको िंरक्षण एवं उपयोग िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणड 

्बनाउने  ।
(ि)   परहचान भएका गरर्ब घरपररवार एवं लरक्षत िमहूको आर थ्िक रवकािका योिना तिुथिमा र 

कायाथिनवयन गनने  ।
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(झ)   परुातारतवक महतवका प्राचधीन समारक त्ा िंग्हालयको िंरक्षण, िमभार, प्रवर्थिन र रवकाि 
गनने  ।

(ञ)   परमपरागत रुपमा चरलआएका िात्ा त्ा पवथिको िञचालन र वयवस्ापन गनने  ।
(ट)   स्ानधीय महतवका िारमथिक त्ा िांसकृरतक िमपदाको वयवस्ापन गनने  ।
(ठ)   पयथिटकीय महतवका स्ल त्ा िमपदाको परहचान, िंरक्षण र प्र्बर्थिन गने  ।
(ड)   पयथिटन पवूाथििार रवकािका कायथिहरुलाई प्रोतिाहन गनने  ।
(ढ)   पाकथि हरुको रवकाि, िंरक्षण र प्रवर्थिन गनने  ।
(ण)   स्ानधीय वयापार प्रवर्थिन िहिधीकरण त्ा रनयमन गनने  ।
(त)   िावथििरनक रनिधी िाझदेारधी िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, योिना रनमाथिण, कायाथिनवयन 

अनगुमन र रनयमन गनने  ।
(्)   स्ानधीय िावथििरनक रनिधी िाझदेारधीका आयोिना छनौट त्ा कायाथिनवयन प्रकृया अरघ  

्बढाउने ।
(द)   िावथििरनक िामदुारयक िाझदेारधी िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(ि)   स्ानधीय रवकािमा रनिधी क्षेत्को लगानधी प्रवर्थिन गनने   ।

११.८.४ उपभोक्ता रहत िरंक्ण त्ा ्बिार अनुगमन उपशाखा िमवनिधी कायथि रववरण
(क)   स्ानधीय वसत ुर िेवा वयापारको गणुसतरको अनगुमन र रनयमन गनने  ।
(ख) काननूले रनरिे गरेका खाद् पदा थ्ि त्ा मयाद नाघकेा वसतहुरुको ्ेबचरवखन ्बनद गनथि 

लगाउने, िफत गनने  ।
(ग) स्ानधीय वयापार, वारणजय, वसतकुो माग आपरुतथि वयवस्ापन गनने  । 
(घ)   स्ानधीय वसतहुरुको मलुय रनिाथिरणमा िहिधीकरण र अनगुमन गनने  ।
(ङ)  उपभोक्ताको अरिकार त्ा रहत िम्बनिधी नधीरत त्ा काननू रनमाथिण र िो को कायाथिनवयन 

गनने । 
(च)   उपशाखािँग िम्बरनितअनय कायथिहरु गनने  ।

११.८.५ िहकारधी उपशाखा्बाट िमवनिधी हुने कायथि रववरण 
(क)   िहकारधी िंस्ा िम्बनिधी स्ानधीय नधीरत, काननू, मापदणड ्बनाउने  ।
(ख)   स्ानधीय िहकारधी िंस्ाको दताथि, अनमुरत, खारेिधी र रवघटनको लारग रिफाररि गनने  ।
(ग)   िहकारधी वचत त्ा ऋण पररचालन िम्बनिधी स्ानधीय मापदणड रनिाथिरण गनने  ।
(घ)   िहकारधी िम्बनिधी रारट्रिय, केनद्रधीय, रवरयगत, प्रादरेशक र स्ानधीय िङ्घ िंस्ािँग िमनवय 

र िहकायथि गनने 
(ङ)   िहकारधी िम्बनिधी स्ानधीय त्थयाङ्क वयवस्ापन गनने  ।
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(च)   स्ानधीय िहकारधीको क्षमता अरभवरृर् गनने  ।
(छ)   स्ानधीय िहकारधी क्षेत्को प्रवर्थिन, रवकाि र पररचालन गनने  ।

११.९ आर थ्िक प्रशािन शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)  आर थ्िक (कायथिरवरि) काननू र मापदणडको कायाथिनवयन र आर थ्िक प्रशािन िञचालन गनने  
(ख)   िरञचत कोर त्ा आकरसमक कोरको वयवस्ापन गनने  ।
(ग)   लेखा वयवस्ापन, खचथि, रािश्व, िरौटधी, कायथि िञचालन कोर त्ा अनय िरकारधी कोरको 

िञचालन त्ा एकीकृत रववरण तयारधी गनने  ।
(घ)   िमरष्गत आर थ्िक अवस्ाको रवशे्लरण गरधी पेश गनने  ।
(ङ)   लगानधी प्रक्षेपण (िरकारधी, िहकारधी त्ा रनिधी) र रवत्तधीय वयवस्ापन गनने  ।
(च)   लगानधी र लाभांशको वयवस्ापन (िनिहभारगता त्ा िामदुारयक लगानधीको अरभलेख 

िमते) गनने  ।
(छ)   कारो्बारको लेखांकन, रनयनत्ण त्ा वयवस्ापन गनने  ।
(ि)   वययको अनमुान गनने  ।
(झ)   ्ेबरुि ूफछ्यौट गनने गराउने  ।
(ञ)   आर थ्िक प्रशािन र वयवस्ापन िम्बनिधी अनय कायथि गनने  ।
(ट)   लेखा परधीक्षण गराउने  ।
(ठ)   ऋण, अनदुान त्ा िमानतको अरभलेख राखने  ।
(ड)   िरौटधी िदरसयाहा त्ा रफताथि गनने अरभलेख रार्खने,  ।
(ढ)   िङ्घ त्ा प्रदशे िरकार्बाट प्राप्त िशथित ्बिेटको खचथि वयवस्ापन गनने  ।
(ण)   िङ्घ त्ा प्रदशे िरकार्बाट प्राप्त रकमको वयवस्ापन गनने  ।
(त)   रवरभनन कोरहरुको िञचालन त्ा वयवस्ापन गनने गराउने  ।
(्)   आर थ्िक कारो्बारको लेखा परधीक्षण गराउने  ।
(द)   वडा कायाथिलय्बाट हुने गरधी तोरकएको आर थ्िक कारो्बारको आर थ्िक प्रशािन, वयवस्ापन 

र लेखा परधीक्षण गनथि िहिधीकरण गनने  ।
(ि)   उपशाखािँग िम्बरनितअनय कायथिहरु गनने  ।

११.९.१ रािसव उपशाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)   रािश्वको दायरा रवसतार गनने क्षेत्हरुको परहचान, त्थयाङ्क िङ्कलन त्ा रवशे्लरण गनने  ।
(ख)   आनतररक आयको वाररथिक अनमुान फालगनु मिानतरभत्रै तयार गनने, आनतररक रािश्वको 

िमभावयता अधययन गनने गराउने  । 
(ग)   िमपणूथि करदाताको अरभलेख वयवस्ापन गनने  ।
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(घ)   आफनो क्षेत्रभत् रािसवका दर त्ा शलुक रनिाथिरण, िङ्घधीय र प्रदशे काननू ्बमोरिम 
प्राकृरतक स्ोत िािन र िेवा शलुक त्ा रोयलटधी िङ्कलन गनने  ।

(ङ)   स्ानधीय पवूाथििार िेवा र उपयोगमा िेवा शलुक त्ा दसतरु अिलुधी गनने  ।
(च)   मालपोत त्ा िमपरत्त कर िङ्कलन गनने  ।
(छ)  हाट ्बिार वयवस्ापन गनने  ।
(ि)   प्रचरलत काननू ्बमोरिम दणड िररवाना अिलु गनने  ।
(झ)   रािश्व परामशथि िरमरतलाई आवशयक िचूना उपलबि गराउने र िरचवालय िम्बनिधी कायथि 

गनने ।
(ञ)   रािश्व िङ्कलनलाई प्रभावकारधी ्बनाउन प्र्बर्थिनातमक उपायहरुको अवलम्बन गनने  ।
(ट)   िम्बरनित शाखा त्ा रनकायिँग रािसव िचूना त्ा त्थयाङ्कको आदान प्रदान गनने  ।
(ठ)   ्बाँकी ्ब्यौता रकमको लगत राखने र अिलु उपर गनने  ।
(ड)   करदाता रशक्षा िम्बनिधी कायथिक्रमम िञचालन गनने  ।
(ढ)   करदाताले रतनुथिपनने कर, शलुक, दसतरु, िररवाना आरद तय गरधी अिलु गनने कायथि  ।
(ण)   नगर क्षेत्रभत्का वयविायधीलाई वयविाय प्रमाण पत् रदने र नवधीकरण िम्बनिधी कायथि गनने । 
(त)   रािश्व िम्बनिधी प्रचार प्रिार त्ा अनतररक्रया, गोरष्ठ िञचालन िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(्)   कर चकु्ता रिफाररि िम्बनिधी कायथि गनने  ।
(द)   रािश्व परामशथि िरमरतको काम कारवाहधीमा िहयोग गनने कायथि  । 
(ि)   नगर पारलकाको िमपरत भाडामा रदने त्ा रािश्व ठे्का पट्ा िम्बनिधी कायथि गनने  । 
(न)   करदाताको िवनेक्षण िम्बनिधी कायथि गनने  । 
(प)   करदाताहरुलाई करको दायरारभत् लयाउनको लारग आवशयक कायथि गनने 
(फ)   प्रगरत प्ररतवेदन त्ा रािश्व िम्बनिधी अनय रववरण तयारधी िम्बनिधी कायथि गनने  । 
(्ब)   वाररथिक त्ा पटके िवारधी कर िम्बनिधी लगत अद्ावरिक राखने िम्बनिधी कायथि गनने  । 
(भ)   घर भाडा अिलुधी त्ा अद्ावरिक अरभलेख राखने ।
(म)   िवारधी कर अिलुधीको ठे्का ्बनदोवसत िम्बनिधी कायथि गनने  । 
(य)   रािश्व िम्बनिमा नगर िभाले गरेको रनणथियहरु पणूथि रुपले पालना गनने, गराउने  । 
(र)   िमपत्तधी कर िम्बनिमा नगरवािधीलाई अवगत गराउने  ।
(ल)   वयविाय कर िम्बनिधी अिलुधी अरभलेख वयवरस्त गरधी राखने  ।
(व)   िवारधी कर िम्बनिधी ररिद रिममा रलने, अिलुधी उपर गनने र अरभलेख राखने  ।
(श)   अिलुधी रकम दरैरनक रुपमा ्बरैङ्क दारखला गनने र फाँटवारधी पेश गनने  ।
(र)   मालपोतको लगत अद्ावरिक राखने र िङ्कलन गनने  ।
(ह)   मालपोत ररिद रिममा रलने, अिलु गनने र अरभलेख राखने र िङ्करलत रकमको फाँटवारधी 

पेश गनने  ।
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(क्ष)   मलूयाङ्कनको आिारमा िमपरत्त कर अिलु उपर गनने  ।
(त्)   घर ्बहाल कर, पटके कर वयविाय (हाट ्बिार) कर उठाउने वयवस्ा गनने  ।
(ज्)   करदाताको अरभलेख अद्ावरिक गनथि िफटवेयरको प्रयोग गनने  ।
(कक) नगरपारलकाको रािसव परामशथि िरमरतको िरचवालयको काम गनने ।
(कख) नगरपारलकाले तोकेका अनय कायथिहरु गनने  । 

११.१० आनतररक लेखा परधीक्ण शाखा्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)   नगर िभा्बाट गठन हुने लेखा िरमरतको िमपकथि  िरचवालयको हरैरियतमा िोहधी ्बमोरिमका 

कामहरु गनने  । 
(ख)   नगरपारलकाको आनतररेक त्ा पवूथि लेखापरधीक्षण गनने  ।
(ग)   प्रतयेक मरहना नगरपारलकाको आय वययको मारिक रुपमा आलेप गनने र प्रतयेक 

चौमारिकको एकमषु् प्ररतवेदन पेश गनने  । 
(घ)   लेखापरधीक्षण रववरण (्ेबरुिकूो लगत िमते) को अरभलेख वयवस्ापन गनने  ।
(ङ)  अरनतम लेखापरधीक्षण कायथिमा िहयोग, िमनवय र िहिधीकरण गनने  ।
(च) आनतररक लेखापररक्षण प्रणालधीलाई िमग् आर थ्िक अनशुािन र रवत्तधीय िोरखम 

नयनूधीकरणिँग आ्बर् गनथि िहयोग गनने  । 
(छ)  वडा कायाथिलय्बाट िङ्कलन भएका रािश्वहरुको लगत राखने वयवस्ा रमलाउने  । नगदधी 

ररिदको रनयनत्ण खाता रनरधीक्षण गनने र रािश्व दारखलाको मारिक रुपमा आलेप गनने  । 
(ि)   रािश्व शाखा र आर्थिक प्रशािन शाखालाई गनुथिपनने ििुारहरुको रवरयमा पषृ्ठपोरण गनने  । 
(झ)   नगरपारलकाको  िमग् रवरत्तय अनशुािन मयाथिरदत र पारदशवी ्बनाउन िझुाव रदने  । 
(ञ)   लेखापालन िम्बनिधी क्षमता रवकाि कायथि गनने  ।
(ट)   िामदुारयक रवद्ालयहरुको आनतररक लेखा परधीक्षण र अरनतम लेखा परधीक्षणमा 

िहरिकरण र िमनवय गनने  । 
(ठ)   ्ेबरुि ूअरभलेख त्ा फछछौटको वयवस्ापन िम्बनिधी कायथिहरु गनने  । 

अनय प्रशािरनक कामहरु
(१)  रवरभनन िरमरतहरुको गठन/ पनुगथिठन, योिनाहरुको अवरिको मयाद ्प, ऐन/रनयम/

कायथिरवरिको रनमाथिण र िंशोिन, कायथिपारलका ्बरैठकमा लरैिान ु पनने प्रसताव, शाखा/ 
उपशाखाहरुको वयवस्ापन र रिममवेारधी ्बारे गनुथिपनने कायथिका ्बारेमा पयाथिप्त िमय अगावरै 
प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतलाई िानकारधी गराउने ।

(२)  रवरभनन रनकायहरु्बाट पठाइएका उिरुधी / िाहरेधी पत्िँग िम्बरनित कागिात, रववरण 
तयार गरधी राय प्ररतरक्रया िरहत पठाउने िम्बनिधी कायथि गनने । 

(३)  आफनो िरचवालय/शाखािँग िम्बरनित फाइल, रनणथिय त्ा कागिातहरु िरुरक्षत तवरले 
राखने  ।
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(४)   आफू मातहतका कमथिचारधीहरुको कामको िपुरधीवेक्षण र िहिधीकरण गनने  । 
(५)   मातहतका कमथिचारधीहरुलाई रिममवेारधी रकटान गरधी काममा लगाउने ।
(६)   ि्बरै शाखा प्रमखुले नगरपारलका्बाट प्राप्त रनदनेशनको पालना गनने र शाखािँग िम्बरनित 

िमपणूथि कायथिहरु गनने  ।
(७)   आफनो शाखामा आई परेका कायाथिलयधीय कामहरु गनने  ।
(८)   अनय शाखा त्ा आफू मातहतका उपशाखा / फाँट / इकाइहरुिँग िमनवय गरधी स्ोतिािनको 

पररचालन, अनगुमन र रनयनत्ण गनने  ।
(९)   मातहतका कमथिचारधीको कायथिरववरण िम्बरनित कमथिचारधीलाई उपलबि गराउने  ।

११.११ नगरपारलकामा िञचारलत ्प कायथिक्रम त्ा िेवा केनद्रहरु्बाट िमपादन हुने 
कामको रववरण

११.११.१ प्रिानमनत्धी रोिगार िेवा केनद्र्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)  स्ानधीय तहरभत् रहकेा ्ेबरोिगार वयरक्तको त्थयाङ्क िङ्कलन त्ा रवशे्लरण गरधी 

्ेबरोिगारको िचूधी अद्ावरिक गनने ।
(ख)  िचूधीकृत ्ेबरोिगार वयरक्तलाई पररचयपत् रवतरण गनने ।
(ग)  स्ानधीय तहरभत् उपलबि रोिगारधीका अविरहरूको परहचान गरधी िोको िचूना प्रवाह गनने 
(घ)  स्ानधीय तहरभत्को रोिगारधीको िमभावय रस्रत वशे्लशरण गरधी रोिगारधीको त्थयांक 

िंकलन गनने, रोिगार न्िांकन गनने त्ा रोिगारधीका अविरको अरभलेखाङ्कन गनने ।
(ङ)  रोिगारदाताका लारग श्रमकको उपलबिताको िमभावयता िानकारधी गराउने ।
(च)  रोिगारदाता्बाट माग भए ्बमोरिम िचूधीकृत ्ेबरोिगार वयरक्तलाई रोिगारधीका लारग 

काममा िान िरूचत गनने ।
(छ)  ्ेबरोिगारहरूको ज्ान, िधीप, योगयता, अनभुव र ्बिारको मागका आिारमा आवशयक पनने 

िधीप रवकाि तारलमको परहचान गरधी िम्बरनित तारलम केनद्रमा रिफाररि गनने ।
(ि)  आफना कामकारवाहधीको ्बारेमा रनयरमत रूपमा िम्बरनित गाउँकायथिपारलका त्ा 

नगरकायथिपारलकामा प्ररतवेदन पेश गनने ।
(झ)  ऐन त्ा रनयमावलधी ्बमोरिम आफूले गरेका काम कार्बाहधीको िम्बनिमा मनत्ालयले 

तोकेको दाँचामा मनत्ालय र प्रदशेको रोिगारधी िम्बनिधी रवरय हनेने मनत्ालय मारिक रूपमा 
प्ररतवेदन पठाउने ।

(ञ)  आफनो कायथिक्षेत् रभत््बाट वरैदरेशक रोिगारधीमा िान चाहने वयरक्तहरूका लारग िचूना 
िमपे्ररण गनने ।

(ट)  वरैदरेशक रोिगार ्बोडथि्बाट उपलबि गराइने आर थ्िक िहायता रववरण िम्बनिधी कायथिमा 
िहयोग पयुाथिउने । 
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(ठ)  ्ेबरोिगार पररवारलाई प्रदान गनने रनवाथिह भत्ता रवतरण गनने ।
(ड)  िम्बरनित स्ानधीय तहमा रोिगारधी त्ा सवरोिगारधी िम्बनिधी कायथि गनने अनय िरकारधी 

रनकाय वा तयसता रनकायद्वारा िञचारलत कायथिक्रमिँग िमनवय र िहकायथि गनने ।
(ढ)  रोिगार िम्बनिधी िरोकारवालालाई अनय िेवा प्रदान गनने ।

११.११.२ रारट्रिय भूरम आयोग िेवा केनद्र्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)  लगत िङ्कलन गनने । 
(ख)  आयोगको िचूना प्रणालधी (NALCIS) प्ररवरष् गनने । 
(ग)  भरूम आयोगको काम िम्बनिधी िावथििरनक िचूना प्रकाशन गनने । 
(घ)  वडा सतरधीय िहिधीकरण िरमरत र नगर सतरधीय िहिधीकरण िरमरतको गठन त्ा रनयरमत 

्बरैठक िञचालन गनने । 
(ङ)  भरूमहधीन दरलत, भरुमहधीन िकुुम्बािधी र अवयवरस्त ्बिो्बािधीको परहचान त्ा छनोट गनने  
(च)  भरूमहधीन दरलत, भरुमहधीन िकुुम्बािधी र अवयवरस्त ्बिो्बािधीलाई िगगाको रनसिा रनमाथिण 

त्ा तयारधी गनने ।
(छ)  भरूमहधीन दरलत, भरुमहधीन िकुुम्बािधी र अवयवरस्त ्बिो्बािधीलाई िगगाको रनसिा रवतरण 

गनने । 
(ि)  िम्बरनित वडाको िारवक न्िा, रफलड्बकु र श्सेता उतार उपलबि गनने । 
(झ)  नाप िाँच िम्बनिधी वडामा िचूना प्रकाशन गनने । 
(ञ)  नापधी हुने क्षेत्मा Control point स्ापना गनने । 
(ट)  नाप िाँच िम्बनिधी कायथि गनने । 
(ठ)  सकेच तयारधी र िगगािनधीको रववरणको अद्ावरिक राखने । 
(ड)  िकुुम्बािधीको रववरण िंकलन त्ा  मालपोत र नापधी कायाथिलय रिफाररि रववरण तयारधी 

गनने । 
(ढ)  नापिाँच गररएको िम्बरनित ठाँउको ि.ि र ि.ि का चाररकला िँग िरिरमन मचुलुका 

तयार गनने । 
(ण)  वडा कायाथिलय ्बाट रवरभनन रकरिमको रिफाररि गरधी गराउने । 
(त)  वडा सतरधीय िहिधीकरण िरमरत, नगर सतरधीय िहिधीकरण िरमरत र नगर कायथिपारलका्बाट 

िगगा रवतरण िम्बनिधी रनणथिय गरधी रिलला िरमरतमा पठाउने । 
(्)  रिलला िरमता ्बाट िगगािनधी दताथिको माग गनने । 
(द)  रफलड्बकु, िगगािनधी प्रमाण-पिूाथि र िगगािनधी श्सेता तयारधी गनने । 
(ि)  रिलला िरमरत्बाट िगगा दताथि र रवतरण िम्बरनि आदशे आएमा िगगािनधी प्रमाण-पिूाथि 

रवतरण गनने
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११.११.३ श्रममूलक िावथििरनक रनमाथिण कायथिक्रम (LIPW) ्बाट िमपादन हुने कामको 
रववरण

(क)  पररयोिना कायथिनवयन एकाइलाई रनदनेशन त्ा िमधीक्षा गनने ।
(ख)  आवशयकता अनिुार पूँिधीगत खररद त्ा वयवस्ापन गनने ।
(ग)  अनगुमन त्ा मलूयाङ्कन गनने ।
(घ)  आयोिना िमनवय कायाथिलयिँग िमपकथि  गनने ।
(ङ)  उप-आयोिना छनौट गनने ।
(च)  रडिाइन त्ा लागत अनमुान गनने ।
(छ)  जयाला भकु्तानधी गनने ।
(ि)  वातावरणधीय त्ा िामारिक परधीक्षण गनने ।
(झ)  वातावरणधीय त्ा िामारिक िरूक्षण मलूयाङ्कन त्ा दसतावेि तयारधी गनने ।
(ञ)  गनुािो वयवस्ापन र प्ररतवेदन गनने ।
(ट)  वातावरणधीय त्ा िामारिक िरुक्षण गनने ।
(ठ)  श्ममलूक िावथििरनक रनमाथिण प्ररक्रया्बारे कामदार र योिना कायाथिनवयन िरमरतलाई 

अरभमखुधीकरण गनने ।

११.११.४ ्बहुके्त्धीय पोरण योिना (MSNP) कायथिक्रम्बाट िमपादन हुने कामको रववरण
(क)  प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत प्ररत उत्तरदारय ररह िामारिक रवकाि शाखा लगायत 

िमवरनित रवरयगत शाखा प्रमखुहरु िंगको िमनवयमा कायथि िमपादन गनने ।
(ख)  स्ानधीय तह त्ा वडा तहमा पोरण त्ा खाद् िरुक्षा रनदनेशक िरमरतको रक्रयारशलताको 

लारग रनयरमत ्बरैठक गनने ।
(ग)  स्ारनय तहका आम नागररकको पोरण त्ा खाने आरन्बारन ििुार त्ा वयवहार 

पररवतथिनका लारग िनचतेना मलुक कायथिक्रमहरु िंचालन गनने  ।
(घ) पोरण ििुारको लारग रवपनन िमदुायको मरहला िमहु वा िहकारधीहरुलाई रवपनन 

िदसयहरुको आयआिथिन ििुार गनथि कायथिक्रमको अनदुान रशरथिकमा ्बिेट प्राप्त गनने स्ारनय 
तहहरुले वयविारयक योिनामा आिाररत मरहला िहकारधी त्ा िमहुलाई उद्मरशलता 
रवकािको लारग िरुुवारत पुँिधी अनदुान प्रदान गनने । 

(ङ)  सवास्थय क्षेत् अनतगथित उरललरखत कायथिक्रम सवास्थय त्ा िनिंखया मनत्ालय्बाट िारधी 
गररएको कायथिक्रम िंचालन मागथिदशथिन अनिुार कायाथिनवयन गनुथि पनने छ । 

(च)  स्ारनय तहले प्रतयक रवद्ालयमा १० दरेख १९ वरथि उमरेमा रकशोरधीहरुलाई आइरन 
फोरलक एरिडको महतव र पोरण िम्बनिधी कक्षा िंचालन गनने ।

(छ)  िावथििरनक िेवा केनद्रहरु (रवद्ालय, सवास्थय िंस्ा, नगरपारलका कायाथिलय)मा वाि 
(WASH) कनथिरको स्ापना त्ा वयवस्ापन गनने ।
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(ि)  पोरणयकु्त ररै्ाने ्बालधीहरुको िंरक्षण प्रवथिर्न त्ा उतपादन गनथि नमनुा कृरकहरुको क्षमता 
वरृ्धी गनने ।

(झ)  पशिुनय खाद् वसतकुो उपभोगका लारग (अणडा, कुखरुा, दिु, दरह आरद) िनचतेना 
फरै लाउने

११.१२ वडा कायाथिलय्बाट िमपादन हुने कामकाे रववरण

११.१२.१ वडा सतरधीय तथयाङ्क िङ्कलन त्ा अद्ावरिक गनने 
(क)  आफनो वडा रभत्को ्बसतगुत रववरण (नदधीनाला, िरैरवक रवरविता, खरनि पदा थ्ि, 

िनिंखयाको ्बनोट, आर थ्िक अवस्ा , उद्ोगभनदा, रशक्षा त्ा सवास्थय िम्बनिधी रववरण 
आरद) तयार गनने, अद्ावरिक गददै लरैिाने  । 

(ख)   रनिधी घर त्ा घरपररवारको लगत राखने  । 
(ग)   ऐरतहारिक, परुातारतवक, िांसकृरतक त्ा िारमथिक महतवका िमपदा, प्रारचन समारक, 

िावथििरनक त्ा िामदुारयक भवन, िावथििरनक, ऐलानधी, पतवी िगगाको लगत राखने त्ा 
िंरक्षण गनने  ।

(घ)  खलुला क्षेत्, चोक,घाट, पाटधी, पौवा, ित्तल, िमथिशाला, मठ, मरनदर, गमुवा, मरसिद, 
दवेस्ल, मदरिा, परतथि िगगा, डाँडापाखा, चरणक्षेत्, पानधीको मलू, पोखरधी, तलाउ, इनार, 
कुवा, िारा, ढुङ्गेिारा, गठुधीघर, ्बाटो, िडक, पलु पलेुिा, कुलो नहर, पानधी घट्, रमलको 
त्थयाङ्क िंङ्कलन गरधी अद्ावरिक लगत राखने, िंरक्षण गनने र खणडधीकृत त्थयाङ्क र 
िचूना िरहतको वडाको पाश्व रचत् तयार त्ा अद्ावरिक गनने  । 

(ङ)  वडाको रवकाि रनमाथिणका योिना तिुथिमा, कायाथिनवयन, अनगुमन त्ा आवरिक प्रगरत 
िमधीक्षा गनने  ।

(च)  िहभारगतामलूक योिना तिुथिमा प्रणालधी अनिुार ्बसतधी वा टोलसतर्बाट योिना तिुथिमा 
प्ररक्रया अवलम्बन गरधी ्बसतधी त्ा टोलसतरधीय योिनाको माग िङ्कलन, प्रा्रमकीकरण 
त्ा छनौट गनने  । 

(छ)  टोल रवकाि िंस्ाको गठन र पररचालन त्ा वडारभत् िञचालन हुने योिनाहरुका लारग 
उपभोक्ता िरमरतको गठन त्ा िोको अनगुमन गनने  ।

(ि)   वडारभत्को योिना त्ा भौरतक पवूाथििारको िंरक्षण, ममथित िमभार, रेखदखे त्ा 
वयवस्ापन गनने  ।

अनय प्रशािरनक कामहरु
(१)  रवरभनन िरमरतहरुको गठन/ पनुगथिठन, योिनाहरुको अवरिको मयाद ्प, ऐन/रनयम/

कायथिरवरिको रनमाथिण र िंशोिन, कायथिपारलका ्बरैठकमा लरैिान ु पनने प्रसताव, शाखा/ 
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उपशाखाहरुको वयवस्ापन र रिममवेारधी ्बारे गनुथिपनने कायथिका ्बारेमा पयाथिप्त िमय अगावरै 
प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतलाई िानकारधी गराउने ।

(२)  रवरभनन रनकायहरु्बाट पठाइएका उिरुधी / िाहरेधी पत्िँग िम्बरनित कागिात, रववरण 
तयार गरधी राय प्ररतरक्रया िरहत पठाउने िम्बनिधी कायथि गनने । 

(३)   आफनो िरचवालय/शाखािँग िम्बरनित फाइल, रनणथिय त्ा कागिातहरु िरुरक्षत तवरले 
राखने  ।

(४)   आफू मातहतका कमथिचारधीहरुको कामको िपुरधीवेक्षण र िहिधीकरण गनने  । 
(५)   मातहतका कमथिचारधीहरुलाई रिममवेारधी रकटान गरधी काममा लगाउने ।
(६)   ि्बरै शाखा प्रमखुले नगरपारलका्बाट प्राप्त रनदनेशनको पालना गनने र शाखािँग िम्बरनित 

िमपणूथि कायथिहरु गनने  ।
(७)   आफनो शाखामा आई परेका कायाथिलयधीय कामहरु गनने  ।
(८)   अनय शाखा त्ा आफू मातहतका उपशाखा / फाँट / इकाइहरुिँग िमनवय गरधी स्ोतिािनको 

पररचालन, अनगुमन र रनयनत्ण गनने  ।
(९)   मातहतका कमथिचारधीको कायथिरववरण िम्बरनित कमथिचारधीलाई उपलबि गराउने  ।

११.१२.२ वडाको रवकाि रनमाथिणका कायथिहरु गनने 
(क)  ्बाल उद्ानको वयवस्ा गनने  । 
(ख) अनौपचाररक रशक्षा कायथिक्रम त्ा प्राररमभक ्बाल रवकाि केनद्र िञचालन र वयवस्ापन   

गनने  । 
(ग)   पसुतकालय, वाचनालय, िामदुारयक रिकाई केनद्र, ्बाल ्लव त्ा ्बालिञचालन र 

वयवस्ापन गनने  । 
(घ)   वडा तहको सवास्थय केनद्र त्ा उप केनद्रको वयवस्ापन गनने  । 
(ङ)   ्बालवारलकाहरुलाई र्बरििधी., पोरलयो, रभटारमन “ए”को वयवस्ा गनने ।
(च)  पोरण कायथिक्रमको िञचालन गनने  । 
(छ)   वडा तहमा स्ास्थय िनचतेना रवकाि त्ा सवास्थय िचूना कायथिक्रमको िञचालन गनने   
(ि)   शहरधी त्ा ग्ामधीण सवास्थय र्लरनकको िञचालन गनने, गराउने  । 
(झ)   िावथििरनक शौचालय त्ा सनान गहृको रनमाथिण र वयवस्ापन गनने, गराउने  । 
(ञ)   वडासतरधीय िामदुारयक िाराको प्र्बनि, कुवा, इनार त्ा पोखरधीको रनमाथिण, िरक्षण र 

गणुसतर रनयमन गनने । 
(ट)   कृरर त्ा फलफुल निथिरधीको स्ापना, िमनवय, प्र्बर्थिन र वडासतरधीय अगवुा कृरक 

तारलमको अरभमखुधीकरण गनने  । 
(ठ)    कृरर मलको माग िङ्कलन गनने  । 
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(ड)    कृररमा लागने रोगहरुको रववरण तयार गनने  । 
(ढ)  पंशपुंछधी रवकाि त्ा छाडा चौपायाको वयवस्ापन  । 
(ण)   वडारभत्को चरण क्षेत् िंरक्षण त्ा वयवस्ापन गनने  । 
(त)    स्ानधीय िमदुायका चाडपवथि, भारा िंसकृरतको रवकािको लारग कला, नाटक, िन 

चतेनामलूक त्ा िांसकृरतक कायथिक्रम गनने गराउने  । 
(्)   स्ानधीय मौरलकता झरलकने िांसकृरतक रधीरतरधीवािलाई िंरक्षण त्ा प्र्बर्थिन गनने  । 
(द)   वडारभत् खलेकुद पवूाथििारको रवकाि गनने  । 
(ि)   अनतर रवद्ालय त्ा वाल ्लव माफथि त खलेकुद कायथिक्रमको िञचालन गनने, गराउने  । 
(न)   वडा क्षेत्रभत्को ्बाटोघाटो चाल ूअवस्ामा राखने त्ा राखन िहयोग गनने  । 
(प)   वडा रभत्को िडक अरिकार क्षेत्मा अवरोि र अरतक्रमण गनथि नरदने  । 
(फ)   ्बाटोघाटोको ्बाढधी परहरो पनछाउने  । 
(्ब)   घरेल ुउद्ोगको लगत िङ्कलन त्ा िमभावयता परहचान गनने  । 
(भ)   वडारभत् घरेल ुउद्ोगको प्र्बर्थिन गनने  । 
(म)   प्रचरलत काननू ्बमोरिम वयरक्तगत घटना दताथि, अद्ावरिक र िोको अरभलेख िंरक्षण गनने   
(य)   वयरक्तगत घटना दताथि िम्बनिधी िनचतेना कायथिक्रम िञचालन गनने  । 
(र)   िामारिक िरुक्षा भत्ता रवतरण त्ा अरभलेख अद्ावरिक गनने  । 
(ल)   वडालाई ्बालमरैत्धी ्बनाउने  । 
(व)  घर्बाट रनकाि हुने फोहोरमरैलाको िङ्कलन र वयवस्ापन, चोक त्ा गललधीहरुको 

िरिफाई, ढल रनकाि, मरेका िनावरको वयवस्ापन, ितहधी पानधीको रनकाि त्ा पानधीको 
स्ोत िंरक्षण गनने, गराउने  ।

(श) वडारभत् आर थ्िक त्ा िामारिक रुपमा परछ परेका मरहला, ्बालवारलका, दरलत, 
अपाङ्गता भएका वयरक्त, िेष्ठ नागररक, अलपिंखयक, िधीमानतकृत िमदुायको अरभलेख 
राखधी िामारिक र आर थ्िक उत्ान िम्बनिधी काम गनने  ।

(र)   रवरभत् िमदुायका ्बधीच िामारिक िदभाव र िौहाद्रथिता कायम गनने  । 
(ह)   ्बालरववाह, मरहला रवरुर्को रहिंा, छुवाछुत, दहिे त्ा दाइिो, हरलया प्र्ा, 

छाउपडधी, कमलरधी प्र्ा, ्बालश्म, मानव ्ेबचरवखन, रनरक्षरता िसता िामारिक कुरधीरत र 
अनिरवश्वािको अनतय गनने, गराउने  । 

(क्ष)  प्रचरलत काननूको अिधीनमा रहधी मालपोत त्ा भरूम कर, वयविाय कर, ्बहाल कर, 
रवज्ापन कर, िःशलुक पारकथि ङ्ग, नयाँ वयविाय दताथि, रिफाररि दसतरु, िवारधी िािन 
कर, मनोरञिन करको लेखािोखा र िङ्कलन गरधी नगरपारलकामा प्ररतवेदन िरहत रकम 
्बझुाउने  । 



स्वत: प्रकाशन-२०८०, गोलबजार नगरपाललका, सिरहा88

(त्)   अिक्त र्बमारधी भएको ्ेबवाररि वा अिहाय वयरक्तलाई नरिकको असपताल वा स्ास्थय 
केनद्रमा पयुाथिई औरिोपचार गराउने  । 

(ज्)   अिहाय वा ्ेबवाररि वयरक्तको मतृय ुभएमा रनिको दाह िंसकारको वयवस्ा रमलाउने  
(कक) िडक ्बालवारलकाको उर्ार र पनुथिस्ापना गनने, गराउने  ।
(कख)  वडारभत्को िामदुारयक वन, वनिनय िमपदा र िरैरवक रवरविताको िंरक्षण र प्रवर्थिन 

गनने  । 
(कग)   वडा, टोल, वसतधीसतरमा हररयालधी क्षेत् र्बसतार गनने, गराउने  ।
(कघ)  वडालाई वातावरण मरैत्धी ्बनाउने  ।
(कङ)  प्राङ्गाररक कृरर, िरुरक्षत माततृव, रवद्ा्वी भनाथि पणूथि खोप, खलुला रदशामकु्त िरिफाई, 

वातावरणमरैत्धी त्ा ्बालमरैत्धी शािन िसता प्रवद््रिनातमक कायथिहरु गनने, गराउने  । 
(कच)  काननू ्बमोरिमका रनयमन कायथि गनने  । 
(कछ) वडारभत् िञचारलत रवकाि योिना, आयोिना त्ा िंलगन उपभोक्ता िरमरतहरुका 

कायथिको रनयमन गनने  । 
(कि) घर रनमाथिण गणुसतर त्ा भवन िंरहता र मापदणड अनिुार भए नभएको अनगुमन गनने, 

रिकमवी, डकमवीलाई भकुमप प्ररतरोिधी भवन रनमाथिण िम्बनिधी तारलम रदने  । 
(कझ)  खाद्ानन, माछा, माि,ुतरकारधी, फलफूल, पेय पदा थ्ि त्ा उपभोगय िामग्धीको गणुसतर र 

मलूय िचुधी अनगुमन गरधी उपभोक्ता रहत िंरक्षण गनने  ।
(कञ) वडारभत्का उद्ोग भनदा र वयविायको प्रवर्थिन गरधी लगत राखने  । 
(कट)  हाट ्बिारको वयवस्ापन गनने, गराउने  । 
(कठ)  रवद्तु चहुावट त्ा चोरधी रनयनत्ण गनने  । 
(कड)  नाता, नागररकता आरदको रिफाररि त्ा प्रमारणत गनने  । 
(कढ)  आफनो भौगोरलक क्षेत् रभत्को रनमाथिण कायथि त्ा अनय िेवाको प्रयोिनका लारग रनमाथिण 

िामाग्धी, जयाला, भाडा त्ा महशलुको स्ानधीय दररेट तो्ने  । 
(कण)  आफनो वडा रभत्को उपभोक्ता िरमरत, िहकारधी िंस्ा, रनिधी क्षेत् लगायतका ि्बरै रवकाि 

िाझदेारहरुिँग रवकाि रनमाथिण त्ा िावथििरनक िेवा प्रवाहमा िमनवय गनने  ।
(कत) िमय–िमयमा नेपाल काननूले तोके्बमोरिम अनय काम गनने ।

१२.  िेवा प्राप्त गनथि लागने दसतुर
नगरपारलकाले प्रदान गनने िेवा प्राप्त गनथि लागने दसतरु नगरपारलकाको आर थ्िक ऐन, २०८० को 
अनिुचूधी ३ र ४ अनिुार  तपरिलमा रदइएको छ : 
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अनुिचूधी – ३

रवरवि

क.  र्बटौरधी (्बाल रभटौरधी) िगगाको शुलक

१.  नगरपारलका ्बिार क्षेत् रभत् रहकेा र्बटौरधी िगगाको ्बाररथिक प्ररत िरु रु. ५००/- (पाँच 
िय)

२.  नगरपारलका ग्ारमण क्षेत् रभत् रहकेा र्बटौरधी िगगाको ्बाररथिक प्ररत िरु रु. १००/- (एक 
िय)

ख.  िटर भाडाको दररेट
१.  लोकमागथििंग िोरडएको नगरपारलकाको सवाारमतवको प्ररत िटर नयनुतम मारिक रु. 

९०००/-
२.  ग्ामधीण विारमा रहकेो नगरपारलकाको सवारमतवको प्ररत कोठा नयनुतम मारिक रु. 

१०००/-
नोट:  िमझौता ्बमोरिम मयाद नाघधी आएको मारिक भाडामा ५ प्ररतशत ्प लागनेछ  । 

ग .िवारधी िािन भाडा

क्र.ि.ं रववरण दर रु इनिन करै रफयत

१
वयाक हो लोडर प्ररत घणटा रु. (नयनूतम २ 
घणटाको शलुक लागने छ  ।)

१०००/-

भा
डा

मा
 रल

ने 
वय

रक्त
 सव

मले
 वय

हो
न ुथि 

पन
नेछ 

 ।२
ररिपर प्ररत रदन रु. (१ कायथि रदन ्बरा्बर ८ 
घणटा हुने  ।) 

६०००/-

३

रोलर प्ररत रिफट (१ रिफट ्बरा्बर ८ घणटा 
हुने ) नगरक्षेत् रभत्का लारग नयनूतम २ घणटा 
र ्बारहरको लागधी नयनूतम एक रिफट ्बरा्बर 
शलुक लागने छ  ।

१५००/- प्ररत घणटा 

४

ग्ेडर प्ररत रिफट (१ रिफट ्बरा्बर ८ घणटा 
हुने ) नगरक्षेत् रभत्का लारग नयनूतम २ घणटा 
र ्बारहरको लागधी नयनूतम एक रिफट ्बरा्बर 
शलुक लागने छ  ।

२०००/- प्ररत घणटा

५
रिया्टर प्ररत रदन रु (१ कायथि रदन ्बरा्बर ८ 
घणटा हुने) इनिन ्बाहके  ।

३५००/-
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क्र.ि.ं रववरण दर रु इनिन करै रफयत

६.

ि्िन मरेशन नगरपारलका क्षेत्रभत् प्रयोग 
भए इनिन कायाथिलयले वयहोरधी प्ररत ररिप रु 
१८००/- र नगरक्षेत् वारहर भए प्ररत ररिप  रु 
२०००/- र दरूधीको रहिा्बमा रु.३०००/-िमम 
रलने  ।

१८००/–
कायाथिलयले 
वयहोनने  ।

कायाथिलयले 
वयहोनने  ।

७.

दमकल (िम्बरनित नगरपारलका/
गाँउपारलकाले इनिन र अरगन रनयनत्क ७ 
िनाको रटमलाई एकमषु् रु ५०००/-भत्ता 
उपलबि गराउन ुपननेछ)

५०००/-
आवशयक 

िमनवय गरधी 
िंकलन गनने

अनुिचूधी –४
रनवेदन, रिफाररि, न्कल, न्िा नापिाँच त्ा ्बोलपत् फाराम र्बक्रीमा लागने 

शुलक

रि.नं. रववरण दर रु. करै रफयत
१ रनवेदनमा रटकट वापत प्ररत रनवेदन १०/–
२ न्कल दसतरु प्ररत पाना ५/–
३ वयविाय/िंस्ा/िंस्ागत रवद्ालय वा अनय ठाउँिरधी 

रिफाररिमा
५००/-

४ घरेल ुत्ा वयविाय दताथि रिफाररि ५००/-
्बोलपत्, दसतूर

५ रु. २० लाखिममको ठे्कामा १०००/–
६ रु. २० लाख दरेख  रु.२ करोडिममको ठे्कामा ३०००/-
७ गरैरिरकारधी िंस्ा दताथि  

रिफाररिमा
१५००/-

८ गरैरिरकारधी/अनय िंस्ा नवधीकरण रिफाररिमा १०००/- प्ररत वरथि २०% ्प
९ िगगाको मलुयाङ्कन रिफाररिमा २५०/- प्ररत लाख

१० घर मलुयाङ्कन रिफाररिमा २५०/-  प्ररत लाख
११ नगरपारलका क्षेत् रभत्को िगगाको चार रकलला 

प्रमारणत रिफाररिमा 
२००/-

१२ नगरपारलका क्षेत् रभत्को िगगाको घर ्बाटो 
रिफाररिमा

२००/-
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१३ वकिपत् पाररतका लारग रिफाररि गदाथि (वहाल 

रवटौरधीको िगगा िमते)  
१५०/-

१४ गांउ वलक िगगाको लगत कायमको रिफाररि गदाथि ५००/-

१५ िगगा नामिारधी, अशंवणडाको रिफाररिमा (गांउ 
वलक िरहत रािधीनामा, दृरष््बनिक)

५००/-

१६ ्बरैना कागिात प्रमारणत एक लाख िमम २००/-
रु. १ लाख भनदा 

्बढधी  प्ररत लाख रु. 
१०० ्प गरधी रलने

१७ ऋण/कपालधी कागिात प्रमारणत एक लाख िमम २००/-
१८ अनय आर थ्िक लेनदने कागिात प्रमारणत एक लाख 

िमम
२००/-

न्िा नाप िाँच

१९ िवनेक्षक/अरमन रफलडमा गई न्िा नाप िाँच गरेको 
(न.पा.्बाट रफलडमा गएको वयक्तीलाई प्ररत वयरक्त 
दरैरनक भत्ता वापत नगदरै रु. ५०० उपलबि गराउन ु
पननेछ) 

१०००/-

२० न्िा रियाल चके गराए वापत दसतरु ३००/-
२१ घर अरभलेखधीकरण/ मलूयाङ्कन/ घर न्िा पाि 

स्लगत नाप िाँच प्ररतवेदन वापत (न.पा.्बाट 
रफलडमा गएको वयरक्तलाई प्ररत वयरक्त दरैरनक भत्ता 
वापत नगदरै रु. ५०० उपलबि गराउन ुपननेछ)

१०००/-

२२
टेरलफोन, खानेपानधी, रवद्तु रमटर, कृरर रिंचाई  रमटर 
रिफाररिमा 

१५०/-

२३
नगर क्षेत्का लारग चारररत्क प्रमाण–पत्को 
रिफाररिमा

१००/-

२४
नगरक्षेत् वारहरका लारग चारररत्क प्रमाण–पत्को 
रिफाररिमा

२००/-

२५ थ्धी फेि लाइनको रिफाररि १०००/-

२६ थ्धी फेि लाइनको रिफाररि ( कृरर रिंचाईको हकमा) ५००/-

रशक्ण िसं्ा खोलन, रिफाररि गनथि र सवधीकृरत पत् प्राप्त गनथि

२७
(क) पवूथि प्रा.रव.(्बाल रवकाि) 
खोलन रिफाररि र सवधीकृरत

५०००/-
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२८
(ख) िामदुारयक अधययन 
केनद्रको रिफाररि वापत

५०००/-

२९
(ग) प्रा.रव.सतरिमम रवद्ालय 
खोलन रिफाररि र सवधीकृरत

८०००/-

३० (घ ) रन.मा.रव.सतर िममकोमा १००००/-

३१ (ङ) मा.रव.सतर िममकोमा                                                  १५०००/-

३२
च) कक्षा-८ ररिट्रेििन फारम 
दसतरु प्ररत रवद्ा्वी (िंस्ागत)

२५०/-

३३
छ) कक्षा-९ ररिट्रेििन फारम 
दसतरु प्ररत रवद्ा्वी (िंस्ागत)

२५०/-

३४ ि) कक्ा ्प अनुमरत दसतुर वापत

३५
कक्षा १ दरेख ५ िमम 
िंस्ागततफथि

५०००/-

३५ क
कक्षा १ दरेख ५ िमम 
िामदुारयकतफथि

२०००/-

३६
कक्षा ६ दरेख ८ िमम 
िंस्ागततफथि

१००००/-

३६ क
कक्षा ६ दरेख ८ िमम 
िामदुारयकतफथि

३००००/-

३७ कक्षा ९ र १० िमम िंस्ागततफथि १२०००/-

३७ क
कक्षा ९ र १० िमम 
िामदुारयकतफथि

५०००/-

३८ कक्षा ११ र १२ िंस्ागततफथि १५०००/-

३८ क कक्षा ११ र १२ िामदुारयकतफथि ५०००/-

३९ िंकाय ्प िंस्ागततफथि ५०००/-

३९ क िंकाय ्प िामदुारयकतफथि १०००/-

४०
कक्षा-८ को ग्ेडरिटमा वयरक्तगत 
रववरण (नाम,्र/ िनम-रमरत) 
िचयाउने शलुक

२५०/-

४१
कक्षा-८ को ग्ेडरिटको 
प्ररतरलरप (Copy of Orginal) 
रलने शलुक

३५०/-
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४२
ट्यिुन/कोरचङ्ग िेनटर/तारलम 
िेनटर/तयारधी कक्षा िंचालन 
अनमुरत वापत

३५००/-

४३

िहुरलयत दरमा िमवरनित 
रनकायमा काठ उपलवि 
गराउनका लारग प्ररत ्यरुवक.
रफट रु. १०/- का दरले  
रिफाररि दसतरु 

१०/-

४४
रवद्ालयलाई लेखापररक्षण गनने 
फमथि्बाट रलने शलुक 

४५ श्ेणधी क वगथि लेखापरधीक्षक ७०००/-

४६ श्ेणधी ख वगथि लेखापरधीक्षक ५०००/-

४७ श्ेणधी ग वगथि लेखापरधीक्षक ३०००/-

४८ श्े-णधी घ वगथि लेखापरधीक्षक २०००/-

४९ (क) नाता प्रमारणत २००/-

५० (ख) िमावेशधी प्रमारणत २००/-

५१ (ग) अनय प्रमारणत २००/-

५२
वरैदेरशक हकमा अंगे्िधी त्ा 
अनय रिफाररि

५३

Relationship certificate 
/Character certificate 
/ Income Source 
certificate /Address 
Verification certificate 
/Birth Registation 
Certificate/ Occupation 
Verification certificate/ 
Tax clearing certificate 

५००/- प्ररत रिफाररि

५४ रिफाररि प्रमारणत दसतरु २००/-

५५
घडेरधी िगगामा मोहधी रनट्कािन 
गदाथि प्ररत कठ्ा रिफाररि

५००/-

५६
िगगामा मोहधी रनट्कािन 
िमवनिधी रिफाररि 

५००/-
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५७
वयरक्तगत घटना दताथि रिफाररि 
(मतृय ुदताथि रन:शलुक)

१५०/-

५८
अनय रिफाररि गदाथि (मलूय 
नखलेुको भएमा)

१५०/-

५९
िगगािनधी प्र.पिुाथिमा फोटो टाँिधी 
तधीनपसुते कायम रिफाररि

२००/-

६० नाम िंिोिन रिफाररि २००/-

६१
िगगाको भोग चलन रिफाररि 
(ििथिरमन मचुलुका िरहत)

१०००/-

६२ िनम त्ा विोवाि प्रमाणधीत १५०/-

६३
ििथिरमन मचुलुका िरहतको कुनरै 
परन रिफाररिमा 

६५०/-

६४ िगगा नामिारधी रिफाररि ५००/-

६५ अनय नामिारधी रिफाररि २००/-

६६ क) पररचय पत्को रवलम्ब दसतरु २००/-

नेप
ाल

 रा
िप

त् 
ख

णड
 ७

० 
िङ्

खय
ा ४

६ 
भा

ग 
३ 

रम
रत

 
२०

७७
/१

२/
२ 

्बम
ोरि

म

६७
ख) पररचय पत्को प्ररतरलरप 
दसतरु

५००/-

६८
ग) वयरक्तगत घटना दताथिको 
रवलम्ब शलुक

२००/-

६९
घ) वयरक्तगत घटना दताथिको 
न्कल दसतरु

५००/-

७०
ङ) वयरक्तगत घटना दताथि त्ा 
नागररक अरभलेख हरेेको दसतरु

२००/-

७१

च) पररचय नम्बर वा ्बरैयरक्तक 
रववरणको प्रमारणकरणको िेवा 
्बापत प्ररत वयरक्त प्ररत पटकको 
दसतरु

५/-

७२

छ) िरैरवक रववरण वा 
पररचयपत्को प्रमारणकरणको 
िेवा ्बापत प्ररत बयरक्त प्ररत 
पटकको दसतरु

१०/-
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७३

ि) पररचय नम्बर, ्बरैयरक्तक 
रववरण, िरैरवक रववरण वा 
पररचयपत्को प्रमारणकरण 
भई िम्बरनित वयरक्तको अनय 
वरैयरक्तक रववरण प्रदान गरे 
्बापत प्ररत वयरक्त प्ररत पटको 
दसतरु

२०/-

घ वगथिको ठेकेदार दताथि, नवधीकरण र िरधीवाना दसतुर

७४
घ वगथिका ठेकेदार इिाितपत् 
िारधी

१५०००/-

७५
घ वगथिका ठेकेदार इिाितपत् 
नवधीकरण

२५००/-
(श्ावण दरेख 

अिोिमिानतिमम)

७६
घ वगथिका ठेकेदार इिाितपत् 
नवधीकरण मयाद नाघमेा प्ररत 
मरहना रु

५००/- ्प दसतरु लागनेछ

७७
घ वगथिका ठेकेदार इिाितपत् 
नामिारधी

१५०००/-

वयविाय दताथि प्रमाण पत्, नवधीकरण र िरधीवाना दसतुर
७८ वयविाय दताथि प्रमाण पत् िारधी ५००/-

७९
वयविाय दताथि प्रमाण पत् 
नवधीकरण 

२५०/-

८०
वयविाय दताथि प्रमाण पत् 
नवधीकरण मयाद नाघकेोमा प्ररत 
वरथि िरधीवाना दसतरु

२५०/-

८१
वयविाय दताथि प्रमाण पत् 
नामिारधी गदाथि

५००/-

८२
वयविाय दताथि प्रमाण पत् 
ठाँउिारधी गदाथि (नगर क्षेत् ्बारहर 
मात्)

१०००/-

उपभोक्ता िरमरत िसं्ा रनवेदन दताथि, दताथि रिफाररि र नवधीकरण रिफाररि

८३
उपभोक्ता िरमरत िंस्ा रनवेदन 
दताथि

१००/-
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८४
उपभोक्ता िरमरत िंस्ा दताथि 
रनवेदन दसतरु

१००/-

८५
उपभोक्ता िरमरत िंस्ा दताथि 
रिफाररि

२००/-

८६
उपभोक्ता िरमरत िंस्ा 
नवधीकरण रिफाररि 

२००/-

िहकारधी दताथि र कायथिके्त् रवसतार 

८७ ्बचत त्ा ऋण िहकारधी दताथि १००००/-

८८ कृरर िहकारधी दताथि ५०००/-

८९ िहकारधी कायथिक्षेत् रवसतार २५००/-

९० िहकारधी नरवकरण १०००/-

रिायरनक मल खुद्रा  रवके्रता  दताथि, नरवकरण र िररवाना

९१
रिायरनक मल खदु्रा रवके्रता  
दताथि शलुक

५००/-

कायथिरवरि अनिुार९२
रिायरनक मल खदु्रा रवके्रता 
नवधीकरण शलुक

२५०/-

९३
रिायरनक मल खदु्रा रवके्रता 
नवधीकरण मयाद नाघकेोमा 
िररवाना वापत

१०००/-

सवासथय िसं्ा दताथि त्ा नवधीकरण दसतुर

९४
असपताल त्ा नरिथिङ्ग होम 
शरैया िंखया दताथि दसतरु

५०००/- प्ररत शरैया

९५
असपताल त्ा नरिथिङ्ग होम 
शरैया िंखया नरवकरण दसतरु

१०००/- प्ररत शरैया

९६
डायगनोरसटक िेनटर (ए्िरे, 
लया्ब) दताथि दसतरु

१००००/- प्ररत िेवा

९७
डायगनोरसटक िेनटर नरवकरण 
दसतरु (ए्िरे, लया्ब)

२०००/- प्ररत िेवा

९८
पोरलर्लरनक र्लरनक दताथि 
दसतरु

१००००/- प्ररत िेवा
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रि.नं. रववरण दर रु. करै रफयत

९९
पोरलर्लरनक र्लरनक 
नरवकरण दसतरु

२०००/- प्ररत िेवा

१००
आयवुनेद असपताल वरैकरलपक 
रचरकतिा दताथि दसतरु

५०००/- प्ररत शरैया

१०१ आयवुनेद असपताल वरैकरलपक 
रचरकतिा नरवकरण दसतरु

२०००/-

१०२ आयवुनेद होमयोपरै् र्लरनक 
दताथि दसतरु

५०००/-

१०३ आयवुनेद होमयोपरै् र्लरनक 
नरवकरण दसतरु

१०००/-

पुनश्ः मयाद नाघधी आएको दसतुरमा उललेख नभएको खणडमा १०% िररवाना ्प लागनेछ    

अनुिचूधी –५

न्िा पाि /न्िा प्रमारणत दसतुर त्ा फाराम शुलकको दररेट
रि.
नं.

रववरण दररेट

१ RCC  भईू ँतलला रनमाथिण गदाथि प्ररत वगथि फुट १/-

२ RCC प्र्म तलला रनमाथिण गदाथि प्ररत वगथि फुट २/-

३ RCC दोस्ो तलला रनमाथिण गदाथि प्ररत वगथि फुट ३/-

४ RCC तेस्ो तलला िमम प्ररत वगथि फुट ४/-

५
प्की इटा, ढँुङ्गा, माटो, ्बाँि, टायल, रटन, खपडा, एिवेसटि 
प्रयोग गरधी वनाएको घरमा प्ररत वगथि रफट

०.२५/-

६ कमपाउणडवाल प्ररत ररनङ्ग रफट ०.५०/-

७ घर रनमाथिण िमपनन प्रमाण पत्मा ५००/-

८ घर न्िा नामिारधी दसतरु २०००/-

९ घर न्िा रनवेदन/रकता्ब दसतरु ६००/-

१० घर न्िाको प्ररतरलरपमा ५००/-

११ घर कायम रिफाररि (िगगािनधी प्रमाण पिुाथि श्ेसतामा) ५००/-

१२ परुानो घरको अरभलेखधीकरणको प्रमाण पत् ५००/-

१३ भवन अरभलेखधीकरण त्ा न्िा प्रमाणधीकरण फारम दसतरु ६००/-
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द्रष्टवय

१.  यि कायाथिलयमा दताथि नभएका वयरक्त वा फमथि्बाट तयार पाररएका न्िा पेश भएमा रु. 
०.५० परैिा प्ररत वगथि रफट ्प दसतरु लागने   ।

२.  रि.नं.१,२ र ३ को हकमा २०८० श्ावण १ गतेदरेख न.पा.्बाट अनमुरत नरलई रनमाथिण कायथि 
गरेको अ्बस्ामा न्िा पाि गनथि मनुारि्ब दरेखए रनमन ्बमोरिमको ्प दसतरु रलई न्िा 
पाि गररनेछ   । 

(क)  पलधीन् लेभले िमम रनमाथिण कायथि गरेको भए दसतरुको ५ प्ररतशत ्प दसतरु लागनेछ  ।
(ख)  छत ढलान गरेको भए १० प्ररतशत ्प दसतरु लगनेछ  ।
(ग)  रनमाथिण िमपनन गरर ्बिो्बाि गरररहकेो भए १५ प्ररतशत ्प दसतरु लागनेछ  ।
३.  रि.नं.४ ्बमोरिम रनमाथिण िमपनन गनुथि पनने अ्बरि रभत् रनमाथिण कायथि िमपनन गरेको तर 

िमपनन प्रमाण–पत् नलगेको हकमा मयाद िमाप्त भएको रमरतले एक ्बरथि रभत् रनमाथिण 
िमपनन प्रमाण–पत् नलगेमा दोब्बर दसतरु लागने   । 

४.  न्िा पािका लारग न.पा. मा पेश गदाथि लागने दसतरुको १० प्ररतशत ्प िरौटधी लागने र िो 
िरौटधी रनमाथिण िमपनन प्रमाण पत् रलइ िके परछ रनमाथिण िामग्धी हटाई िफा गरधी िके परछ 
न.पा.को रनरधीक्षण पचिात ्पणूथिरुपमा िरिफाई गरेको भए िरौटधी रकममा १० प्ररतशत रकम 
कट्ा गरधी वाँकी रकम रफताथि गररने  । अनय्ा िम्बरनित पक्षले िमयमा पणूथिरुपमा िरिफाई 
गरधी िरौटधी रफताथि नलगेको खणडमा न.पा.्बाट िनु िकुरै  ्बखत परन िरौटधी रकम्बाट कट्ा 
हुने गरधी िरिफाई गनथि ि्ने  ।   

५.  नगरपारलकाको नधीरत त्ा कायथिक्रममा उललेख भए ्बमोरिम अपाङ्गता भएका 
नागररकलाई नगरपारलका्बाट रदइने रिफाररिमा ५० प्ररतशत छुट रदइनेछ  । िा र्ै दरलत 
(रवपनन) र अनय रवपनन नागररकलाई वडा र नगर्बाट रदईने रिफाररिमा पणूथि छुट रदइनेछ  

६.  अनय मयाद नाघधी आएको रािसवमा परहलो वरथि ५%, दोस्ो वरथि १०% र तेस्ो वरथि दरेख 
१५% ्प िररवाना लागनेछ । 

१३.  िमपादन गरेका कामको रववरण
१.  कृरर क्षेत्तफथि  नगरपारलकाको आनतररक स्ोत िमते पररचालन गरधी नगरपारलकाका १३ 

वडामा रकिान िचूधीकरण कायथिक्रम िञचालन गररएको छ  । ६ हिार ९ िय ५६ कृरक 
पररवार रकिान िचूधीकरणमा दताथि भइिकेका छन ् । रकिानलाई चयाउ र उननत िातका 
िानको ्बधीऊ रवतरण गररएको छ  । उख ुपकेट क्षेत्मा ३ वटा सयालो ट्य्ुबवेल िडान 
भएका छन ् । सपे्रयर रवतरण कायथिक्रम, फलपलू रवरुवा (आपँ, रलचधी) र माटोको नमनुा 
िाँच कायथिक्रम िञचालन भई िमपनन भएको छ  ।
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२. पशपुनछधी क्षेत्तफथि  करर्ब ५ िय पशमुा रनःशलुक एफ.एम.डधी.खोप लगाइएको छ  । 
पशपुालक कृरक त्ा पशपुालन फमथिमा रन:शलुक रटयोिेनटधी घाँिको ्बधीउ रवतरण 
गररएको छ  । ५ हिार ४ िय १२ पशलुाई रवरभनन रोगको उपचार गररएको छ  । गो्बर 
त्ा रपिा्ब परधीक्षण गरधी उपचार गररएको छ  । ३ हिार २ िय ६५ गाई / भरैिँधी / ्बारिामा 
कृरत्म गभथििान गरधी नश्ल ििुार गररएको छ  । ५ हिार १ िय ५४ घरपालवुा त्ा छाडा 
कुकुरलाई रेर्बि रोग रवरुद्वको रनःशलुक खोप लगाइएको छ  । ५ हिार ्बारिा र २ हिार 
ठुलो पशमुा रवरभनन रकरिमका िरुवा रोग रवरुर्को खोप लगाइएको छ  ।

३. भरूम वयवस्ातफथि  भ-ूउपयोग ऐन त्ा रनयमावलधी अनिुार नगरपारलका क्षेत्को िरमनलाई 
१० भागमा वगवीकरण गनने कायथि िमपनन भएको छ  । भ-ूउपयोग आिार र मापदणड पाररत 
गररएको छ  । २ हिार ७ िय ९ भरूमहधीन, िकुुम्बािधी र अवयवरस्त ्बिो्बािधी पररवारको 
लगत िङ्कलन गररएको छ  । २ हिार ५ िय २७ िनाको लगत प्ररवरष् गररएको छ  । 
िमपणूथि वडामा वडा सतरधीय िहिधीकरण िरमरत गठन भएको छ  । वडा नं.३ मा ४ िय ८६ 
िनालाई रनसिा रवतरण गररएको छ  । वडा नं. ३ मा वडा िेवा केनद्र स्ापना गररएको छ  
। ्बाँकी वडामा िेवा केनद्र स्ापना गनने कायथि भइरहकेो छ ।

४.  मरहला रवकाि तफथि  अपाङ्ता पररचयपत् १०५ िनालाई, जयेष्ठ नागररक  पररचय पत् 
२५ वटा प्रदान गररएको छ  । रिपमलूक तारलम (१ मरहने बयरुटरियन तारलम) ४० िना 
मरहलाहरुलाई प्रदान गररएको छ  । ्बाल रदवि, अपाङ्ग रदवि, अनतरारट्रिय मरहला 
रदवि र लरैङ्रगक रहिंा रवरुर्को १६ रदने अरभयानका िा र्ै मनाइएको छ  । 

५.  िहकारधीतफथि  नयाँ ७ वटा िहकारधीहरु दताथि गररएको छ  ।  िहकारधीलाई रनयमन गनने कायथि 
प्रारमभ भएको छ  ।

६.  उद्म रवकाितफथि  रिप रवकाि तारलम अनतगथित बयटुधी पालथिर तारलम ७ िनालाई १ 
मरहना, अगर्बत्तधी ्बनाउने १०-रदने तारलम १० िनालाई, डल कुिन ्बनाउने १५-रदने 
तारलम ११ िनालाई, लहठधी चरुा ्बनाउने १५-रदने तारलम ३२ िनालाई, िरफ िा्बनु 
्बनाउने १०-रदने तारलम १२ िनालाई प्रदान गररएको छ  । प्ररवरिमा पहुचँ त्ा िमान 
हसतानतरण कायथिक्रम अनतगगथित बयटुधी पालथिर प्ररवरि ७ िनालाई, अगर्बत्तधी ्बनाउने प्ररवरि 
१० िनालाई, डलकुिन ्बनाउने प्ररवरि ११ िनालाई, लहठधी चरुा ्बनाउने प्ररवरि ३२ 
िनालाई त्ा िरफ िा्बनु ्बनाउने प्ररवरि १२ िनालाई हसतानतरण गररएको छ  । परुानो 
उद्मधीहरुलाई िमते डलकुिन ्बनाउने १५-रदने तारलम १४ िनालाई त्ा लहठधी चरुा 
्बनाउने १५-रदने  तारलम २१ िनालाई प्रदान गररएको छ  । 

७.  सवास्थयतफथि  प्रदशे िरकारको िहयोगमा लया्ब स्ापना भएको छ  । यि्बाट िलुभ 
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शलुकमा हमेाटोलोिधी, ्बायो केमसेरिधी, एरारिटोलोिधी र इमयनुोलोिधी अनतरगत ५६ 
प्रकारका परधीक्षणको िेवा उपलबि भएको छ  । आिारभतू त्ा आकरसमक सवास्थय 
िेवाको लारग सवास्थय िंस्ा्बाट ४० प्रकारका औरिधी रनःशलुक उपलबि गराइएको 
छ  । रवपनन नागररक  औरिधी उपचार कायथिक्रम माफथि त ््यानिर रोगधी २५ िना, मटुु रोगधी 
१५िना, मगृौला रोगधी ५िना, हडे ईनिरुधी ३ गरधी िममा ४८ िना र्बरामधीले औरिधी 
उपचारको िेवा प्राप्त गरेका छन ् । १ िय ५२ िनालाई प्रितुधी िेवा प्रदान गररएको छ  । 
आखँा,नाक,कान,घाँटधी त्ा मखु सवास्थय िम्बनिधी रसक्ररनङ कायथिक्रम िञचालन गररएको 
छ  । औलो त्ा कालािार महामारधी हुने क्षेत्को छनोट गरधी र्बरारद छरकथि ने कायथि गररएको 
छ  । कोरभड-१९ भयार्िनको रडरिटाइिेिन त्ा ् य ूआर कोड प्रमाणधीकरण गररएको छ  
। डेंग ुलगायतका रकटिनय रोगको रनयनत्णका लारग लाभाथि नष् गनने अरभयान िञचालन 
गररएको छ  । रकटिनय रोग रनयनत्ण कायथिक्रमको डाटा भरेररफकेशन गररएको छ  । मात ृ
त्ा नवरशश ुकायथिक्रम्बाट आमा िरुक्षा, गभथिवतधी उतपे्ररणा िेवा, नयानो झोला रवतरण र 
रनःशलुक गभथिपतन कायथिक्रम िञचालन गररएको छ  । 

८.  आयवुनेद   औरिालय्बाट २५ प्रकारको रन:शलुक औरिधी रवतरण गररएको छ  । १ हिार 
६ िय ५६ िना िेवाग्ाहधीलाई रन:शलुक आयवुनेद उपचार िेवा प्रदान गररएको छ  ।

९.  पोरण त्ा खाद् िरुक्षातफथि  १३ वटरै वडामा वडा सतरधीय पोरण त्ा खाद् िरुक्षा रनदनेशक 
िरमरतको पनुगथिठन भएको छ  । िनुौलो हिार रदनका घरपररवारलाई उननत िातका 
तरकारधीको र्बऊ ्बधीिन २०० िनालाई रवतरण गररएको छ  । «पोरणमरैत्धी स्ानधीय तह» 
घोरणा गनने तयारधी भइरहकेो छ  । रवपनन िमदुायका िहकारधी वा िमहुका िदसयको 
आयआिथिनमा ििुार गनथि ६ लाख २५ हिार रुपरैयाँ अनदुान उपलबि गराइएको छ  ।

१०.  रशक्षातफथि  िारवकको स्ोतकेनद्र भवनलाई रशक्षक रिकाइ केनद्रका रुपमा िञचालन 
गररएको छ  । २० वटा िामदुारयक रवद्ालयमा वयवस्ापन िरमरत गठन भएको छ  । 
६ वटा िामदुारयक रवद्ालय र १० वटा िंस्ागत रवद्ालयमा कक्षा ्प अनमुरत प्रदान 
गररएको छ  । भौरतक रनमाथिण तफथि  ३ वटा रवद्ालयमा २ कोठे भवन र एउटा रवद्ालयमा 
४ कोठे भवन रनमाथिण कायथि योिना प्राप्त भएको छ  । ३ वटा रवद्ालयमा आई.िधी.टधी.योिना 
प्राप्त भएको छ  । नगरपारलकमा िामदुारयक रिकाइ केनद्रहरुको िङ्खया ४ वटा पगुेको छ  
। आिारभतू तहको स्ानधीय रवरयको पाठ्यक्रम रनमाथिण भएको छ  ।

११.  यवुा त्ा खलेकूदतफथि  १३औ ँराट्रिपरत ररनङ रशलड खलेकुद छनौट प्ररतयोरगता िमपनन 
भएको छ  । उक्त खलेकुद प्ररतयोरगतामा छनौट हुन िफल भएका गोल्बिार नगरपारलकाका 
खलेाडधीहरुले रिलला सतरधीय छनौट ते्वानदो प्ररतयोरगतामा ३ सवणथि पदक र ३ रित पदक 
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प्राप्त गनथि िफल भएका र्ए  । यिरैगरधी छरैठौ ँगोल्बिार मयेर कप फूट्बल प्ररतयोरगता 
२०८०/०१/०९ गते िरुु भई २०८०/०१/१८ गतेिमम िञचारलत भई िमपनन भएको छ  । 
यि प्ररतयोरगतामा रिरहा, झापा, िनुिरधी, उदयपरु, िलाथिहधी, पिाथि, मकवानपरु र काठमाडौ ँ
रिललाका १० वटा रटमको िहभारगता रहकेो र्यो  । उक्त फूट्बल प्ररतयोरगतामा प्र्म 
स्ान मकवानपरु फुटवल ् ल्ब, हटेौडा र दोस्ो स्ान िलहशे फुट्बल ् ल्ब रिरहाले प्राप्त 
गरेको र्यो  । 

१२.  पञिधीकरण त्ा िामारिक िरुक्षा कायथिक्रमतफथि  ९ हिार ७ िय ७७ िनालाई िामारिक 
िरुक्षा भत्ता प्रदान गररएको छ  । २ हिार ७९ िनाको वयरक्तगत घटना दताथि भएको छ  
। १०५ िनालाई अपाङ्गता पररचयपत् र२२ िनालाई जयेष्ठ नागररक पररचयपत् प्रदान 
गररएको छ  ।

१३.  शहरधी पवूाथििार रवकाि (LIPW) अनतगथित कुल रवरनयोरित रकममधये ९७.४५ प्ररतशत 
खचथि भएको छ  । शहरधी पवूाथििार रवकाि कायथिक्रमका ि्बरै ८३ वटा उप-आयोिनाहरु 
िमयमरै िमपनन भएका छन ् । कायथिक्रममा अप्रतयक्ष लाभग्ाहधीहरु १६१४२ िना, प्रतयक्ष 
लाभग्ाहधीहरु १३५५ िना, दक्ष कामदार २१० िना, अदक्ष कामदार ११४५ िना, मरहला 
कामदार ६५७ िनाको िहभारगता रहकेो र्यो  । यि कायथिक्रममा िममा ६५७२३.९ 
कायथिरदनिमम काम भएको छ  । ि्बरै १३ वटा वडामा २५५ ्ान चार इनचको ्बोररङ्ग 
गारडएको छ  । ३४२६ रमटर आ.रि.रि. ढलान िडक ्बनेको छ  । १९७०० रमटरमा माटो 
त्ा ग्ाभल िडक ्बनेको छ  । ५ वटा अिरुो िामदुारयक भवनको रफरनरिङ भएको छ  
। १ वटा िावथििरनक पाकथि  ्बनेको छ  । ३५६ रमटर कमपाउनड वाल ्बनेको छ  । ९३२० 
रमटरमा खानेपानधीको लारग पाइप लाइन र्बछयाउने कायथि िमपनन भएको छ  । ८५३ रमटर 
िडक नाला रनमाथिण गररएको छ  । ५ वटा इनार रनमाथिण गररएको छ  । २० स्ानमा गयार्बन 
वाल िालधी हारलएको छ  । 

१४.  प्रिानमनत्धी रोिगार कायथिक्रमतफथि  यवुा रोिगारधीको लारग रुपानतरण पहल आयोिना 
अनतगथित ४० िनाले १०० रदनको रोिगारधी प्राप्त गरेका छन ् । काममा लारग पाररश्रमकमा 
आिाररत िामदुारयक आयोिना अनतरगत ९६ िनाले  औरत ३०.४३ रदनको रोिगारधी 
प्राप्त गरेका छन ् ।

१५.  पवूाथििार रवकाितफथि  कुल ४९४३ रमटर कृरर िडक ्बनेको छ  । ४१८४ रमटर िडकमा 
आर.िधी.िधी. ढलान भएको छ  । १३०१० रमटर ग्ाभले िडक रनमाथिण भएको छ  । िडकको 
४ वटा स्ानमा कलभटथि हारलएको छ  । ६३ वटा हातेकल रवतरण गररएको छ  । ३ ईनचको 
१६ वटा, ४ ईनचको ३०४ वटा  ्ान र ३१ वटा ६ ईनचको ्बोररङ गारडएको छ  । २ हिार 
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७ िय रमटर िडक नाला रनमाथिण गररएको छ  । ८ वटा खानेपानधी ईनार ्बनाइएको छ  । 
७ वटा अिरुो िामदूारयक भवन रनमाथिण िमपनन गररएको छ  । ८ वटा मठमरनदर र २ वटा 
िमथिशालाको मरममत िमभार गररएको छ  । ३ वटा खानेपानधी ट्याङ्की रनमाथिण गररएको 
छ  । ४५९ घरमा खानेपानधी िारा िडान भएको छ  । २ वटा पाकथि को रनमाथिण गररएको छ  
। ४७ ्ान पोलमा रवद्तुधीय तार िडान गररएको छ  । ४ िय ९४ रमटर कमपाउणड वाल 
रनमाथिणको कायथि िमपनन भएको छ  । ३ इनचको १६ वटा, ४ इनचको ३१९ वटा र ४४ वटा 
६ ईनचको रिँचाइ ्बोररङ्ग िडान िमपनन भएको छ  । अिफालट प्ररवरिको २ रकलोरमटर 
कालोपत्े िडक रनमाथिण िमपनन भएको छ  । 

१६.  िरुरक्षत नागररक आवाि कायथिक्रम अनतरगत िममा ५ िय २१ घरिरुधी मधये परहलो 
रकसतामा ३१५ घरिरुधीलाई र दोस्ो रकसतामा २०६ घरिरुधीलाई िसतापाताको छाना 
छाएवापतको रकम उपलबि गराइएको छ  ।

१७.  नगरपारलकाको पञच वरवीय «आवरिक रवकाि योिना २०७९/८०-२०८४/८५» तयार 
भएको छ  । «रािसव ििुार योिना-२०८०» रनमाथिण भएको छ  । िगगा वगवीकरणको “भ-ू
उपयोग क्षेत्को आिार त्ा मापदणड” तयार भएको छ  । गोल्बिार नगरपारलकाका तधीन 
वटा खोलाको “प्राररमभक वातावरणधीय पररक्षण (आई.ई.ई.) प्ररतवेदन” तयार भएको छ  । 
गागन खोलामा “शव दाह गहृ रनमाथिणको रनरमत रवसततृ अधययन प्ररतवेदन” तयार भएको 
छ  । तेतररया-करदमाटोल िडक खणड अनतगथित पनने “मरैनावतधी नदधीमा पलु रनमाथिणको लारग 
वातावरणधीय अधययन त्ा रवसततृ अधययन प्ररतवेदन” तयार भएको छ  । गोल्बिार 
नगरपारलकाको “नगर यातायात गरुुयोिना रनमाथिणािधीन” अवस्ामा रहकेो छ  ।

१८.  िशुािनतफथि  वाररथिक नधीरत त्ा कायथिक्रम, आर थ्िक ऐन, िनप्ररतरनरि पदारिकारधी, 
कमथिचारधीको रववरण लगायतका नगरपारलकाको पररचयातमक िानकारधी  परहलो पटक 
“वाररथिक पसुतक-२०७९” प्रकाशन भएको छ  । “िनप्ररतरनरिको काम, कतथिवय र 
अरिकारको पररचयातमक गोिधी परुसतका” छपाइ गररएको छ  । रवरभनन रवरयका १३ 
वटा ऐन र ४३ वटा रनयमावलधी / कायथिरवरि / रनदनेरशकाहरुको मसयौदा पाररत गररएको छ  
। नगरपारलकाको वे्ब िाइटलाई अद्ावरिक गरधी िचूनामलूक ्बनाइएको छ  । 

१९.  नयारयक िरमरततफथि  नगरपारलकामा उप-प्रमखुको िंयोिकतवमा नयारयक िरमरत 
रक्रयाशधील रहकेो छ  ।»नयारयक िरमरतका पदारिकारधीको काम, कतथिवय र अरिकारहरूको 
पररचयातमक परुसतका» प्रकाशन गररएको छ  । ि्बरै १३ वडाका ३० िना ्बढधी िहभागधीलाई 
८ रदने (४८ घनटे) अरभमखुधीकरण तारलम प्रदान गरधी मलेरमलापकताथिहरु तयार गररएको 
छ  । नगरपारलका र वडामा िामदुारयक मलेरमलाप केनद्र स्ापना भएको छ  । गोल्बिार 
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नगरपारलकाको नयारयक िरमरतमा कुल ७३ वटा मदु्ाहरु दताथि भएका छन ् । तधी मधये ३७ 
वटा मदु्ाहरुलाई छलफल्बाट रमलापत् भएको छ  । यिरैगरधी रिलला अदालत रिरहा्बाट 
कायाथिनवयन गराउन २ वटा पत् पठाएको, रिलला प्रशािन रिरहा्बाट कायाथिनवयनका लारग 
७ वटा पत् पठाएको, इलाका प्रहरधी कायाथिलयमा िहमरत कायाथिनवयनका लारग ४ वटा 
पठाइएको, रिलला प्रहरधी कायाथिलय रिरहा्बाट कायाथिनवयन गराउन १ वटा पत् पठाएको, 
इलाका प्रहरधी कायाथिलय, गोल्बिारमा िहमतधी कायाथिनवयनका लारग ४ वटा पत् पठाएको 
र अनय पारलका्बाट रनणथिय कायाथिनवयन गराउन र पत्चार गराउन १ वटा पत् पठाइएको 
छ  । यि अवरिमा ५ वटा मदु्ाहरुको िहमरत उललङ्घन भएका छन ् । पक्षहरुलाई िगगा 
नापिाँच गराउँदा १६ िना्बाट रािसव कर अिलुधी भएको छ  । 

२०. िनशरक्त वयवस्ापन त्ा क्षमता रवकाितफथि  नवरनवाथिरचत िनप्ररतरनरि र शाखा प्रमखु 
कमथिचारधी वडा िरचवलाई स्ानधीय िरकार िञचालन, काननू, लेखा त्ा रािसव रवरयमा 
तारलम प्रदान गररएको छ  । नगरपारलकाको “कमथिचारधी िङ्गठन त्ा वयवस्ापन 
(ओ एनड एम) िवनेक्षण-२०७९” कायथि िमपनन भएको छ  । नगरपारलकाको कमथिचारधी 
िङ्गठनको फलोचाटथि तयार गररएको छ  । कमथिचारधीहरुको कायथिरववरण तयार गररएको छ  
। िरकारधी त्ा गरैर िरकारधी रनकायिँग िहकायथि गरधी िनप्ररतरनरि र कमथिचारधीलाई तारलम 
प्रदान गररएको छ  । वडा िरचव त्ा िहायक कमथिचारधीलाई िचूना प्ररवरि तारलम प्रदान 
गररएको छ  ।

२१.  रारट्रिय पररचय पत्तफथि  नगरपारलकाको आयवुनेद शाखामा रारट्रिय पररचयपत् दताथि सटेिन 
स्ापना गररएको छ  । यि दताथि सटेिन्बाट हालिमम ३ हिार ४ िय ५४ िनाको फमथि दताथि 
गरधी रनसिा प्रदान गररएको छ  । 

२२.  कुल वाररथिक प्रगरततफथि  प्रसतारवत आय: १ अर्ब ३३ लाख ३५ हिार २८१  
। वासतरवक आय: ७३ करोड १६ लाख ५६ हिार ५६७ रुपरैयाँ  । आनतररक रािसव 
आय: ४ करोड ९५ लाख १३ हिार २१५ रुपरैयाँ (मालपोत र आनतररक ठे्का, कर, िेवा 
शलुक, दसतरु आरदिमते)  । वासतरवक वयय: चालतुफथि  ४८ करोड १५ लाख १५ हिार 
०३४ रुपरैयाँ र पूँिधीगत तफथि  ४२ करोड ३५ लाख ०५ हिार १६२ रुपरैयाँ  । वासतरवक 
आय: ७२.९२%  । कुल रवत्तधीय प्रगरत: ७९.४५ %  (पूँिधीगत ७४.५५% र चाल ु
८३.०४% )  ।



स्वत: प्रकाशन-२०८०, गोलबजार नगरपाललका, सिरहा104

१४.  पाररत गररएका ऐन, रनयम, कायथिरवरि, मापदणड, रवरनयमका मसयौदाहरुको िचूधी
क्र.ि.ं ऐन, रनयम, कायथिरवरि

१ आर थ्िक ऐन, २०८०  
२ रवरनयोिन ऐन, २०८० 
३ िावाथििरनक खररद रनयमावलधी, २०७९
४ घर ्बहाल कर वयवस्ा िम्बनिधी कायथिरवरि, २०७९
५ रनणथिय वा आदशे र अरिकारपत् प्रमाणधीकरण कायथिरवरि रनयमावलधी, २०७९
६ सवास्थय िंस्ा दताथि कायथिरवरि, २०७९
७ वयविाय कर िम्बनिधी कायथिरवरि, २०७९
८ िंस्ा दताथि त्ा रनयमन िम्बनिधी रनयमावलधी, २०७९
९ गरैरिरकारधी िंस्ा िमनवय िम्बनिधी रनदनेरशका, २०७९

१० रशक्षा रनयमावलधी, २०७९
११ रवितुधीय रर्िा िञचालन वयवस्ापन त्ा रनयमन कायथिरवरि, २०७९
१२ ्बाल अरिकार िरमरत गठन कायथिरवरि, २०७९
१३ आपतकारलन ्बाल उद्वार कोर िञचालन कायथिरवरि, २०७९
१४ मधयसताकताथिको िेवा िरुविा िम्बनिधी कायथिरवरि, २०७६
१५ ्बालकोर िञचालन कायथिरवरि, २०७९
१६ ्बिार अनगुमन कायथिरवरि, २०७९
१७ रशक्षक दर्बनदधी रमलान कायथिरवरि, २०७९
१८ आिारभतू तह परधीक्षा िञचालन कायथिरवरि, २०७९
१९ नगर खलेकुद रवकाि िरमरत कायथिरवरि, २०७९
२० स्ानधीय तहमा करारमा िनशरक्त वयवस्ापन गनने िम्बनिधी कायथिरवरि, २०७९
२१ टोल रवकाि िंस्ा गठन र पररचालन कायथिरवरि, २०७९

२२
स्ानधीय तहको उपभोक्ता िरमरत गठन, पररचालन त्ा वयवस्ापन िम्बरनि कायथिरवरि, 
२०७९

२३ एफ. एम. िञचालन कायथिरवरि, २०७९
२४ रवपद ्वयवस्ापन कोर िञचालन कायथिरवरि, २०७९
२५ िावथििरनक क्षेत्को िरिफाई कायथिरवरि, २०७९
२६ नगरपारलकाको आपतकालधीन कायथििञचालन रवरि, २०७९
२७ ्बारुणयनत् वयवस्ापन त्ा िञचालन कायथिरवरि, २०७९
२८ वातावरण िंरक्षण कायथिरवरि, २०७९
२९ िलस्ोत कायथिरवरि, २०७९
३० गरर्बधी रनवारणका लारग लघ ुउद्म रवकाि कायथिक्रम िंचालन कायथिरवरि, २०७९
३१ रवपनन नागररकलाई आर थ्िक िहायता िम्बरनि कायथिरवरि, २०७९
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३२ अपांगता िम्बनिधी कायथिरवरि, २०७९
३३ आमा िमहू पररचालन कायथिरवरि, २०७९
३४ मानव ्ेबचरवखन रवरुर्को कायथिरवरि, २०७९
३५ िहकारधी ऐन, २०८०
३६ फोहरमरैला वयवस्ापन कायथिरवरि, २०८०
३७ िामदुारयक मलेरमलापकेनद्र कायथिरवरि, २०८०
३८ कमथिचारधी िंगठन त्ा वयवस्ापन (ओ एनड एम) िवनेक्षण अधययन प्ररतवेदन, २०८०/०७९
३९ भउूपयोग मापदणड त्ा आिार २०७९
४० भउूपयोग क्षेत् न्िा
४१ रािसव ििुार कायथियोिना
४२ पाँच वरवीय आवरिक रवकाि योिना (२०७९/८०-२०८४/८५)
४३ ्बालर्बवाह मकु्त नगरपारलका िम्बरनि रनदनेरशका, २०७९
४४ रािश्व परामशथि िञचालन कायथिरवरि, २०७९

१५.  आयवयय रववरण र प्रगरत (आ.व. २०७९/८०)
१५.१ रािसव िङ्कलन (आ.व. २०७९/८०): आनतररक

रि.नं आमदानधी शधीरथिक शधीरथिक नं आमदानधी रकम
१ रिफाररश त्ा िेवा शलुक २ २७११३३० 
२ न्िापाि / न्िा प्रमारणत दसतरु ३ ५८४७३.३
३ बयविाय कर ४ ४५५५००
४ िमपरत्तकर ५ ०
५ खरनि पदा थ्ि उतखनन शलुक ६ ७५००
६ रवज्ापन कर ७ १०००००
७ मनोरञिन कर ८ ०
८ पारकथि ङ शलुक ९ ०
९ रवरवि शलुक १० १४७३०४४

१० अनय ११ ०
११ अनय कर १ ३३७८४५
१३ अनय दसतरू २ ९८६५६२४.०७ 
१५ घर ्बहाल कर ११३२१ १८९७८३०.८९

१७
िरकारधी िमपरत्तको ्बहाल्बाट प्राप्त आय (िमपरत्त 
भाडा)

१४१५१ ७५८१४०४

१९
प्रशािरनक दणड िररवाना र िफत( ठे्का पट्ा र 
अनय न्िा पाि िमते)

१४३१२ ७८२२५१.५
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२१ वयविाय कर १४६११ ५८५००
२३ ्ेबरुिु १५१११ ०
२५ मालपोत ्ब्यौता ११३१५ ११७६५९९.९१

िममा: रु २६५०५९०२.६७
्बदर िममा: रु ६१०५०८.५
िदर िममा: रु २५८९५३९४.१७
कुल िममा: रु २५८९५३९४.१७

१५.२ आ.व. : २०७९/८० (अवरि: २०७९/०४/०१ देरख २०८०/०३/३१ िमम) को 
आयवयय रववरण र प्रगरत

शधीरथिक प्रसतारवत आय वासतरवक आय
आमदानधी 

(%)
मौजदात

िंघधीय िरकार ६०,३३,२१,५१४.०० ५९,२०,८६,५१४.०० ९८.१४ १,१२,३५,०००.००

१३३११ 
िमारनकरण 
अनदुान

१६,३०,००,०००.०० १५,०७,७५,०००.०० ९२.५ १,२२,२५,०००.००

१३३१२ शितथि 
अनदुान चालु

२४,६९,८३,०००.०० २४,७९,७३,०००.०० १००.४ (९,९०,०००.००)

१३३१३ शितथि 
अनदुान पुँिधीगत

१६,८३,३८,५१४.०० १६,८३,३८,५१४.०० १०० ०

१३३१५ रवरशे 
अनदुान पुँिधीगत

१,५०,००,०००.०० १,५०,००,०००.०० १०० ०

१३३१७ 
िमपरुक अनदुान 
पुँिधीगत

१,००,००,०००.०० १,००,००,०००.०० १०० ०

प्रदशे िरकार २,१९,४७,०००.०० २,१९,४७,०००.०० १०० ०
१३३११ 
िमारनकरण 
अनदुान

१,१९,४७,०००.०० १,१९,४७,०००.०० १०० ०

१३३१३ शितथि 
अनदुान पुँिधीगत

५०,००,०००.०० ५०,००,०००.०० १०० ०

१३३१५ रवरशे 
अनदुान पुँिधीगत

३०,००,०००.०० ३०,००,०००.०० १०० ०
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१३३१७ 
िमपरुक अनदुान 
पुँिधीगत

२०,००,०००.०० २०,००,०००.०० १०० ०

रािसव ्बाडफाड १३,४६,३८,०००.०० ६,८१,०९,८३८.५४ ५०.५९ ६,६५,२८,१६१.४६
११४११ 
्बाँडफाँड भई 
प्राप्त हुने मलूय 
अरभ्बरृर् कर

१२,४६,३८,०००.०० ६,५२,३५,६०२.५४ ५२.३४ ५,९४,०२,३९७.४६

११४५६ 
्बाँडफाँट्बाट 
प्राप्त हुने िवारधी 
िािन कर

१,००,००,०००.०० २८,७४,२३६.०० २८.७४ ७१,२५,७६४.००

अनतररक श्ोत २४,३४,२८,७६७.८० ४,९५,१३,२१४.५० २०.३४ १९,३९,१५,५५३.३०
११३१४ 
भरुमकर/मालपोत

२,५०,००,०००.०० २,१३,४६,७३४.५० ८५.३९ ३६,५३,२६५.५०

११३२२ वहाल 
रवटौरधी कर

१,५६,२५,०००.०० ० ० १,५६,२५,०००.००

११६९१ अनय 
कर

४,५०,००,०००.०० २,८१,६६,४८०.०० ६२.५९ १,६८,३३,५२०.००

१४१५९ अनय 
स्ोत्बाट प्राप्त 
रोयलटधी

५०,००,०००.०० ० ० ५०,००,०००.००

१४२४३ 
रिफाररश दसतरु

२,५०,००,०००.०० ० ० २,५०,००,०००.००

३२१२१ नगद १२,७८,०३,७६७.८० ० ० १२,७८,०३,७६७.८०
िममा १,००,३३,३५,२८१.८० ७३,१६,५६,५६७.०४ ७२.९२ २७,१६,७८,७१४.७६
शधीरथिक ्बाररथिक ्बिेट खचथि खचथि(%) मौजदात
चालु ५७,९८,३०,११९.९६ ४८,१५,१५,०३३.९४ ८३.०४ ९,८३,१५,०८६.०२
२११११ 
पाररश्रमक 
कमथिचारधी

२१,१९,५३,०००.०० १८,९२,९६,४५०.९७ ८९.३१ २,२६,५६,५४९.०३

२१११२ 
पाररश्रमक 
पदारिकारधी

१,५६,०००.०० ० ० १,५६,०००.००

२११२१ पोशाक १२,३०,०००.०० ६,५०,०००.०० ५२.८५ ५,८०,०००.००
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२११२२ 
खाद्ानन

७,२०,०००.०० ० ० ७,२०,०००.००

२११३१ 
स्ानधीय भत्ता

२८,०००.०० ० ० २८,०००.००

२११३२ महगंधी 
भत्ता

१४,००,०००.०० ६,२५,३३४.०० ४४.६७ ७,७४,६६६.००

२११३४ 
कमथिचारधीको 
्बरैठक भत्ता

१,००,०००.०० ० ० १,००,०००.००

२११३५ 
कमथिचारधी 
प्रोतिाहन त्ा 
परुसकार

२५,१४,०००.०० २४,८०,५००.०० ९८.६७ ३३,५००.००

२११३९ अनय 
भत्ता

१३,७१,०००.०० ६,८८,४०३.०० ५०.२१ ६,८२,५९७.००

२११४१ 
पदारिकारधी 
्बरैठक भत्ता

३०,००,०००.०० ० ० ३०,००,०००.००

२११४२ 
पदारिकारधीअनय 
िरु्बिा

१,९९,४२,०००.०० १,२६,९९,२५०.०० ६३.६८ ७२,४२,७५०.००

२११४९ 
पदारिकारधी अनय 
भत्ता

१०,५०,०००.०० १०,३५,०००.०० ९८.५७ १५,०००.००

२१२१३ 
कमथिचारधीको 
योगदानमा 
आिाररत ्बधीमा 
कोर खचथि

४,८०,०००.०० ७५,६००.०० १५.७५ ४,०४,४००.००

२२१११ पानधी 
त्ा र्बिलुधी

६३,५७,४४३.०० २२,९१,७६५.६० ३६.०४ ४०,६५,६७७.४०

२२११२ िंचार 
महिलु

१२,५७,०००.०० ६,९८,८५३.०० ५५.६ ५,५८,१४७.००

२२२११ इनिन 
(पदारिकारधी)

७,२०,०००.०० ७,२०,०००.०० १०० ०
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२२२१२ इनिन 
(कायाथिलय 
प्रयोिन)

८२,८३,८००.०० ७७,९१,६५५.९७ ९४.०६ ४,९२,१४४.०३

२२२१३ िवारधी 
िािन ममथित खचथि

३५,०५,५९८.०० ३०,७७,५६३.३१ ८७.७९ ४,२८,०३४.६९

२२२१४ र्बमा 
त्ा नवधीकरण 
खचथि

५,००,०००.०० ४,७१,१५५.०० ९४.२३ २८,८४५.००
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१६. नगरपारलकाका िचूनाहरु प्रकाशन भएको रववरण
क्र.ि.ं िचूनाको रववरण प्रकाशन भएको माधयम रमरत
१ नगरपारलकाको वाररथिक कायथिक्रम र ्बिेट – 

वाररथिक पसुतक 
पसुतक २०७९ भदौ

२ पररचयातमक परुसतकाहरु गोिधी परुसतकाहरु २०७९ पिु
३ नगरपारलकाको शरैरक्षक ्यालेनडर रभत्तपेात्ो २०७९ पिु
४ कायथिक्रमको िानकारधी र गरतरवरि, फोटो, 

रवज्ापन, कमथिचारधी भनाथिको रवज्ापन, 
टेनडर, हाट ्बिार, खोलाको रगट्धी ्बालवुा 
ठे्काको िचूना,  आरद

नगरपारलकाको 
आरिकाररक वे्बिाइट 

रवरभनन 
रमरतमा

५ कायथिक्रमको िानकारधी र गरतरवरि, फोटो, 
रवज्ापन, कमथिचारधी भनाथिको रवज्ापन, 
टेनडर, हाट ्बिार, खोलाको रगट्धी ्बालवुा 
ठे्काको िचूना,  आरद

नगरपारलकाको 
आरिकाररक वे्बिाइट 

रवरभनन 
रमरतमा

६ कायथिक्रमको िानकारधी र गरतरवरि, फोटो, 
रवज्ापन, कमथिचारधी भनाथिको रवज्ापन, 
टेनडर, हाट ्बिार, खोलाको रगट्धी ्बालवुा 
ठे्काको िचूना,  आरद

रवरभनन स्ानधीय 
पत्परत्का र रारट्रिय 
पत्परत्काहरुमा 

रवरभनन 
रमरतमा

७ कलयाणकारधी िचूना र रवज्ापनहरु रवरभनन स्ानधीय 
पत्परत्का र रारट्रिय 
पत्परत्काहरुमा 

रवरभनन 
रमरतमा

८  रारट्रिय रदवि िमारोह, िप्ताह वयापधी 
कायथिक्रम र िावथििरनक महतवका िचूनाहरु

माइरकङ, फले्ि ्बोडथि र 
पत्ाचार

रवरभनन 
रमरतमा

१७.  रनणथिय गनने प्ररक्रया र अरिकार
आनतररक प्रशािरनक र अनय रवरयको रनणथिय िम्बरनित शाखा्बाट पेि हुने रटपपणधीमा प्रमखु 
प्रशािकीय अरिकृत रनणथिय हुनछ । गोल्बिार नगरपारलका कायथि रवभािन रनयमावलधी ्बमोरिम 
नगर कायथिपारलकाको ्बरैठकमा प्रसताव पठाउन ु पनने रवरयमा यि कायाथिलयको अनरुोिमा 
नगर कायथिपारलकाको ्ेबठक त्ा नगर िभामा पेि भई रनणथिय गररने वयवस्ा रहकेो छ । िा र्ै 
नगरपारलकाले िमपादन गनने अनय कायथिहरु स्ानधीय िरकार िञचालन ऐन, रनदनेरशका, कायथिरवरि, 
पररपत् त्ा िम्बरनित काननुमा तोरकए ्बमोरिम हुनेछ ।
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१८.  रनणथिय उपर उिुरधी िनुने अरिकारधी

रनयरमत िेवा प्रवाह र आनतररक प्रशािरनक रवरयको रनणथियमा रचत्त न्बझु ेिोको िनुवुाइ प्रमखु 
प्रशािकीय अरिकृत्बाट हुनछ । गनुािोको प्रकृरत अनिुार रवकाि योिना र रवकाि रनमाथिणका 
कायथिको छनौट आरद िसता रवरयमा नगरपारलका प्रमखु त्ा  काननूले तोरकरदएको स्ानधीय 
मारमलाका रवरयमा नयारयक िरमरत्बाट गनुािो िनुवुाइ हुने गदथिछ । रवरयगत शाखा्बाट गररएका 
कायथिको रवरयमा आएका गनुािोहरुलाई िवथिप्र्म िम्बरनित शाखालाई िोिम्बनिमा के किो 
भएको हो भनधी स्लगत अधययन गरधी गराई राय प्ररतरक्रया माग गरधी प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत 
िमक्ष प्ररतवेदन पेि गनथि लगाइनछ । शाखा्बाट पेि भएको प्ररतवेदनका आिारमा आवशयक 
रनणथिय गनने वयवस्ा हुनछ ।

१८.१ उिुरधी प्ररक्रया

नगर प्रमखुको िरचवालय, नयारयक िरमरतको िरचवालय र प्रमखु प्रशािकीय अरिकृतको 
िरचवालयमा उिरुधीको वयवस्ा गररएको छ । प्रचरलत काननू ्बमोरिम परेका उिरुधीहरु रलने, दताथि 
गनने र िनुवुाइ गनने वयवस्ा रमलाइएको छ । उिरुधीकताथिले िोझरै नगर प्रमखु, नयारयक रिरमरतका 
िंयोिक त्ा प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत िमक्ष आफरै ँ उपरस्त भई उिरुधी रनवेदन रदन ि्ने 
वयवस्ा छ ।

१८.२ रनणथिय उपर उिुरधी िनुने अरिकारधी
(क) नाम : अननत कुमार पौड्याल
(ख) पद: प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत
(ग) िमपकथि  नम्बर: ९८५२८२७१११
(घ) इमले ठेगाना:  info@golbazarmun.gov.np

१९. कायाथिलयमा आउने गरेका गुनािो र माग गररएका िचूनाका प्रकारहरु

(क) योिना िँग िम्बरनित गनुािो र िचूनाहरु

(ख)  िेवा प्रवाहिँग िम्बरनित िचूनाहरु

(ग)  इमले, मिेेनिर, माइल फोन कल आरद्बाट माग गरेका िचूना र िानकारधी

(घ)  कायाथिलयमा रलरखत रनवेदन त्ा उिरुधी्बाट पेि गररएका गनुािोहरु

(ङ)  कायाथिलयमा आफरै ँ उपरस्त भई वयक्त गररएका गनुािोहरु

(च)  केरनद्रय रनकायमाफथि त ्आएका गनुािो त्ा उिरुधीहरु
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२०.  गुनािो िनुुवाइ गनने रनकाय र िचूना अरिकारधीको रववरण
२०.१ गुनािो िनुुवाइ गनने रनकाय: नगरप्रमुखको िरचवालय
(क) नाम : शयामकुमार श्षे्ठ
(ख)  पद: नगर प्रमखु
(ग)  िमपकथि  नम्बर: ९८५२८३७००१
(घ)  इमले ठेगाना: mayor@golbazarmun.gov.np

२०.२ गुनािो िनुुवाइ गनने रनकाय: नयारयक िरमरतको िरचवालय
(क)  नाम : मानतधी िाह
(ख)  पद: उपप्रमखु
(ग)  िमपकथि  नम्बर: ९८५२८३७००२
(घ)  इमले ठेगाना: deputy.mayor@golbazarmun.gov.np

२०.३  गुनािो िनुुवाइ गनने रनकाय: प्रमुख प्रशािकीय अरिकृतको िरचवालय
(क)  नाम : अननत कुमार पौड्याल
(ख)  पद: प्रमखु प्रशािकीय अरिकृत
(ग)  िमपकथि  नम्बर: ९८५२८२७१११
(घ)  इमले ठेगाना: info@golbazarmun.gov.np

२०.४  िचूना अरिकारधी
(क)  नाम : ि्ुबोि कुमार लामा
(ख)  पद: शाखा अरिकृत
(ग)  िमपकथि  नम्बर: ९८५२८३७०९९
(घ)  इमले ठेगाना: ito@golbazarmun.gov.np

२०.५  नगर प्रवक्ता
(क)  नाम : िञिधीत लामा
(ख)  पद: वडा अधयक्ष
(ग)  िमपकथि  नम्बर: ९८५२८३७००७
(घ)  इमले ठेगाना: 

२०.६ गुनािो िनुने प्रशािन शाखा प्रमुख
(क)  नाम : रनरञिन शा्य
(ख)  पद: िनसवास्थय रनरधीक्षक, छरैठौ ँतह (प्रशािन शाखा प्रमखु)
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(ग)  िमपकथि  नम्बर: ९८५२८३७११८

(घ)  इमले ठेगाना: info@golbazarmun.gov.np 

२१. नगरपारलका्बाट प्रदान हुने िचूना माग त्ा गुनािो िम्बनिधी िेवा

२१.१ गुनािो िनुुवाइ त्ा िचूनाको हक िम्बनिधी िेवा

नगरपारलका्बाट िचूना माग िम्बनिधी िेवा िचूनाको हक िम्बनिधी ऐन / रनयम अनिुार प्रदान 

हुने गरेको छ । नगरपारलकाका िरचवालयहरु, नगर कायथिपारलकाको कायाथिलय, रवरयगत 

िरमरत, शाखा र उपशाखा कायाथिलय, वडा कायाथिलय, अनतरगतका सवास्थय िंस्ा, इकाइ, िेवा 

केनद्र, कुनरै कायथिक्रम रवशरे हनेथि तोरकएका िंयोिक, आरद्बाट िञचालन हुने गरेका कायथिक्रम र 

रक्रयाकलापहरुमा नगरपारलकामा आपिधी िमनवयमा नधीरतगत रनणथिय र कायाथिनवयन गनने गररएको 

छ । स्ानधीय िरकारको अङ्गका रुपमा रक्रयाशधील रनकायहरु्बाट भए गरेका कायथिका िम्बनिमा 

प्रचरलत रनयम काननू्बमोरिम आउने गरेका उिरुधी र गनुािाहरुलाई प्ररक्रयागत रुपमरै तोरकएको 

पदारिकारधी / कमथिचारधी्बाट िनुवुाइ गनने गररएको छ । र िम्बरनित शाखािँग िमनवय गरधी िचूना 

अरिकारधीमाफथि त ्माग गररएका िचूनाहरु उपलबि गराउने गररएको छ ।  

२१.२  गुनािो िनुुवाइ त्ा िचूनाको हक िम्बनिधी ्प िेवा

नगरपारलका्बाट गनुािो िनुवुाइ त्ा िचूना माग िम्बनिधी िेवालाई वडा तहिमम रवसतार गररएको 

छ । नगरपारलकाका ि्बरै १३ वटा वडाहरुमा िामदुारयक मलेरमलाप केनद्रहरु स्ापना गररएको 

छ । वडा कायाथिलयहरुमा वडा अधयक्ष त्ा वडा िरचवहरु्बाट स्ानधीय वडावािधीहरुको गनुािो 

िनुवुाइ हुनछ । ि्बरै वडा िरचवहरुलाई वडा प्रशािकीय प्रमखु पद नाम र रिममवारधी रदइएको छ । 

वडा प्रशािकीय प्रमखुलाई वडा कायाथिलयको िचूना अरिकारधीका तोरकएको छ । ि्बरै १३ वटा 

वडामा रहकेा सवास्थय चौकी र आिारभतू सवास्थय केनद्रहरुमा िचूना अरिकारधी तोरकएको छ । 

नगरपारलका क्षेमा रहकेा ि्बरै ३५ वटा िामदुारयक रवद्ालयहरुमा िचूना अरिकारधी तोरकएको 

छ । िंस्ागत रवद्ालयहरुमा िमते िचूना अरिकारधी तो्ने कायथि भइरहकेो छ । ि्बरै िहकारधी त्ा 

रवत्तधीय िंस्ाहरुमा िमते िचूना अरिकारधी तो्न पहल भइरहकेो छ ।
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